ZARZADZENIE NR 91/2021
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 9 lipca 2021 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. realizacji projektu pn."Podniesienie jakosci e-ustug i cyfrowej
dostepnosci informacji sektora publicznego dla mieszkancéw Nowego Miasta Lubawskiego"
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
7 2020 r. poz. 713 ze zm.) Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot ds. realizacji projektu pn. "Podniesienie jakosci e-ustug i cyfrowej dostgpnosci
informacji sektora publicznego dla mieszkancow Nowego Miasta Lubawskiego", w sktadzie:

1) Jerzy Grzadzielewski (kierownik Referatu Promocji i Wspdlpracy Zagranicznej) - Koordynator Projektu;
2) Marcin Zielinski (inspektor w Referacie Organizacyjnym) - Specjalista ds. Informatycznych;

3) Wioletta Chetnicka (Skarbnik Miasta) - Specjalista ds. Finansowych;

4) Milosz Jablonski (referent w Referacie Planowania i Inwestycji) - Specjalista ds. Zamdwien Publicznych.

§2.1. Do zadan Zespolu nalezy podejmowanie przez poszczegdlnych cztonkdéw, w ramach ich
kompetencji, dziatan zmierzajacych do realizacji projektu.

2. Czlonkowie Zespotu zobowiazani sg do Scislej wspotpracy z Inzynierem Kontraktu, o ktorym mowa
w rozdziale 6.1 Wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Regionalnego RPO
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

3. Do zadan Koordynatora Projektu, w szczegdInosci nalezy:
1) nadzér nad praca Inzyniera Kontraktu odpowiedzialnego za zarzadzanie projektem;

2) wspoélpraca z Instytucjg Zarzadzajaca tj. Departamentem Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego;

3) identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych projektu;

4) monitorowanie realizacji projektu wcelu osiagnigcia wskaznikow okre§lonych we wniosku
o dofinansowanie;

5) nadzoér nad jakoscia, prawidlowa iterminowa realizacja projektu, wtym zgodno$cia realizacji zadan
z zapisami wniosku o dofinansowanie, jego harmonogramem, budzetem oraz umowg oo dofinansowanie;

6) nadzor nad terminowoscia zalozonych dziatan, w tym szkolen, promocji i realizacji projektu;
7) uczestnictwo w odbiorach poszczegdlnych etapoéw projektu;
8) zwotywanie posiedzenia i kierowanie pracami Zespotu;

9) wspotpraca  zwybranymi  wykonawcami, dyrektorami  miejskich  placowek  o$wiatowych,
wyktadowcami/trenerami w zakresie przygotowania szczegdélowego programu szkolen i innymi osobami
oraz podmiotami zwigzanymi z przedmiotowym projektem;

10) przekazywanie wszystkich niezbednych informacji Inzynierowi Kontraktu na potrzeby realizacji projektu;

11) promocja projektu, w tym opracowanie koncepcji promocji, opracowanie materiatow promocyjnych oraz
kontakt z mediami lokalnymi;

12) organizacja iprowadzenie spotkan konsultacyjnych, informacyjnych ikoncowych zwigzanych
z przygotowaniem i realizacja projektu;
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13) nadzér nad osiagnigciem wilasciwego wskaznika dot. przeprowadzonych szkolen oraz wilasciwe jego
udokumentowanie, zgodnie zrozdzialem V.A, tabela: wiersz 2 wniosku, o ktorym mowa w§
2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

14) nadzor nad osiagnigciem wiasciwego wskaznika dot. liczby oséb korzystajacych z udostepnionych ustug
publicznych on-line oraz wlasciwe jego udokumentowanie, zgodnie zrozdzialem B, tabela: wiersz
1 wniosku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

15) przygotowanie niezbgdnych dokumentéw, sprawozdan iraportdow wymaganych przez Instytucje
Zarzadzajaca tj. Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

4. Do zadan Specjalisty ds. Informatycznych, w szczegdlnosci nalezy:

1) udzielanie niezbednych informacji zzakresu informatyzacji Urzedu, wtym rozmieszczenia sieci
teleinformatyczne;j;

2) §cista wspotpraca ikonsultacje z pracownikami obslugujacymi stanowiska komputerowe, w ktorych
zainstalowane zostanie oprogramowanie w ramach projektu;

3) zapewnienie niezbednej pomocy Inzynierowi Kontaktu w zakresie zagadnien informatycznych;

4) nadz6r nad wdrozeniem systemu monitoringu i powiadamiania o wejsciu, spadku napiecia, temperatury,
pozaru z modutem GSM w serwerowni;

5) analiza iidentyfikacja zagrozen w zakresie zapewnienie cyberbezpieczenstwa, zgodnie z ustawg z dnia
5 lipca 2018 1. 0 krajowym systemie cyberbezpieczenstwa;

6) wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przetwarzania danych osobowych w procesie
realizacji projektu;

7)nadzér nad osiagnigciem odpowiedniego wskaznika dot. uruchomienia zintegrowanego systemu
teleinformatycznego oraz wlasciwe jego udokumentowanie zgodnie zrozdziatem V.A. tabela: wiersz
7 wniosku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

8) nadzor nad osiggnigciem odpowiedniego wskaznika dot. udostgpnienia jedenastu e-ushug oraz wilasciwe
jego udokumentowanie zgodnie zrozdzialem V.B, tabela: wiersz 1 wniosku, o ktorym mowa w§
2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

9) przyjmowanie protokolarne sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach projektu;
10) prowadzenie dokumentacji projektu, jej kompletowanie oraz archiwizowanie;
5. Do zadan Specjalisty ds. Finansowych, w szczeg6lnosci nalezy:
1) obstuga finansowa projektu oraz nadzorowanie sposobu ich wydatkowania;
2) weryfikacja i zatwierdzanie do wyptaty faktur;
3) opracowanie i prowadzenie polityki rachunkowosci oraz wtasciwe ksiggowanie wydatkdw;
4) zatwierdzanie oraz ksiegowanie wydatkéw w ramach projektu;
5) przygotowywanie wnioskdéw o ptatnos¢ w czesci finansowej;
6) koncowe rozliczenie finansowe projektu;
7) przygotowanie dokumentéw finansowych niezbednych do prowadzenia kontroli lub audytow;
8) archiwizowanie dokumentow ksiggowych.
6. Do zadan Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych, w szczegdélnosci nalezy:

1) udzielanie Inzynierowi Kontraktu informacji niezbednej do opracowania dokumentacji przetargowe;,
w szczegolnosci  opisu przedmiotu zamoéwienia koniecznej do wylonienia Wykonawey systemu
informatycznego oraz dostawy sprzetu;

2) wspolpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania propozycji warunkéw udzialu
w postepowaniu, kryteriow oceny oferty, istotnych postanowien umowy dla postgpowania o udzielenie
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zamoOwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamoéwien
publicznych na wytonienie Wykonawcy;

3) wspotpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania odpowiedzi na pytania WykonawcoOw
zadawane w trakcie trwania procedury przetargowej;

4) udziat w procedurze oceny ztozonych ofert pod katem zgodnosci technicznej i rozwigzan z przygotowanym
opisem przedmiotu zamowienia.

§ 3. 1. Posiedzenie Zespotu zwotuje i prowadzi Koordynator Projektu w zaleznos$ci od potrzeb.

2. Koordynator projektu, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu, moze zaprasza¢ do udziatu
w pracach Zespotu inne osoby, ktorych wiedza bedzie przydatna do realizacji zadan Zespotu.

3. Czlonkowie Zespotu iinne osoby biorgce udzial w pracach Zespotu zobowigzane sg do zachowania
w poufnosci informacji i danych dotyczacych spraw stanowigcych przedmiot prac Zespotu.

§ 4. Cztonkowie Zespotu sa zobowigzani solidarnie wspiera¢ pozostate osoby w zakresie prac zwigzanych
z projektem, nawet jesli obowigzki okreslone w § 2 niniejszego zarzadzenia tego nie przewiduja.

§ 5. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 3 umowy nr OR.131.15.6.2021 zawartej w dniu 30 czerwca 2021 r. pomiedzy
Gming Miejska Nowe Miasto Lubawskie a firmg ECOLEXIM sp. z 0.0., osobg bezposrednio odpowiedzialng
za kontakty z Inzynierem Kontraktu jest Jerzy Grzqdzielewski - Koordynator Projektu.

§ 6. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektorow miejskich placowek
o$wiatowych do wspotdziatania z Zespotem oraz udzielania niezbednej pomocy we wszystkich sprawach
zwiazanych z zakresem dziatania Zespotu.

§ 7. 1. Obstuge organizacyjno-administracyjng Zespolu zapewnia Referat Organizacyjny Urzedu
Miejskiego.

2. Z tytutu udzialu w pracach Zespotu nie przewiduje si¢ wynagrodzenia.

§ 8. Koordynator Projektu jest zobowigzany do biezacego informowania Burmistrza o podjetych
dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.

§ 9. Zespot ulega rozwigzaniu zchwilg zakonczenia rzeczowej realizacji projektu oraz catkowitego
rozliczenia projektu z Instytucja Zarzadzajaca.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank

Id: 8C4B7B79-5063-4239-9653-2BSAB39B08CO0. Podpisany Strona 3



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 4

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 3
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 4
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 5
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 6
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 7
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 8
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 9
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 10
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 11
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 12
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 13
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 14
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 15

	Paragraf 2 Ustęp 4
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 4
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 5
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 6
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 7
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 8
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 9
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 10

	Paragraf 2 Ustęp 5
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 4
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 5
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 6
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 7
	Paragraf 2 Ustęp 5 Punkt 8

	Paragraf 2 Ustęp 6
	Paragraf 2 Ustęp 6 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 6 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 6 Punkt 3
	Paragraf 2 Ustęp 6 Punkt 4


	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 3

	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 7 Ustęp 2

	Paragraf 8
	Paragraf 9
	Paragraf 10
	Paragraf 11


