ZARZADZENIE NR 48/2021
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 15 kwietnia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
130 000,00 z1 netto obowiazujacego w Urzedzie Miejskim w Nowym Mie$cie Lubawskim

Na podstawie art.31133 wust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.) zarzadza si¢, co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
130 000,00 zt netto, obowigzujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim, stanowiacy

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do stosowania Regulaminu zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie

Lubawskim.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 30/2017 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 17 lutego 2017 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro obowigzujacego w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie

Lubawskim.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 48/2021
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 15 kwietnia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza 130 000,00 z1 netto
obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Mie$cie Lubawskim

§ 1. 1. Regulamin okres$la zasady udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
130 000,00 zt netto, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.).
2. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i$rodkow w celu uzyskania najlepszych efektoéw z danych

nakladow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkow zewnetrznych, udzielane sg z uwzglednieniem wymogow

wynikajacych z umoéw, wytycznych i regulaminéw dofinansowania.

4. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, realizujg pracownicy komorek

organizacyjnych Urzedu, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu.
5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komorek organizacyjnych;

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.
§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt netto obowigzujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym

Miescie Lubawskim;
2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejska Nowe Miasto Lubawskie;
3) Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego;

4) Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ referat lub samodzielne stanowisko w Urzgdzie

Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyta

oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Wartos¢ szacunkowg planowanych do udzielenia zamowien publicznych nalezy ustali¢ zgodnie

z trescig art. 28-36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

Id: EEADD620-C316-4130-9878-1EE33206EEAS. Podpisany Strona 2



2. Warunkiem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest posiadanie

odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na jego realizacje.

3. Udzielenie zamowienia publicznego poprzedza przeprowadzenie rozeznania rynku w celu wyboru

Wykonawcy oferujacego najkorzystniejszg realizacj¢ zamdwienia.

4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw stanowiacych podstawe ustalenia tej wartos$ci, ktorymi sg

w szczegolnosci:

1) wstepne oferty cenowe ztozone przez potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towar6w (opatrzone data wydruku);

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia).
5. Nie nalezy dzieli¢ zamowienia w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

6. Opis przedmiotu zaméwienia nalezy dokonywac w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw

na wykonanie zamowienia.

§ 4. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 20 000 zt netto rozeznanie rynku powinno

by¢ prowadzone w nastepujacych trybach:

1) Tryb I - zapytanie ofertowe - polega na umieszczeniu zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego znajdujacym si¢ na stronie internetowe] pod adresem:

https://bip.umnowemiasto.pl/;

2) Tryb 1I - zaproszenie do skladania ofert - polega na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert do
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, ktorzy gwarantujg nalezyte wykonanie zamowienia.
Za prawidlowe uznaje si¢ przekazanie zaproszenia do skladania ofert w formie listu, faksu

lub wiadomosci elektroniczne;;

3) Tryb III — zaproszenie do negocjacji - w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika
jednostki, gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter lub rodzaj zaméwienia albo krétki czas realizacji
zamoOwienia uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu Wykonawcy, przeprowadza sig

negocjacje tylko z tym Wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych warunkow zaméwienia.

§ 5. 1. Za prawidtowo zlozona nalezy uzna¢ oferte, ktora Wykonawca ztozyt w wyznaczonym terminie
w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego tj. w sekretariacie Urzedu
Miejskiego. Na kopercie nalezy wskaza¢ nazwe¢ zamoOwienia, na jakie Wykonawca sktada oferte

z okresleniem daty i godziny jej otwarcia.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ skladanie ofert za pomoca faksu i/lub e-maila
(zeskanowana oferta z podpisem) na adres: urzad@umnowemiasto.pl lub poprzez elektroniczng skrzynke

podawcza: /urzad-nml/skrytka.

Id: EEADD620-C316-4130-9878-1EE33206EEAS. Podpisany Strona 3



§ 6. 1. Otwarcie ofert nast¢gpuje w obecnosci co najmniej trzech oséb, wtym pracownika komorki

organizacyjnej wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zamowienia.

2. Po otwarciu ofert nalezy sporzadzi¢ zestawienie wszystkich ofert zawierajace informacje
o Wykonawcach, oferowanych cenach oraz inne informacje brane pod uwage przy wyborze oferty

najkorzystniejszej.
3. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia podlegaja odrzuceniu.

4. W przypadku nie wptyniecia zadnej oferty mozna przeprowadzi¢ postepowanie w trybie zaproszenia do

negocjacji pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

§ 7. 1. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, bioragc pod uwagg oferowang cene, jak iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia np. funkcjonalno$¢, wiarygodno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki

gwarancji, terminy platnosci.

2. W uzasadnionych przypadkach, wybor oferty najkorzystniejszej na realizacj¢ zamoéwienia moze nastgpic

na podstawie kryteriow odnoszacych si¢ do Wykonawcy np. doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe.

§ 8. 1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, informacj¢ o wyborze oferty
najkorzystniejszej umieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz przekazuje si¢ wszystkim

Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do sktadania ofert, informacj¢ o wyborze oferty

najkorzystniejszej przekazuje si¢ wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

3. W postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji, sporzadza si¢ protokdt z przebiegu negocjacji

i uzgodnien poczynionych w ich trakcie.

§ 9. 1. Udzielenie zamodwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej w co najmniej
czterech jednobrzmiagcych egzemplarzach, przy czym trzy egzemplarze pozostaja u Zamawiajacego (jeden
egzemplarz - Referat Organizacyjny, drugi egzemplarz - Referat Budzetu i Finansow, trzeci egzemplarz -
komorka organizacyjna wlasciwa ze wzgledu na rodzaj zamoéwienia) i co najmniej jeden egzemplarz dla

Wykonawcy.
2. Umowe nalezy zarejestrowac w rejestrze umow prowadzonym w Referacie Organizacyjnym Urzedu.

3. Po podpisaniu umowy, dokumentacja w sprawie udzielenia zamo6wienia przechowywana jest w komorce

organizacyjnej wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zamowienia.

4. Nadzér nad prawidlowym przebiegiem realizacji udzielonego zamoéwienia nalezy do wyznaczonego

pracownika komorki organizacyjnej wlasciwej ze wzgledu na rodzaj zamowienia.

§ 10. 1. Zwolnione z obowiagzku przeprowadzania postepowan na zasadach okreslonych w § 4 niniejszego

zarzadzenia s3:

1) zakupy produktéw spozywczych;
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2) zakupy kwiatow;

3) wydatki zwigzane z realizacja zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) wydatki zwigzane z opiekg autorskg nad oprogramowaniem informatycznym;
5) wydatki zwigzane z prowadzeniem audytow;

6) wydatki zwigzane z wykonywaniem ustug prawnych, edukacyjnych i szkoleniowych oraz ustug

hotelarskich i restauracyjnych;
7) wydatki zwigzane z dziatalnoscig kulturalna;

8) wydatki zwiazane znabyciem wlasno$ci lub innych praw do istniejacych budynkow lub

nieruchomosci;
9) dostawy ciepla z sieci cieptownicze;j;
10) ustugi telekomunikacyjne;

11) wydatki zwigzane z zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktorym ogloszono stan

zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii.

2. Nie stosuje si¢ zasad okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu, jezeli dokonanie rozeznania rynku

poprzedzajacego wybor Wykonawcy nie jest zasadne lub mozliwe, z nastepujacych wzgledow:
1) konieczne jest pilne lub natychmiastowe udzielenia zamowienia;

2) zachodza obiektywne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, prawne,
faktyczne lub spoleczne powodujace, ze przedmiot zamoéwienia moze by¢ realizowany przez jednego

wykonawcg.

3. Uzasadnienie niezastosowania zasad okre$lonych w § 4 niniejszego Regulaminu nalezy uwzgledni¢

w notatce stuzbowej okreslonej w §3 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
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