ZARZADZENIE NR 11/2021
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego do przeprowadzenia prac
spisowych na terenie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie w ramach
narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan w 2021 r.

Na podstawie art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym
ludno$ci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. poz. 1775 ze zm.), w zwiazku z § 12 Instrukcji organizacyjnej do
narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan w 2021 roku zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sig Gminne Biuro Spisowe (GBS) do przeprowadzenia narodowego spisu powszechnego
ludnosci i mieszkan w 2021 r. na terenie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie.

2. Sktad Gminnego Biura Spisowego tworzy:

1) koordynator gminny petnigcy jednoczesnie funkcj¢ Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego - Krzysztof
Widzgowski;

2) cztonek - Danuta Skoberla - inspektor w Urzgdzie Stanu Cywilnego;
3) cztonek - Mirostawa Lokietek - inspektor w Referacie Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska;
4) cztonek - Paulina Kulwicka - inspektor w Referacie Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska;
5) cztonek - Marcin Zielinski - inspektor w Referacie Organizacyjnym.

§ 2. Do zadan Gminnego Biura Spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dzialan promujacych spis, a zwlaszcza samospis, we wspolpracy z Wojewodzkim Biurem
Spisowym, w oparciu o materialy przygotowane w Centralne Biuro Spisowe;

2) przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej ipopularyzacyjnej, majacej na celu nabor
wystarczajacej liczby kandydatow na rachmistrzow terenowych i monitorowanie jej oddziatywania;

3) wspotpraca z Wojewodzkim Biurem Spisowym w Olsztynie w pracach logistycznych oraz organizacyjno-
technicznych;

4) rejestracja danych kandydatow na rachmistrzow terenowych w Systemie Ewidencji Rachmistrzow;

5) przekazanie kandydatom na rachmistrzow terenowych informacji o szkoleniach i dokonanie kwalifikacji
0s0b spehiajgcych wymogi konieczne do pracy w charakterze rachmistrza spisowego;

6) prowadzenie listy osob, ktore zakwalifikowane zostang do pelnienia roli rachmistrza oraz oséb, ktore
stanowi¢ beda zasob rezerwowy do powotania na rachmistrza w razie zaistnialej potrzeby;

7) przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego w Olsztynie meldunkéw o przebiegu prac spisowych
na terenie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie;

8) kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do Gminnego Komisarza Spisowego
wszelkich problemow organizacyjnych, a do Wojewodzkiego Biura Spisowego wszelkich problemow
metodologicznych nierozstrzygnietych w oparciu o obowigzujace instrukcje;

9) udzielani pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu
rachmistrzéw lub mogacych spowodowac niekompletno$¢ wynikdéw spisu;

10) sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przestanie do Wojewodzkiego Biura Spisowego
w Olsztynie.

§ 3. Do zadan koordynatora gminnego nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie postgpu spisu na terenie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie (analiza danych
dostepnych w dashboard oraz przekazywanych przez Wojewodzkie Biuro Spisowe w Olsztynie;

2) wspieranie Gminnego Biura Spisowego w przeprowadzeniu naboru kandydatow na rachmistrzow
terenowych, i udziat w prowadzeniu naboru;
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3) koordynowaniu przekazywania przez osoby zakwalifikowane do pekienia funkcji rachmistrzow
terenowych niezbednych danych do przygotowania umowy zlecenia oraz zdjecia do identyfikatora; biezace
wspieranie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz organizacyjnych;

4) petienie dyzurow telefonicznych w godzinach pracy rachmistrzow oraz w weekendy;

5) bezzwloczne informowanie dyspozytora wojewodzkiego o zaistnieniu ewentualnych nieprawidlowosci
w pracy rachmistrzow terenowych oraz o wszelkich zgloszeniach od rachmistrza terenowego dotyczacych
awarii lub utraty urzadzenia mobilnego, utraty identyfikatora, odmowy spisu i jego rezygnacji z pracy;

6) wspieranie Wojewodzkiego Biura Spisowego w Olsztynie w sprawach organizacyjno-logistycznych
zwigzanych z pracg rachmistrzow terenowych;

7) dostarczenie urzadzen mobilnych rachmistrzow terenowych do Wojewodzkiego Biura Spisowego
w Olsztynie w sytuacji, gdy konieczna jest ich wymiana;

8) weryfikacja probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie organizacji 1metodologii spisu
powszechnego zglaszanych przez rachmistrzow oraz czlonkow Gminnego Biura Spisowego i decydowanie
o rozwigzaniu ich na szczeblu GBS lub zgtaszaniu ich do dyspozytorow wojewodzkich w Systemie
Zgloszen Redmine, atakze monitorowanie stanu rozwigzania zgloszonego problemu iinformowanie
o wynikach rachmistrzéw i cztonkéw Gminnego Biura Spisowego;

9) wspolpraca z kierownikiem Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Spisem w Olsztynie oraz dyspozytorami
wojewodzkimi w zakresie przydziatu lub zmiany przydzialu punktow adresowych do spisania przez
rachmistrzéw terenowych;

10) analiza udostgpnionych przez Wojewodzkie Biuro Spisowe raportéw informujacych o postgpie spisu
w Gminie Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie iw sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu
podejmowanie dziatan zgodnie z procedura;

11) reagowanie - zgodnie z procedurg - w przypadku odmowy udzielania informacji przez osoby podlegajace
spisaniu, interweniowanie w celu skutecznego przeprowadzenia wywiadow i przekazanie informacji do
Gminnego Komisarza Spisowego;

12) reagowanie - zgodnie z procedurg - w sytuacji wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa rachmistrza
terenowego.

§ 4. Czlonkowie Gminnego Biura Spisowego podczas wykonywania czynnosci spisowych obowigzani sa
do przestrzegania tajemnicy statystycznej, o ktorej mowa wart. 10 ustawy zdnia 29 czerwca 1995r.
o statystyce publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 443 ze zm.).

§ 5. W trakcie wykonywania czynnosci spisowych cztonkowie Gminnego Biura Spisowego zobowigzani sg
do przestrzegania rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.EU L 119 z 04.05.2016 .).

§ 6. Gminne Biuro Spisowe ulega rozwigzaniu w dniu 29 pazdziernika 2021 r.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank

1d: 62E8BDF2-18EC-4384-820F-BAS58CFBASCB. Podpisany Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 1
	Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 2
	Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 3
	Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 4
	Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 5


	Paragraf 2
	Paragraf 2 Punkt 1
	Paragraf 2 Punkt 2
	Paragraf 2 Punkt 3
	Paragraf 2 Punkt 4
	Paragraf 2 Punkt 5
	Paragraf 2 Punkt 6
	Paragraf 2 Punkt 7
	Paragraf 2 Punkt 8
	Paragraf 2 Punkt 9
	Paragraf 2 Punkt 10

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Punkt 1
	Paragraf 3 Punkt 2
	Paragraf 3 Punkt 3
	Paragraf 3 Punkt 4
	Paragraf 3 Punkt 5
	Paragraf 3 Punkt 6
	Paragraf 3 Punkt 7
	Paragraf 3 Punkt 8
	Paragraf 3 Punkt 9
	Paragraf 3 Punkt 10
	Paragraf 3 Punkt 11
	Paragraf 3 Punkt 12

	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8


