Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie
ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie
tel. 56 472 96 10, fax 56 474 27 14
NIP 877-146-27-31, Regon 871118885
e-mail: urzad@umnowemiasto.pl
www.umnowemiasto.pl

Nowe Miasto Lub., dnia 6 grudnia 2022 r.
OR.271.2.2022

Zapytanie ofertowe

Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Miejskiej Nowe
Miasto Lubawskie.

1. Zakres zamowienia:

1.1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych
I paczek w obrocie krajowym oraz zagranicznym zgodnie z formularzem cenowym
oraz zwrot do nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

1.2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$§¢ pocztowa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym
1 zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych.

1.3. Jezeli postanowienia regulaminu/6w Wykonawcy s3 mniej Kkorzystne dla
Zamawiajacego od postanowien zawartych w projekcie umowy i ofercie Wykonawcy,
zastosowanie beda mialy postanowienia zawarte w projekcie umowy 1 ofercie
Wykonawcy.

1.4. Szczegblowy zakres przedmiotu zaméwienia okresla projekt umowy, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

1.5. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

2. Sposdb przygotowania i zlozenia oferty:

2.1. Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu (zalacznik nr 1).

2.2. Ceng¢ podang w ofercie (brutto), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku w PLN.

2.3. Ceny jednostkowe (brutto), nalezy okresli¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku
w PLN w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2), ktory nalezy dotaczy¢ do oferty.

2.4. Ceny podane w ofercie s3 cenami ryczattowymi w rozumieniu art. 632 ustawy Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360) — musza uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zaméwienia.

2.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

2.6. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

2.7. Oferte z nazwa zadania nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Nowym
Miescie Lubawskim (ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, pok. nr 29)
w terminie do dnia 16 grudnia 2022 r. do godz.11%.

2.8. Oferte nalezy umieéci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy
z dopiskiem ,Oferta — Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie. Nie otwiera¢ przed dniem
16 grudnia 2022 r., godz. 11%.




2.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

3._Informacje dodatkowe:

3.1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy - Prawo zamowien publicznych jest prowadzone bez zastosowania przepisow
niniejszej ustawy.

3.2. Pytania i uwagi dot. niniejszego postgpowania mozna Wnosi¢ w terminie do dnia
9 grudnia 2022 r. Zamawiajacy przekaze wyjasnienia na wniesione pytania i uwagi
zamieszczajagc stosowng informacje na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Nowym
Miescie Lubawskim, nie p6zniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3.3. Zamawiajacy zawrze pisemng umowe¢ (na warunkach okreslonych w projekcie umowy)
z Wykonawcg, ktory przedlozy prawidlowa pod katem formalno — prawnym oraz
najkorzystniejszg cenowo ofertg.

3.4. Wszelkie pytania i watpliwosci dot. niniejszego postgpowania nalezy kierowa¢ do
pracownika Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim Matgorzaty Bukowskiej
— Inspektora  Referatu  Organizacyjnego, tel. 56 4729618, e-mail:
organizacyjny@umnowemiasto.pl .

4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.

UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,, Rozporzadzeniem” lub ,,RODO” informujg, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska reprezentowana przez
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z siedzibg w Nowym Mie$cie Lubawskim przy
ulicy Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, telefon kontaktowy: 56 472 96 10, adres
poczty elektronicznej: urzad@umnowemiasto.pl .

2. Administrator danych osobowych informuje, iz zostal powotany Inspektor ochrony
danych osobowych, ktorego funkcje petni Pan Mariusz Kwasnik. Kontakt z Inspektorem
jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@umnowemiasto.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora danych, wskazany w punkcie 1 klauzuli
informacyjnej.

3. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane w celu zwigzanym z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, ktdrego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto dotyczacego realizacji zadania pn. Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie, wytonienia
wykonawcy, realizacji umowy, ewentualnego dochodzenia roszczen i1 obrony przed
roszczeniami.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - jako niezb¢dne do wypeklnienia obowigzku prawnego

cigzacego na Administratorze wynikajgcego z:

a. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

b. ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

C. zarzadzenia nr 48/2021 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 15
kwietnia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt netto obowigzujacego w Urzedzie Miejskim
w Nowym Miescie Lubawskim,

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed zawarciem umowy.
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10.

Pani/ Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. ust. 1 lit. b RODO bedziemy
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z
prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez
strong trzecia.
Pani/ Pana  dane, w zwigzku z tym, ze jest Pani/ Pan pracownikiem,
wspotpracownikiem Wykonawcy  beda przetwarzane w celach kontaktowych
dotyczacych przestania oferty, komunikacji z potencjalnym Zleceniobiorcg w celu
nawigzania wspoélpracy, podjecia czynnosci przed zawarciem umowy a takze
czynno$ci zwigzanych z realizacja umowy. Na tej podstawie bedziemy rowniez
przetwarza¢ Pani / Pana dane w zwigzku z obrong przed ewentualnymi roszczeniami.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, z ktorymi wspotpracuje
Administrator, podmioty $wiadczace ustugi w zakresie IT dostawca 1 hostingodawca
ustug poczty elektronicznej (nazwa.pl sp. z o0.0., ul. Mieczystawa Medweckiego 17, 31-
870 Krakow, NIP: 6751402920, REGON: 120805512), dostawca i hostingodawca
Biuletynu Informacji Publicznej (Wytwornia Telewizyjno-Filmowa Alfa Sp. z o.0.,
ul. Kukuteczki 56, 71-698 Szczecin NIP: 851-10-09-957, REGON: 810678643) dostawca
oprogramowania ksiegowego (INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j., ul.
Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31 lok. 240, 05-120 Legionowo, NIP: 536 174 53 79,
REGON: 015 664 091), elektroniczny obieg dokumentow (Centralny Osrodek
Informatyki, Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa, NIP: 7252036863,
REGON: 100999489) oraz operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe i osoba dostarczajaca korespondencje na zasadach okre§lonych w
art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Pani/Pana dane osobowe, zostaly pozyskane od Oferenta bioracego udzial w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto§¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto.
Bedziemy przetwarza¢ nastgpujace Pani/ Pana dane osobowe: imi¢ 1 nazwisko, petniong
funkcje, stanowisko, nazwe i1 adres firmy/instytucji, ktorg Pani/Pan reprezentuje, numer
telefonu, adres email.
Moga wystapi¢ przypadki w ktorych Administrator bedzie przetwarzat dane takie jak:
numer uprawnien zawodowych, dane zawarte w udzielanych pelnomocnictwach,
informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego, numer rachunku bankowego, opinie
zwigzane z realizacja umowy.
Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o zamowienie o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto jest niezbedne aby mdc wzig¢ udziat
w postepowaniu. Niepodanie danych moze skutkowa¢ brakiem mozliwo$ci uczestnictwa
w postepowaniu, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.
Panstwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto beda przetwarzane
przez okres niezbedny do realizacji postepowania o udzielenie zamowienia, a nastgpnie
przez okres 5 lat liczonych od dnia 1 stycznia nast¢pnego roku, w ktoérym nastgpito
zakonczenie postepowania, zgodnie z zalacznikiem nr 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.
Okres przechowywania umowy obejmuje caly czas trwania umowy oraz dochodzenia
roszczen z tytutu zawartej umowy.
Administrator danych osobowych o$wiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego
srodki organizacyjne 1itechniczne w celu zapewnienia bezpieczenstwa procesom
przetwarzania danych osobowych odpowiadaja wymaganiom okreslonym w RODO, w



szczegoOlnosci postanowieniom art. 32 RODO.
11. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15
RODO),

b) Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne (art. 16 RODO),

C) usuniecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa wskazanego w art. 6
ust. 1 lit. c RODO (art. 17 RODO),

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okre$lonych w
ogolnym rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),

e) przenoszenia danych osobowych, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO oraz przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany (art. 20
RODO),

f) sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych, gdy przetwarzanie
danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO (art. 21 RODO).

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikaja z

przepisow RODO. Z praw tych moze Pani/Pan skorzysta¢ sktadajac wniosek u

Administratora.

12. Ma Pani/Pan réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym
rowniez w formie profilowania.

14. Pani/Pana dane osobowe nie be¢da przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub
organizacji mi¢dzynarodowe;.

Informujac o powyzszym bedzie mi bardzo milo, jesli wezma Panstwo udzial w niniejszym
postepowaniu.

W zalaczeniu:
Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zatagcznik nr 2 — formularz cenowy,
Zatgcznik nr 3 — projekt umowy.



