ZARZADZENIE NR 125/2022
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 27 lipca 2022 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca
2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim
zmienionego zarzadzeniem nr 155/2016 z dnia 30 listopada 2016 r., zarzadzeniem nr 173/2016 z dnia
30 grudnia 2016 r., zarzadzeniem nr 14/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r., zarzadzeniem nr 82/2017 z dnia
31 maja 2017 r., zarzadzeniem nr 182/2018 z dnia 27 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr 37/2019 z dnia
13 marca 2019 r., zarzadzeniem nr 162/2019 z dnia 17 pazdziernika 2019 r., zarzadzeniem nr 3/2020
z dnia 7 stycznia 2020 r., zarzadzeniem nr 28/2020 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia
28 lutego 2020 r., zarzadzenia nr 203/2020 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 grudnia
2020 r. oraz zarzadzeniem nr 175/2021 z dnia 30 grudnia 2021 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2022r.
poz. 1079) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim stanowigcym
zatgcznik do zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca 2016r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

I)w§o6:
a) w ust. 5 uchyla si¢ pkt 24,
b) w ust. 6:
- uchyla si¢ pkt 7,
- po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
,»12) Samodzielne Stanowisko ds. Promocji Miasta.”,
2)w§8:
a) ust. 3 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,»11) nadzorowanie rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji;”
b) w ust. 4:
- uchyla si¢ pkt 4,
- po pkt 3 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,»J) Referatu Teleinformatyzacji i Bezpieczenstwa”,
3) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Skarbnik sprawuje nadzor nad dziatalnoscig Referatu Budzetu i Podatkow”;
4) w § 14 ust. 6:
a) pkt 1:
- lit. b otrzymuje brzmienie:
,,0) stanowisko ds. obstugi sekretariatu, bhp i p.poz.”,
- lit. d otrzymuje brzmienie:
,»,d) stanowisko ds. dostgpnosci i spraw gospodarczych,”,
- uchyla sig lit. e,
b) uchyla si¢ pkt 3, pkt 4, pkt 5 1 pkt 12,
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¢) po pkt 16 dodaje si¢ pkt 17, pkt 18 i pkt 19 w brzmieniu:
,»17) Referat Budzetu i Podatkow, w ktorym miesci sie:
a) stanowisko ds. budzetu i finansow,
b) wieloosobowe stanowisko ds. ksiggowosci,
c) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej,
d) stanowisko ds. podatkow i optat
- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu BP;
18) Referat Teleinformatyzacji i Bezpieczenstwa, w ktérym miesci sie:
a) stanowisko ds. informatyzacji,
b) stanowisko ds. obstugi BIP, strony internetowe;j i dziatalnosci gospodarcze;j,
¢) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i cyberbezpieczenstwa,
- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu TiB;
19) Samodzielne Stanowisko ds. Promocji Miasta
- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu PR;”,
5)§16:
a) w pkt 1:
- uchyla sig lit. ¢, lit. d, lit. h, lit. m, lit. p i lit. 1,
- lit. j otrzymuje brzmienie:

,J) koordynowanie organizowanych w Urzgdzie praktyk zawodowych i stazy, robdt publicznych
1 prac spotecznie uzytecznych,”,

- po lit. q dodaje sig lit. s, lit. t, lit. u, lit. v i lit. w, w brzmieniu:

,,8) opracowywanie projektow regulaminu pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu okresowej
oceny pracownikow,

t) prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskaniem uprawnien do renty, emerytury i innych $wiadczen
ZUS,

u) koordynowanie spraw zwigzanych zprowadzeniem kontroli zewnetrznych i kontroli
wewngtrznych,

v) wspotdziatanie zwigzane z realizacja zadan dotyczacych Pracowniczych Planéw Kapitatowych
(PPK),  wszczegdlnosci  informowanie = nowozatrudnionych  pracownikéw o PPK
1 dokumentowanie ich o§wiadczen w tym zakresie,

w) prowadzenie spraw zwiazanych z obowigzkiem skladania os$wiadczen majatkowych przez
pracownikoéw oraz kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych”;

b) w pkt 2:
- lit. a otrzymuje brzmienie:

,»,a) prowadzenie sekretariatu zgodnie zobowigzujaca instrukcja kancelaryjna oraz obstluga
Burmistrza i Zastepcy,”

- uchyla sig lit. b,
- lit. j otrzymuje brzmienie:

,J) prowadzenie spraw i zapewnienie wlasciwych warunkéw ochrony przeciwpozarowej budynku
Urzedu oraz przestrzeganie przepisow szczegdlowych zwigzanych z ochrony przeciwpozarows,”

- lit. k otrzymuje brzmienie:
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,-K) nadzor nad wilasciwym wyposazeniem budynku Urzedu w podreczny sprzet gasniczy, w tym
organizowanie okresowych przegladow sprzetu gasniczego,”

- uchyla sig lit. I,
- po lit. m dodaje sig lit. n, lit. o, lit. p i lit. ¢ w brzmieniu:

,»1) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz kompletowanie i przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z rozpatrywaniem skarg i wnioskow,

0) koordynowanie postgpowan w sprawach dotyczacych petycji zgodnie z ustawg o petycjach,

p) prowadzenie spraw dotyczacych zawierania umow 1iich realizacji na uzywanie samochodoéw
prywatnych do celow stuzbowych,

q) prowadzenie spraw dotyczacych wypadkéw przy pracy, w tym dochodzenia powypadkowego,
opracowywania wnioskow wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci wypadkow przy
pracy.”

¢) w pkt 3:
- lit. a otrzymuje brzmienie:

,»a) realizowanie zadan w zakresie organizacji 1isprawnego funkcjonowania Urzedu, w tym
opracowywanie projektow statutu i regulaminu organizacyjnego,”,

- lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) prowadzenie zbioréw zarzadzen Burmistrza, upowaznien i pelnomocnictw,”,
- lit. f otrzymuje brzmienie:

»f) wspolpraca z Biurem Prawnym oraz innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie
prowadzonych postgpowan przed sadami powszechnymi iinnymi organami w zakresie
prowadzenia wspolnej dokumentacji,”

- uchyla sig lit. h,
- lit. j otrzymuje brzmienie:

,J) Zaopatrzenie materialowo-techniczne, zakup inwentarza ruchomego, materialbw ipomocy
biurowych, drukéw i formularzy zprzeznaczeniem na cele administracyjne oraz innych
materiatow i artykutow zwiazanych z petieniem funkcji reprezentacyjnych przez Burmistrza lub
wyznaczonych przez niego pracownikow,”

- lit. | otrzymuje brzmienie:

,»hadzor nad przygotowywaniem korespondencji do wysytki idostarczenia jej do placowki
pocztowej oraz dostarczenie przesytek do adresatdw na terenie miasta za posrednictwem
wyznaczonego pracownika,”,

- uchyla sig¢ lit. m,
- po lit. n dodaje sig lit. o, lit. p, lit. q i lit. r w brzmieniu:

,»0) wspolpraca 1wspotudzial w pracach zwigzanych  z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
wyborow i referendow,

p) obstuga administracyjna narad, spotkan organizowanych przez Burmistrza, Zastgpce Burmistrza
1 Sekretarza,

q) realizowanie zadan oraz nadzéor nad flagowaniem miasta zokazji $wiat lokalnych
1 panstwowych,

r) realizowanie spraw z zakresu przygotowania analiz, strategii, ankiet z zakresu prowadzonych
dziatan i realizowanych zadan przez Gming,”,

d) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) w zakresie dostepnosci i spraw gospodarczych:”,
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e) w pkt 4:
- lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

,»C) zabezpieczenie i wlasciwe przygotowanie sali konferencyjnej Urzedu, w zaleznosci od potrzeb
i okoliczno$ci oraz organizowanie spotkan iposiedzen zwigzanych z funkcjami Burmistrza,
Zastepey 1 Sekretarza”,

- uchyla sig lit. d,
- uchyla sig lit. g,
- po lit. f dodaje sig lit. h, lit. i oraz lit. j w brzmieniu:

,h) realizowanie zadan okreslonych w ustawie o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami,

i) przygotowanie iopracowywanie graficzne materialdow promocyjno-informacyjnych, listow
gratulacyjnych itp.,

j) Scista wspdlpraca z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Promocji Miasta w zakresie obstugi
medialnej spotkan, konferencji, wydarzen kulturalnych organizowanych na terenie miasta,”,

f) uchyla si¢ pkt 5,
g) w pkt 6:
- lit. j otrzymuje brzmienie:

,J) udzielanie pomocy radnym w wypehianiu obowigzkow radnego, w tym realizacja zobowigzan
dotyczacych obowiazku sktadania o§wiadczen majatkowych,”

- lit. k otrzymuje brzmienie:

,K) obstuga spotkan radnych z wyborcami (z wyjatkiem spotkan obywajacych si¢ w ramach
kampanii wyborczych),”

- lit. n otrzymuje brzmienie:

,»1) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg zwotywania i przygotowywania obrad Mtodziezowej
Rady Miasta,”,

- lit. 0 otrzymuje brzmienie:

,,0) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg zwolywania iprzygotowywania obrad Miejskiej
Rady Seniorow,”,

6) w § 17 pkt 7 lit. a otrzymuje brzmienie:

,»d) przygotowywanie iprowadzenie postepowan o zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 130.000,00 zt netto badz rowniej kwocie 130.000,00 zt netto, zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych, w tym przygotowanie projektu umowy,”,

7) w § 17a pkt 3 po lit. ze dodaje si¢ lit. zf w brzmieniu: ,,zf) prowadzenie spraw zwigzanych z Centralna
Ewidencja Emisyjno$ci Budynkéw.”,

8) § 18 otrzymuje brzmienie:
,18) Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji Miasta, w szczeg6lno$ci nalezy:

1) opracowywanie irozpowszechnianie materialdw promocyjno-informacyjnych o walorach i ofercie
Gminy;

2) realizowanie polityki informacyjnej Gminy, w tym przygotowywanie serwiséw informacyjnych;

3) analizowanie publikacji ukazujacych si¢ w Srodkach masowego przekazu i przygotowywanie
odpowiedzi lub sprostowan na zamieszczona krytyke;

4) rozwijanie wszechstronnej wspotpracy partnerskiej z miastami w kraju i za granica;

5) popularyzowanie problematyki integracji europejskiej;
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6) organizowanie  kontaktow  zagranicznych  ikrajowych  Burmistrza  oraz  wspoOlpraca
w tym zakresie z innymi podmiotami i instytucjami;

7) promowanie, rozpowszechnianie i wdrazanie na terenie Gminy zalozen idei Cittaslow;
8) udziat w organizowanych festiwalach miast Sieci Cittaslow,

9) udziat w doraznych zespotach tematycznych opracowujacych strategiczne dokumenty Sieci Polskie
Miasta Cittaslow.

10) w zakresie kontaktéw zagranicznych:
- organizowanie pobytu delegacji zagranicznych przyjmowanych przez Burmistrza,
- organizowanie wyjazdow zagranicznych przedstawicieli Gminy,
- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi,
- zabezpieczanie thumaczen z jezykow obcych dla potrzeb Gminy,
11) realizowanie migdzynarodowych projektow finansowanych ze zroédet zewnetrznych;

12) inspirowanie dziatan ipodejmowanie czynnosci majacych na celu pozyskiwanie finansowego
wsparcia, w tym miedzy innymi:

- opracowywanie wnioskow o dofinansowanie projektow w oparciu o materialy, dokumenty
i decyzje przygotowane przez odpowiednie komorki organizacyjne Urzedu,

- koordynowanie procesu przygotowywania zatgcznikdéw, bedacych integralng czegsScig wnioskow
o przyznanie dofinansowania projektow,

- sktadanie wnioskéw o dofinansowywanie wraz z zalacznikami i wspotpraca wtym zakresie
z Instytucja Zarzadzajaca, Instytucjag Wdrazajaca i Instytucjg Posredniczaca,

13) realizowanie procedury zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza 130 000,00 zt netto
zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem Burmistrza, na podstawie przygotowanych przez komorki
organizacyjne wstepnej oferty (specyfikacji).”

9) § 19 otrzymuje brzmienie:
»$ 19. Do zadan Referatu Budzetu i Podatkow, w szczegdlnos$ci nalezy:

1) w zakresie przygotowania projektow uchwat budzetowych Gminy, zmian w budzecie oraz
opracowywania projektu realizacji dochodéw i1 wydatkow budzetu:

a) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

b) udziat w przygotowywaniu projektu uchwatly budzetowej wraz z objasnieniami oraz projektéw
zmian w uchwale budzetowej,

¢) przekazywanie miejskim jednostkom organizacyjnym informacji o ostatecznych kwotach dochodow
1 wydatkow tych jednostek oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu,

d) sporzadzania wieloletniej prognozy finansowe;j.
2) w zakresie nadzoru nad realizacja budzetu:

a) udziat w prawidlowe;j 1 terminowej realizacji budzetu w zakresie pobierania
i gromadzenia dochodow, w tym podatkéow lokalnych oraz wydatkowania §rodkéw pienieznych
zgodnie z ustawq o finansach publicznych,

b) czuwanie  nad  prawidlowa  realizacja  gospodarki  finansowej = Gminy  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowe;j,

¢) nadzor finansowy nad prawidlowg realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych Gminie,

d) nadzor finansowy nad prawidlowym przekazywaniem dotacji celowych na realizacje okreslonych
zadan i przekazywania pobranych dochodéw zwigzanych z realizacjg tychze zadan,

e) kontrola realizacji zadania publicznego, w tym:
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a) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych przekazanych na realizacje zadania,

b) prowadzenia pod wzgledem finansowym dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
1 postanowieniach umowy.

3) w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:
a) prowadzenie rachunkowosci budzetowej,

b) wspodtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji
i finansowania zadan wspolnych,

¢) wspotpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania budzetu i jego zmian,
sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowe;j,

d) wspoélpraca z organami administracji rzadowej w zakresie dotyczacym prawidtowosci prowadzenia
gospodarki finansowej Gminy,

e) sporzadzanie odpowiednich sprawozdan, wynikajacych zprzepisow, wtym sprawozdan
z wykonania budzetu,

f) prawidlowe ewidencjonowanie oraz terminowe przekazywanie dochodéw naleznych do budzetu
panstwa,

g) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania.
4) w zakresie ksiggowosci:

a) prowadzenie analitycznej isyntetycznej ewidencji wydatkow budzetowych wedtug klasyfikacji
budzetowej z podziatem na zadania wlasne i zlecone,

b) prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodow i wydatkow oraz funduszy celowych,
¢) rozliczanie wyjazdow stuzbowych,
d) analityczne i syntetyczne ksiggowanie sSrodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych,

e) rozliczenie finansowe wynikow inwentaryzacji §rodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych
Urzedu,

f) rozliczanie spraw zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug VAT,

g) prowadzenie analitycznej ksiggowosci dochodow budzetowych z tytutu: oplaty za dzierzawe, oplaty
za zaje¢cie pasa drogowego, oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

5) w zakresie ptac:

a) naliczanie wynagrodzen osobowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacji ptacowej i ubezpieczen
spotecznych  pracownikéw  Urzedu, sporzadzanie deklaracji podatkowych i deklaracji
rozliczeniowych z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

b) wystawianie zaswiadczen o zarobkach,
¢) naliczanie zasitkow chorobowych, zasitkow opiekunczych oraz zasitkéw macierzynskich,

d) rozliczanie rocznego podatku dochodowego od oséb fizycznych dla pracownikow Urzedu
1 zleceniobiorcow,

e) rozliczanie si¢ z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz Panstwowym
Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetosprawnych,

f) ewidencjonowanie =~ umow  zlecen, wustalanie iodprowadzanie podatku  dochodowego
i sktadki ZUS oraz sporzadzanie deklaracji.

6) w zakresie podatkow i oplat:
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a) prowadzenie analitycznej ewidencji ksiggowej dochodow z tytutu podatkow i optat lokalnych tj.:
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych,
oplaty za wieczyste uzytkowania, oplaty od posiadania pséw, optaty skarbowej, optaty dodatkowej
za parkowanie, zezwolen na alkohol,

b) prowadzenie windykacji nalezno$ci Gminy z tytutu podatkow i optat lokalnych, optaty za wieczyste
uzytkowanie oraz optaty dodatkowej za parkowanie,

¢) dokonywanie wymiaru podatkow i optat lokalnych, w tym prowadzenie postegpowan podatkowych
oraz czynno$ci sprawdzajacych,

d) kontrolowanie i prowadzenie nadzoru nad realizacja poboru optaty targowej,

e) przygotowanie informacji do sporzadzania sprawozdan w zakresie zezwolen na alkohol, podatkow
i oplat lokalnych oraz informacji o utraconych dochodach z tytutu ulg i zezwolen ustawowych,

f) prowadzenie kontroli podatkowych,

g) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej i sprawozdawczoscia z zakresu
pomocy publicznej w zakresie podatkow i optat lokalnych,

1) przygotowanie, kompletowanie i analiza wnioskéw do wydania decyzji w sprawie ulg (o roztozeniu
na raty, odroczeniu terminow splaty lub umorzeniu zobowigzan podatkowych) oraz opracowywanie
decyzji w tym zakresie,

j) sporzadzanie wykazoéw  osob  prawnych i fizycznych, ktorym  w zakresie podatkdéw
i optat udzielono ulg i pomocy publicznej,

k) wydawanie zaswiadczen podatnikom podatkéw 1ioplat oraz sporzadzanie informacji z akt
podatkowych na zadanie organéw uprawnionych w zakresie przewidzianym przez Ordynacje
podatkowa,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i uzytkowaniem Strefy Platnego Parkowania,

m) wspoltpraca z Urzedem Skarbowym, Izba Rolniczg i Regionalng 1zba Obrachunkowsa oraz innymi
organami w zakresie realizowanych zadan.”

10) § 20 otrzymuje brzmienie:
»-§ 20.Do zadan Referatu Teleinformatyzacji i Bezpieczenstwa, w szczegdlnosci nalezy:
1) w zakresie spraw informatycznych:

a) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z informatyzacja Urzedu oraz administrowaniem
wewnetrzng siecig komputerowa,

b) nadzér nad sprzgtem komputerowym i systemami informatycznymi, zabezpieczenie haset dostgpu
do systemow,

c) stala inwentaryzacja sprzgtu komputerowego ioprogramowania, w tym okreslenie biezacych
potrzeb w zakresie wyposazenia w sprzet komputerowy,

d) planowanie rozwoju systemow informatycznych i dostosowanie ich do zmieniajacych si¢ potrzeb,
e) przedktadanie propozycji dotyczacych usprawnien pracy systemow informatycznych,

f) wdrazanie oprogramowania oraz specjalistycznych programéw informatycznych
w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych Urzedu,

g) dokonywanie transformacji cyfrowej urzgdu, a w szczegdlnosci rozwoj e-ustug iich rozbudowe,
tworzenie architektury e-dorgczen Urzedu, rozszerzania systemu EZD oraz koordynacja wdrozenia
jednolitego systemu zarzadzania dokumentami,
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h) tworzenie nowych i rozbudowa istniejacych Serwisow tematyczno-ustugowych
i portali miejskich, rozbudowa iunowoczesnianie istniejacych uslug i kontaktu
z mieszkancami, powiadamiania mieszkancéw na platformach informacyjnych, tworzenie
i rozbudowa istniejacych systemow,

i) nadzér nad monitoringiem miejskim, odczyt zapisow iudostgpnianie nagran zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

j) przygotowywanie kopii zapasowych danych informatycznych w poszczegélnych komorkach
organizacyjnych Urzedu i ich archiwizacja,

k) koordynacja i organizacja systemow informatycznych zwigzanych z wyborami powszechnymi,
1) nadz6r nad realizowanymi projektami informatycznymi,

m) zabezpieczenie lacznosci telefonicznej oraz nadzor nad wlasciwym eksploatowaniem taczy
i automatycznej centrali telefoniczne;j,

n) $cista wspoéltpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych;

2) w zakresie obstugi BIP, strony internetowej Urzedu:

a) administrowanie strong internetowg Urzedu oraz obstuga informatyczna Biuletynu Informacji
Publicznej,

b) nadzér nad aktualnoscig tresci informacyjnych zamieszczonych na stronie internetowej BIP
i stronie internetowej Urzedu,

¢) nadzor nad prowadzeniem Bazy Aktow Wlasnych w edytorze aktoéw prawnych xml oraz wlasciwym
uzytkowaniem Legislatora;

3) w zakresie dziatalnosci gospodarcze;j:
a) rejestracja przedsigbiorcow w Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,

b) weryfikowanie i przeksztalcanie sktadanych wnioskow z wersji papierowej na form¢ dokumentu
elektronicznego oraz przesylanie przetworzonych wnioskow do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej,

¢) biezgca wspolpraca z podmiotami gospodarczymi na terenie Gminy,

d) udzielanie informacji dotyczacych zasad rejestracji dziatalnosci gospodarczej podejmowanej przez
osoby fizyczne,

¢) wydawanie licencji na transport drogowy takséwkami;

4)w zakresie cyberbezpieczenstwa, w szczegélnosci realizowanie obowigzkow wynikajacych ze
Strategii  Cyberbezpieczenstwa  Rzeczypospolitej  Polskiej, —ustawy o krajowym  systemie
cyberbezpieczenstwa oraz ustawy o dzialaniach antyterrorystycznych

5) w zakresie zadan okreslonych w ustawie z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, przewidzianych
do realizacji przez Burmistrza, w tym:

a) przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

b) organizowanie dor¢czania i dorgczanie kart powolania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz
do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

¢) prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji stuzby statego dyzuru w Urzedzie,
d) prowadzenie prac reklamacyjnych,

e) prowadzenie postgpowan administracyjnych zwiazanych z naktadaniem obowigzku $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

f) w zakresie pozamilitarnych dziatan obronnych i systemu kierowania obronnoscia;

Id: 309661EF-54E2-4924-973E-0EA63DE9744D. Podpisany Strona 8



6) w zakresie zadan okreslonych w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym,
przewidzianych do realizacji przez Burmistrza;

7)w zakresie zadan wskazanych w Protokotach Dodatkowych do Konwencji genewskich z dnia
12 sierpnia 1949 r. dotyczace ochrony ofiar migdzynarodowych konfliktow zbrojnych (Protokot I)
oraz dotyczace ochrony ofiar niemi¢dzynarodowych konfliktow zbrojnych (Protokét 1I)
sporzadzonych dnia 8 czerwca 1977 r.;

8) wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodne
z ustawq z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

9) w zakresie zadan okreslanych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,

10) w zakresie realizacji zadan okreSlonych w ustawie zdnia zdnia 24 lipca 2015r. Prawo
o zgromadzeniach,

11) obstuga techniczna obrad sesji Rady Miejskie;j.”;
11) w § 22:
a) w pkt 1:
- uchyla sig lit. s,
- lit. u otrzymuje brzmienie:

,»u) wykonywanie innych zadan organu prowadzacego oraz wspotdziatanie z organem sprawujacym
nadzor pedagogiczny,”,

- po lit. u dodaje sig¢ lit. v i lit. w w brzmieniu:

,V) organizowanie i przeprowadzanie konkursu na stanowisko dyrektora placowek oswiatowych
1 instytucji kultury,

w) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem zasitkéw pieni¢znych z funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,”,

b) w pkt 2:
- uchyla sig lit. g,
- po lit. f dodaje si¢ lit. h w brzmieniu:
,»h) koordynowanie organizacji wydarzen o znaczeniu lokalnym, ponadlokalnym i regionalnym; ”,
¢) po pkt 3 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
»J) w zakresie dziatan spoteczno-profilaktycznych:
a) obstluga merytoryczna Mlodziezowej Rady Miasta,
b) obstuga merytoryczna Miejskiej Rady Seniorow,
¢) realizacja zadan z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia,

d) prowadzenie spraw z zakresu polityki senioralnej, w tym obstuga Klubu Seniora, Klubu Rodziny
oraz obstuga systemu Teleopieki,”,

12) uchyla sie § 26;

13) zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim
stanowi schemat organizacyjny iotrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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SKARBNIK MIASTA

_ REFERAT
BUDZETU I PODATKOW

Stanowisko ds.
budzetu i finansow
KIEROWNIK

Wieloosobowe stanowisko
ds. ksiegowosci

Stanowisko ds.
ksiegowosci

Stanowisko ds.
podatkow i oplat

Stanowisko ds.
zobowiazan pienieznych

URZAD STANU CYWILNEGO

BURMISTRZ

ZASTEPCA BURMISTRZA l‘

REFERAT PLANOWANIA
I INWESTYCJI

SEKRETARZ MIASTA

BIURO PRAWNE

Stanowisko ds. inwestycji
KIEROWNIK

Stanowisko ds. remontow
i zarzadzania drogami

Stanowisko ds.
zagospodarowania
przestrzennego

Stanowisko ds. remontow
i zarzadzania drogami

Stanowisko ds.
zaméwien publicznych

REFERAT

ORGANIZACYJNY

Stanowisko ds.

Kadr obstugi sekretariatu, bhp

KIEROWNIK

Stanowisko ds.

ip.poz.

Stanowisko ds.
organizacyjnych

Stanowisko ds.
obstugi rady

KIEROWNIK REFERATU
Z-ca Kierownika USC
Stanowisko ds. rejestracji
stanu cywilnego

Z-ca Kierownika USC
Stanowisko ds. rejestracji
stanu cywilnego

REFERAT
MIENIA KOMUNALNEGO
I OCHRONY SRODOWISKA

Stanowisko ds. ewidencji
ludnosci i dowodéw

Stanowisko ds. ewidencji
ludnosci i dowodow

Stanowisko ds. ochrony
Srodowiska
KIEROWNIK

Stanowisko ds. gospodarki
mieszkaniowej

osobistych / ds. rejestracji osobistych
stanu cywilnego
REFERAT
OSWIATY, KULTURY
I SPORTU

Stanowisko ds. obrotu
i gospodarki
nieruchomosciami

Stanowisko ds. gospodarki
mieszkaniowej

Stanowisko ds.
Oswiaty, Kultury i Sportu
KIEROWNIK

Stanowisko ds.
Oswiaty i Kultury

Stanowisko ds.
Oswiaty, Polityki
Senioralnej
i Prozdrowotnej

Stanowisko ds.

Oswiaty, Kultury i Sportu

Stanowisko ds.
gospodarczych

ds. PROMO A A

PEENOMOCNIK ds.
informacji niejawnych

PELNOMOCNIK ds.

organizacji pozarzadowych

Stanowisko ds. dostepnosci
i spraw gospodarczych

Wieloosobowe Stanowisko
ds. gospodarczych

REFERAT
TELEINFORMATYZACJI
I BEZPIECZENSTWA

Stanowisko ds.
Informatyzacji
KIEROWNIK

Stanowisko ds. obstugi
BIP, strony internetowej
i dzialalnos$ci gospodarczej

Stanowisko ds.
zarzadzania kryzysowego
i cyberbezpieczenstwa

SAMODZIELNE STANOWISKO

ds. ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
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