VI.

PODSTAWOWE ZASADY
WYPELNIENIA FORMULARZA OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO

W formularzu oswiadczenia majgtkowego nie nalezy pozostawia¢ pustych rubryk. Za niewtasciwe
nalezy uznaé wpisywanie zwrotu ,nie”, stawianie znaku ,Z”, czy tez przekreslanie tresci pytania.
W przypadku, gdy jakas rubryka os$wiadczenia nie znajduje zastosowania, nalezy wpisa¢ zwrot
»hie dotyczy”.

Podczas wypetniania kolejnych rubryk nalezy zwrdci¢ uwage, azeby wpisa¢ wszystkie elementy
zawarte w opisie rubryki (np. w sytuacji, gdy w pozycji wymagane jest podanie zaréwno przychodu
jak i dochodu, nalezy podac obie te wartosci). Ztozone o$wiadczenie majgtkowe winno by¢
oryginatem.

Zasoby pieniezne to zaréwno przechowywana gotéwka, jak i srodki w formie bezgotéwkowej (np.
na rachunkach bankowych, na rachunkach oszczednosciowych, lokatach, ROR, w funduszach
inwestycyjnych), a takze Srodki znajdujgce sie w dyspozycji innych oséb fizycznych i prawnych (np.
udzielone pozyczki). Wykaza¢ nalezy takze papiery wartosciowe (np. akcje, obligacje, bony
skarbowe, weksle, czeki, certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa itp.) wyemitowane na
podstawie wtasciwych przepisdw prawa polskiego i obcego. Przepis nie wprowadza dolnej granicy,
od ktdrej deklaruje sie posiadane srodki finansowe.

Wartos¢ wskazanych w oswiadczeniu majgtkowym nieruchomosci powinna odpowiadaé cenom
rynkowym podobnych nieruchomosci na danym terenie, by¢ realna i oparta na szacunku
(poréwnaniu) cen nieruchomosci o podobnym standardzie lub wynikaé z innych wiarygodnych
zrédet (np. polisa ubezpieczeniowa) wedtug stanu, na ktdry ma by¢ ztozone oswiadczenie
majatkowe. Nie jest prawidtowe przepisanie ceny zakupu nieruchomosci z aktu notarialnego np.
sprzed 10 lat.

Tytutem prawnym jest np. wtasnos¢, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu, uzytkowanie
wieczyste, najem, dzierzawa, uzyczenie. Nie jest tytutem prawnym akt notarialny ani ksiega
wieczysta. Tytutem prawnym nie jest rowniez ,wspdlno$¢ matzenska” Iub ,wspdlinosé
majatkowa”.

W dziale Il pkt 4 czesci A formularza o$wiadczenia majatkowego (inne nieruchomosci) nalezy
pamietac o wpisaniu np. dziatki, na ktérej stoi dom wymieniony w oswiadczeniu, udziatu w gruncie
oraz w czesciach wspdlnych budynku przynaleznego do posiadanego mieszkania, dziatki
niezabudowanej, nieuzytkdéw, dziatki rekreacyjnej, dziatki pracowniczej, dziatki wykorzystywanej
do dziatalnosci gospodarczej przez sktadajgcego oswiadczenie lub wspdtmatzonka, garazy,

warsztatow itp. Pamietajmy: konieczne jest wykazanie powierzchni, wartosci i tytutu prawnego

rowniez dziatki pod domem.




VII.

VIIL.

Powierzchnie nieruchomosci nalezy podac na podstawie aktu notarialnego, przydziatu lokalu albo

na podstawie innych posiadanych i wiarygodnych dokumentéw, natomiast w przypadku

wspoétwiasnosci w czesciach utamkowych nalezy przy danej nieruchomosci oznaczy¢ wielkos$é
udziatu we wspdtwtasnosci za pomocg utamka.

Przez gospodarstwo rolne nalezy rozumieé grunty rolne wraz z gruntami lesnymi, budynkami lub

ich czesciami, urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowig lub mogg stanowi¢ zorganizowang

catos¢ gospodarczg, oraz prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego o obszarze
nie mniejszym niz 1 ha uzytkdw rolnych. W oswiadczeniu nalezy wykaza¢ kwoty przychodéw

i dochoddéw uzyskanych z prowadzenia gospodarstwa rolnego.

Na podstawie analizy oswiadczern majgtkowych przeprowadzonych przez pracownikéw Urzedu

Skarbowego w Nowym Miescie Lubawskim oraz analiz dokonanych przez inne urzedy skarbowe

w latach ubiegtych, nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, czy:

1) dofaczone do oswiadczenia majagtkowego zeznanie podatkowe PIT jest podpisane (brak
podpisu najczesciej dotyczy 0sob, ktore przekazujq zeznanie podatkowe do urzedu skarbowego
w formie elektronicznej).

2) w przypadku osob sktadajgcych zeznanie podatkowe do urzedu skarbowego w formie
elektronicznej, zalecane jest przekazanie wraz z osSwiadczeniem majgtkowym oraz zeznaniem
podatkowych PIT réwniez Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO), potwierdzajgcego
ztozenie zeznania podatkowego w urzedzie skarbowym.

3) ztozone w Urzedzie Skarbowym zeznanie podatkowe PIT jest identyczne z kopig zeznania
podatkowego zatgczonego do oswiadczenia majgtkowego.

4) przynaleznosci poszczegdlnych sktadnikdw majatkowych do majatku odrebnego i majatku
objetego matzenskg wspdlnoscia majatkowg zostaty wskazane we wszystkich wypetnionych
pozycjach oswiadczenia (od dziatu | do dziatu X).

5) w dziale IV czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (udziaty i akcje w spétkach
handlowych) nalezy pamietaé, ze dochodem z tytutu posiadania udziatéw i akcji jest np.
dochéd z udziatu w zyskach oséb prawnych (dywidenda), dochéd z umorzenia udziatow (akc;ji),
dochéd uzyskany z odptatnego zbycia udziatéw (akcji) na rzecz spétki w celu ich umorzenia,
warto$¢ majgtku otrzymanego w zwigzku z likwidacjg osoby prawnej, dochdd przeznaczony na
podwyzszenia kapitatu zaktadowego, dochdd stanowigcy réwnowartosc kwot przekazanych na
kapitat zaktadowy z innych kapitatow, dywidendy z akcji ztozonych przez cztonkéw
pracowniczych funduszy emerytalnych na rachunkach ilosciowych.

6) w dziale V czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (nabycie mienia w drodze
przetargu) nalezy ujawni¢ cate mienie, takze te nabyte od gminy innej niz ta, w ktoérej
sktadajacy oswiadczenie petni funkcje. Wykazuje sie mienie nabyte przez wspdétmatzionka,

chyba ze nalezy do jego majatku odrebnego. Podaje sie mienie wskazane juz w innych



7)

8)

9)

punktach oswiadczenia majgtkowego, jezeli zostato nabyte w sposdb opisany w tym punkcie.
Nie wykazuje sie mienia nabytego w drodze bezprzetargowe;.

w dziale VI czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (dziatalnosé gospodarcza) nalezy
ujawnic fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, fakt zarzadzania taka dziatalnoscig (jako
przedstawiciel lub petnomocnik), przedmiot prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, forme
prawng dziatalnosci gospodarczej, ewentualnych wspdélnikow, osiggniety przychdéd i dochdod
(nalezy poda¢ dwie wielkosci). Nalezy ujawni¢ takze zawieszong dziatalnos¢ gospodarcza.
Przedmiot dziatalnosci najlepiej wskaza¢ postugujac sie oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci. Formg prawng prowadzonej dziatalnosci moze by¢: prowadzenie dziatalnosci na
podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w tym takie w ramach spotki
cywilnej) oraz prowadzenie dziatalnosci w ramach jednego z rodzajow spétki osobowej,
wskazanych w przepisach kodeksu spotek handlowych. Zarzgdzanie dziatalnoscig gospodarczg
dotyczy zarzadu na podstawie: petnomocnictwa, kontraktu menedzerskiego lub umoéw
o podobnych charakterze, prokury.

W dziale VI czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (dziatalnos¢ gospodarcza)
ujawnieniu nie podlega informacja o prowadzonej dziatalnosci wytwdrczej w rolnictwie
w zakresie produkcji roslinnej, w formie i zakresie gospodarstwa rodzinnego. Gospodarstwo
rodzinne to gospodarstwo rolne prowadzone przez rolnika indywidualnego, w ktérym tgczna
powierzchnia uzytkéw rolnych jest wieksza niz 300 ha.

W dziale VII czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (udziat we wiadzach spotek
handlowych) radni wykazujg uczestnictwo w organach spétek handlowych, natomiast osoby
niebedace radnymi sg zobligowani réwniez do ujawnienia faktu uczestnictwa we wtadzach
spotdzielni oraz fundacji prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg. Forma stosunku prawnego,
ktora taczy osobe sktadajgcg oswiadczenie ze spdtka jest obojetna. Moze to by¢ umowa

o prace, kontrakt menedzerski, powotanie i inne.

10) w dziale VIII czesci A formularza oswiadczenia majatkowego (inne dochody) nalezy wykazaé

wszelkie dochody (nie przychody) osiggane w zwigzku z szeroko rozumiang aktywnoscig
majgtkowg, o ile dochody te nie zostaty wskazane w innym punkcie o$wiadczenia (nalezy
wskaza¢ zaréwno dochody ujete w zeznaniach rocznych jak réwniez w innych dokumentach
m. in. w zakresie podatku od czynnosci cywilnoprawnych, spadkéw lub darowizn itp.). Do
oswiadczenia nalezy wpisa¢ zarowno dochéd opodatkowany, jak réwniez wolny od podatku.
Konieczne jest wykazanie dochodu ogétem uzyskanego z poszczegdlnych zrédet w danym
okresie, a nie dochodu za poszczegdlne miesigce. Pomijanie informacji o osiggnietych
dochodach (przychodach) z tytutu sprzedazy nieruchomosci, spadkéw lub darowizn stanowi

niedoktadnosc¢ i wadliwos¢ oswiadczenia.



11) W dziale VIl czesci A formularza o$wiadczenia majatkowego (inne dochody) nalezy wykazaé
dochdd (przychdd — koszty uzyskania przychodu) uzyskany z poszczegdlnych tytutéw, m.in.: ze
stosunku pracy, w tym dodatkowe swiadczenia np. nagrody jubileuszowe, nagrody uznaniowe
itp., zumowy zlecenia, umowy o dzieto, z praw majgtkowych, w tym praw autorskich, z najmu
i dzierzawy, z emerytury i renty, z zasitkdw dla bezrobotnych, doptat bezposrednich dla
rolnikéw, diety z tytutu petnienia obowigzkdéw spotecznych i obywatelskich, jednorazowe
Swiadczenia np. odszkodowania, wygrane, z odptatnego zbycia nieruchomosci, darowizn,
spadkow itd.

12) w dziale IX czesci A formularza oswiadczenia majgtkowego (mienie ruchome) nalezy wykazac
mienie ruchome o wartosci przekraczajacej 10 000 zt bedgce wtasnoscig osoby sktadajgcej
oswiadczenie oraz nalezgce do jej majatku wspdlnego. Warto$é poszczegdlnych sktadnikéw
majatku ruchomego nalezy okresli¢ wedtug ceny rynkowej na dzien, na ktéry ma by¢ ztozone
oswiadczenie majgtkowe. Wykazaniu podlega tylko rodzaj mienia, nie ma obowigzku
deklarowania jego wartosci. Uwzgledni¢ nalezy mienie stanowigce wtasnos$é lub
wspotwiasnosé matzenskg, stanowigce wspotwtasnosé z innymi osobami (nalezy podaé udziat),
wykorzystywane do dziatalnosci gospodarczej, takze przez wspdtmationka (jezeli istnieje
wspotwiasnosé matzenska), zakupiony na kredyt, na ktdrym cigzy zastaw rejestrowy.

13) w dziale X czesci A formularza oswiadczenia majatkowego (zobowigzania pieniezne) nalezy
zwrdcié uwage, ze wskazana kwota 10 000 zt dotyczy sumy zobowigzan. Konieczne jest
wskazanie wysokos¢ zobowigzania na dzien, na ktéry ma byc¢ ztozone oswiadczenie majgtkowe
(nie podaje sie pierwotnej wysokosci zaciggnietego zobowiqgzania). Nalezy podac¢ zobowigzania
wtasne wchodzgce w sktad wspétwtasnosci matzenskiej oraz wspdlne z innymi osobami. Nie
podaje sie pierwotnej wysokosci zaciggnietego zobowigzania. Ujawnieniu podlegaja
zobowigzania cywilnoprawne (np. obowigzek wyptaty odszkodowania), kredyty i pozyczki
zaciggniete w bankach, w innych instytucjach oszczednosciowo-kredytowych, od oséb
prywatnych, zaciggniete z funduszy zaktadowych. W o$wiadczeniu nalezy okresli¢ warunki, na
jakich zostaty udzielone zobowigzania pieniezne (wskazaé osobe/instytucje, zwiezle okresli¢,
w zwigzku z jakim zdarzeniem, poda¢ wysoko$¢ zobowigzania wraz z odsetkami).

14) w dziale X czesci A formularza o$wiadczenia majatkowego (zobowigzania pieniezne) podajac
warunki zaciggnietego zobowigzania, nie wskazuje sie na okolicznosci, w zwigzku z jakim
zaciggniete zostato zobowigzanie, tylko w zwigzku z jakim zdarzeniem to nastepuje, np. zakup
mieszkania, zakup samochodu, zakup lokalu uzytkowego, budowa budynku mieszkalnego.
Niewystarczajaca jest informacja typu ,kredyt hipoteczny”, gdyz nie precyzuje ona
konkretnego celu, zdarzenia w zwigzku z ktérym powstato zobowigzanie. Zasadne jest réwniez

okreslenie warunkow, na jakich zostaty udzielone kredyty lub pozyczki tj., czy byty to warunki



ogdblne czy preferencyjne. W przypadku kredytéw preferencyjnych wskazane jest podanie
zakresu uprzywilejowania.

X. W czesci B formularza oswiadczenia majatkowego bardzo wazine jest zapewnienia mozliwos¢
powigzania informacji zawartej w czesci A dziale Il (rodzaje nieruchomosci) z czescig B (miejsce
potozenia nieruchomosci) formularza oswiadczenia majgtkowego. llos¢ i kolejnos¢ wskazanych
adreséw powinna odpowiada¢ ilosci i kolejnosci nieruchomosci wykazanych w dziale Il czesci A
formularza oswiadczenia majatkowego. Podany adres powinien zawiera¢ wszystkie elementy
umozliwiajgce usytuowanie nieruchomosci np. numer dziatki w przypadku nieruchomosci
gruntowych niezabudowanych.

Przyktad

Czes¢ A dziat Il formularza oswiadczenia majgtkowego
1. Dom o powierzchni: nie dotyczy

2.1 Mieszkanie o powierzchni: 100 m?

2.2 Mieszkanie o powierzchni: 100 m?

3. Gospodarstwo rolne: nie dotyczy

4.1 Inne nieruchomosci: 100 m?

4.2 Inne nieruchomosci: 100 m?

4.3 Inne nieruchomosci: 100 m?

Cze$¢ B formularza oswiadczenia majgtkowego
1. Nie dotyczy

2.1 Nowe Miasto Lubawskie, ul. Rynek 3

2.2 Brodnica, ul. Sadowa 3

3. nie dotyczy

4.1 Nowe Miasto Lubawskie, ul. Tysigclecia 1
4.2 Nowe Miasto Lubawskie, ul. Sadowa

4.3 Brodnica, ul. Sgdowa 1

XI. Do najczestszych uchybien, brakow i pomytek weryfikowanych przez urzedy skarbowe nalezy
zaliczy¢:

— brak okreslenia przynaleznosci poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych dochodéw
i zobowigzan do ,majgtku odrebnego” i majatku objetego ,matzeriskg wspdlnoscig
majatkowa”. Przynalezno$s¢ nalezy okresli€ we wszystkich wypetnionych pozycjach
oswiadczenia od dziatu | do dziatu X,

— nieprawidtowe okreslenie w dziale Il czesci A oswiadczenia tytutu prawnego posiadanych
nieruchomosci,

— niewykazanie dziatki, na ktérej posadowiony jest dom lub udziatu w gruncie, na ktérym

posadowiono budynek, w ktdrym miesci sie posiadany lokal,



brak okreslenia warunkdéw, na jakich zaciggnieto kredyt (wobec kogo zaciggnieto zobowigzanie
finansowe, w zwigzku z jakim zdarzeniem oraz w jakiej wysokosci),

podanie niezmienionej wartosci kredytu w stosunku do lat ubiegtych, zamiast wykazania
wysokosci rzeczywistego zobowigzania na dzien, na ktéry ma byc¢ ztozone oswiadczenia
majatkowe,

wskazanie ogdlnego osiggnietego dochodu, bez podziatu i wskazania kwot uzyskiwanych
z poszczegdlnych tytutdw,

brak wykazania lub niezgodnos$ci kwot dochoddéw ujetych w oswiadczeniu majgtkowym
w porownaniu z zatgczonym zeznaniem podatkowym PIT,

brak wykazania osiggnietego przychodu i dochodu z gospodarstwa rolnego,

brak okreslenia tytutu prawnego do posiadanej nieruchomosci, wykazania jej powierzchni
oraz wartosci,

niewykazania dochodu uzyskanego ze sprzedazy nieruchomosci i mienia ruchomego np.
samochodu,

wykazanie mienia nabytego po dniu, na ktéry sktadane jest oswiadczenie tj. posiadanie na
dzien sporzadzenia oswiadczenia, a nie na dzien na ktéry ma by¢ ztozone oswiadczenia
majgtkowe,

niepodpisanie oswiadczenia majgtkowego,

ztozenie dokumentacji niekompletnej (brak drugiego egzemplarza oswiadczenia
majatkowego, badZ jego poszczegdlnych stron lub brak zeznania podatkowego PIT albo
ewentualnej korekty),

sktadanie dwdch egzemplarzy oswiadczenia rdznigcych sie trescig.



