Zakiad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Elblagu

Teatralna 4
82-300 Elblag
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Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSKI NOWE MIASTO LUB, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, Rynek 1.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Krzysztof Pytel, posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr
14054, na podstawie upowaznienia nr 5220180400041 wystawionego 27 marca 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli
Zakfadu Ubezpieczeri Spotecznych. .

Kontrole przeprowadzono w dniach: 16 kwietnia 2018 r. - 26 kwietnia 2018 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 16 kwietnia 2018 r. osobie upowaznionej do reprezentowania pfatnika
sktadek: Marzena Klimek, Kierownik .

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panig: Marzena Klimek, Kierownik.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 60.

Srednia liczba ubezpieczonych w 2016 . : 61

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek.

Zakfesy kontroli

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ’

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
Cczasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015 do 31.12.2017

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:
- akta osobowe pracownikéw,

Kontroli poddano 10 zgtoszer ZUS ZUA nastepujacych ubezpieczonych:



Ustalono:

Zgloszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego platnik sktadek dokonat zgodnie z art. 36 ust. 1, 2 i 4 ustawy o
systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 , poz. 1778 ). oraz z art. 69 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze srodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r. , poz.
1938 z p6zniejszymi zmianami) ’

1.2 Prawidiowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania, skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano:

- listy ptac za okres od 01/2015r. do 12/2017r.,
- karty wynagrodzen pracownikéw,
- umowy zlecenia i rachunki,

Ustalono:

1.2.1. ubezpieczenia spoteczne,

Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 ). W okresie kontrolowanym ptatnik sktadek ustalit podstawe
wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 20 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczer spotecznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. , poz. 1778).

Ptatnik skiadek ustalit stope procentows do ubezpieczenia wypadkowego zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002
r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. , poz. 1773 ).

1.2.2. ubezpieczenie zdrowotne,

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek naliczat i rozliczat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z art. 87 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r. , poz. 1938 z
pézniejszymi zmianami)

W zakresie ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ustalono, ze platnik skiadek ustalit podstawe wymiaru
zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze $rodkéw publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018r. , poz. 1938 z pdzniejszymi zmianami).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeh' Pracowniczych,

W okresie kontrolowanym piatnik skiadek ustalit podstawe wymiaru sktadek na Fundusz Pracy i na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych zgodnie z art. 104 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o ochronie
roszczer pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1256 z pdzniejszymi zmianami).

W okresie objetym kontrolg w zakresie obliczenia skiadek ustalono, ze ptatnik sktadek naliczat sktadke na Fundusz Pracy i na

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych wediug stép procentowych zgodnie z ustawg budzetowg obowigzujacg w
danym roku kalendarzowym.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych,

Ptatnik sktadek nie prowadzi rejestru osob zatrudnionych w szczegélnych warunkach lub o szczegéinym charakterze.

Dowdéd:
- protokét przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str.7-8 )

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2017r.

Kontrolg objeto okres: 01.01.2015r. - 31.12.2017r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano $wiadczenia wykazanych w
dokumentach rozliczeniowych za miesigce: 08/2015, 10/2016, 08/2017.

Zbadano :

- zaswiadczenia o czasowej niezdolnosci do pracy - ZUS ZLA,,
- karty zasitkowe,

- listy ptac,

- karty wynagrodzeri pracownikéw,

Skontrolowane $wiadczenia zwarte zostaty w wykazie zbadanego materiatu.

Ustalono:

Platnik sktadek ustalit prawo i wyptacat swiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z art. 61 ust. 1 pkt 1 i art. 64 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (tekst
jedn. Dz. U. z 2017 r. , poz. 1386 ). oraz art. 10 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu



wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1773). i rozliczat te $wiadczenia zgodnie z art. 46
ust. 2 i ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1778).

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2017r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik skiadek nie kompletowat wnioskéw dla celéw ustalenia prawa do Swiadczert emerytalno-
rentowych.

Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien, (akta kontroli str. 7-8 )

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2017r.

Kontrolg objeto 5 zaswiadczeri ZUS RP-7 wystawionych dla pracownikéw:

Zbadano :

- ZUS RP-7

- karty wynagrodzen,
- akta osobowe,

Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia o wysokosci osiggnigtego przychodu dla ubezpieczonych pobierajacych emeryture:

Ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenia zgodnie z art.125, 125a i 127 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. , poz.1383 ze zm.).

Ptatnik sktadek zlozyt w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
na druku ZUS IWA za lata 2015, 2016 i 2017 zgodnie z obowigzujacymi normami prawnymi.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o'systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 .
poz., 1778), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. ,
poz. 1778, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do
jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli
Ptatnikéw Sktadek w Elblggu, Teatralna 4, 82-300 Elblag.

Kontrole zakoriczono w dniu 26 kwietnia 2018 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Nowe Miasto Lubawskie, dnia 26 kwietnia 2018 r.

INSPEKTOR KONTROLI
i ecznych

14054

(podpis kontrolujgcego)

Protokét kontroli dorgczono patnikowi sktadek. Odbierajgcy: Osoba upowazniona.
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 522018040004PR0O001
Ptatnik: URZAD MIEJSKI NOWE MIASTO LUB
NIP: 8771001987

REGON: 000525688

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciert 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesiern 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2018, sierpiert 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpier 2017, wrzesieri 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczeri 20186, luty 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesier 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczenn 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpieri 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzieri 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 20186,
lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016, styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwieciert 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesigczne skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpiert 2015, wrzesiern 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzieri 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwieciert 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017
Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dia ubezpieczonych
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Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

o pazdziernik 2016

sierpien 2015

sierpieri 2015, sierpieri 2017
pazdziernik 2016

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

_ sierpien 2015
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
' paZzdziernik 2016
sierpien 2015
sierpien 2015
pazdziernik 2016
h o pazdziernik 2016
L - sierpier 2015
L _ sierpieri 2017
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

sierpiert 2017
sierpien 2017, sierpieri 2017

INSPEKTOR KONTROLI
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Ostroda, dnia 23.05.2018 r.
Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial w Elblagu
Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
ul. Teatralna 4, 82-300 Elblag

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP 8771001987
REGON 000525688

Znak pisma: 522018040004PRA001
Znak sprawy: 522018040004

Aneks nr 1 do protokolu kontroli platnika skladek nr
522018040004PRO001

Platnik skiadek: URZAD MIEJSKI NOWE MIASTO LUBAWSKIE 13-300 Nowe Miasto
Lubawskie ul. Rynek 1.

Na stronie 1 protokotu kontroli zdanie czwarte w brzmieniu:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 16 kwietnia 2018 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek: Marzena Klimek. Kierownik.

Otrzymuje brzmienie:

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 16 kwietnia 2018 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika skladek Jozefowi Blank Burmistrzowi.

Na stronie 2 protokotu kontroli pkt. 1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych otrzymuje brzmienie:

1.2.3. Fundusz Pracy,

W okresie kontrolowanym platnik skladek ustalil podstawe wymiaru skladek na Fundusz
Pracy zgodnie z art. 104 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pézniejszymi
zZmianami)



W okresie objetym kontrolg w zakresie obliczenia skladek ustalono, ze platnik skladek
naliczal skladke na Fundusz Pracy wedlug stop procentowych zgodnie z ustawg budzetowy
obowiazujaca w danym roku kalendarzowym.

Ponadto w protokole kontroli powotano bledny publikator ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Prawidlowy publikator: tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1938 z péZniejszymi zmianami.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. , poz. 1778 z po6z. zm.), platnik skladek ma
prawo zlozenia w terminie 14 dni od daty otrzymania aneksu do protokelu pisemnych
zastrzezen do jego ustalen z roéwnoczesnym wskazaniem Srodkéw dowodowych.
Zastrzezenia nalezy przeslac na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Elblagu Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
ul. Teatralna 4, 82-300 Elblag.

Ostrdda, dnia 23.05.2018 r.
Miejscowosc i data

i ZUS

Podpis p}atnikays/kladek / osoby upowaznionej



