Zatgcznik nr 3 do instrukcji gospodarki
kasowej

PROTOKOL

kontroli stanu kasy ... .

przeprowadzonej w dniu ... przez:

dziatajgcych na podstawie.... .

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

(imiona, nazwiska, stanowiska stuzbowe)

W toku kontroli (przeprowadzonej poprzez zliczenie — ustalenie stanu rzeczywistego,
a nastepnie weryfikacji ze stanem ewidencyjnym) ustalono:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie ... zt.
Stan gotowki wg raportow kasowych:
pn. ... Nr ... zdnia ... wynosi... .
pn. ... Nr ... z dnia ... wynosi... .
pn. ... Nr ... zdnia ... wynosi... .
pn. ... Nr ... z dnia ... wynosi... .

W wyniku kontroli rzeczywistego stanu gotéwki w kasie stwierdzono jej
zgodnosc¢/niezgodnosc* ze stanem ewidencyjnym.

2. Stan drukow Scistego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodnosc¢
z ewidencja.
Druki Scistego zarachowania (rodzaje, od numeru do numeru):

W wyniku kontroli stanu rzeczywistego drukow $cistego zarachowania
przechowywanych w Kkasie stwierdzono zgodnosc/niezgodnosc* ze stanem
ewidencyjnym.

3. Stan innych waloréw (depozytow) przechowywanych w kasie oraz ich zgodnosc¢
badz niezgodnos¢ z ewidencja.
Formy oraz tytuty wniesienia depozytow:



W wyniku kontroli stanu rzeczywistego przechowywanych w kasie depozytow
stwierdzono ich zgodnosé/niezgodnosc* z prowadzonym rejestrem depozytdw.

4. Kontrola kasy zostata przeprowadzona wg stanu na dzien ... .

5. Ostatnig kontrole kasy przeprowadzono w dniu ... .

6. Obowigzki kasjera petni p. ... od dnia ... . Kasjer posiada zakres obowigzkdéw
stuzbowych, w aktach osobowych znajduje sie zapytanie o karalnosc.
Kasjer ztozyt pisemng deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzong
gotowke i inne walory.

Na powyzszych ustaleniach kontrole zakonczono.

Do wustalen zawartych w protokole nie wniesiono zastrzezen/wniesiono
zastrzezenia*.

Kasjer Osoba obecna Zespot kontrolujgcy

* niepotrzebne skresli¢
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