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 Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego- 

projekt umowy 

Umowa 

Zawarta dnia                  roku w Nowym Mieście Lubawskim pomiędzy: 

Gminą Miejską Nowe Miasto Lubawskie z siedzibą przy ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, 

zwaną dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowaną przez Burmistrza Nowego Miasta 

Lubawskiego – Józefa Blanka, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – Wioletty Chętnickiej,  

a ………………………………………………………NIP…………………………., reprezentowaną przez 

……………………………………………., zwana w dalszej część Wykonawcą. 

 

§1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w ramach projektu 

„Rozwój kompetencji wychowanków przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie” 

polegającej na przeprowadzeniu szkoleń - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli oraz 

wykładu dla rodziców.   

2. Zakres czynności składający się na przedmiot umowy, miejsce jego wykonania oraz sposób jego 

wykonania określony został w Zapytaniu ofertowym – stanowiącym załącznik do niniejszej umowy. 

3. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS. 

4. Zajęciami objęci będą nauczyciele placówek wychowania przedszkolnego dla których Zamawiający 

pełni rolę organu prowadzącego oraz rodzice uczniów placówek przedszkolnych.  

§2 

Termin wykonania przedmiotu umowy 

1. Przedmiot umowy realizowany będzie w następujących terminach: 

1) Od dnia 16 września 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. 

 

§ 3 

Warunki i zasady realizacji przedmiotu umowy 

1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia:  

1) szkoleń - podnoszenie kwalifikacji zawodowych 

2) wykładu dla rodziców. 

2. Szkolenia/wykład odbywać się na podstawie harmonogramu uzgodnionego ze Zamawiającym.  

3. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia 

zakończenia zajęć uczestnikom zajęć, imiennych zaświadczeń potwierdzających ukończenie 

zajęć; 

4. Ponadto do obowiązków Wykonawcy należy:  

4.1 prowadzenie na bieżąco dokumentacji szkoleniowej, list obecności, kart ewidencji czasu pracy 

Wykonawcy, zdjęć wykonanych podczas zajęć i innych. Terminowe dostarczanie dokumentów 

po zakończeniu poszczególnych szkoleń/wykładów. 

4.2 dbałość o stan udostępnionych przez kierujących placówkami oświatowymi pomocy 

dydaktycznych, pracowni, sali, sprzętu i urządzeń wykorzystywanych w trakcie realizacji zajęć; 

4.3 aktywne uczestnictwa w procesie ewaluacji, monitoringu realizacji projektu poprzez np. 

wypełnianie ankiet, zestawień i innych dokumentów; 

4.4 przestrzeganie zasady równości szans, w tym równości płci w czasie przeprowadzanych 

szkoleń/wykładu; 



 
 

„Rozwój kompetencji wychowanków przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie”  

RPWM.02.01.00-28-0065/17 

 Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach  
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 

 

4.5 umożliwienie wizytowania zajęć, szkoleń/wykładów i przeprowadzenia kontroli zarówno przez 

przedstawicieli Zamawiającego jak i przedstawicieli Instytucji Pośredniczącej w zakresie 

prawidłowej ich realizacji; 

4.6 prawidłowe oznaczenia sal dydaktycznych, w których odbywają się szkolenia poprzez 

zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze 

środków Unii Europejskiej i budżetu Państwa. Stosowne plakaty z taką informacją dostarczy 

Zamawiający. 

4.7 zgłaszanie Zamawiającemu ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po 

zaobserwowaniu ich występowania; 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy przy zachowaniu należytej staranności, 

zasadami profesjonalizmu zawodowego, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

6. Ewentualna zmiana składu osobowego zespołu osób prowadzących szkolenia/wykład może 

nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego. 

7. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, 

kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte 

zrealizowanie przedmiotu umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później jednak niż 

w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej o wszelkich istotnych 

okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy.  

9. Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych 

podczas realizacji przedmiotu niniejszej  umowy. 

2) Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do 

których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych ustawą o ochronie 

danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2016r.poz. 922 ze zm.). 

3) Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunków 

technicznych i organizacyjnych, umożliwiających realizację niniejszej umowy. 

 

§ 4 

Wartość zamówienia 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy tytułem realizacji umowy wynagrodzenie ryczałtowe nie wyższe niż 

zł (słownie złotych:          )brutto. 

 

§ 5 

Warunki płatności  

1. Wysokość wynagrodzenia, o którym mowa §4 uzależniona jest od zrealizowanej przez Wykonawcę 

w ramach przedmiotowej umowy ilości godzin zgodnie z przyjętym harmonogramem i stawką 

wynagrodzenia za 1 godzinę. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie po złożeniu w Biurze Projektu Zamawiającego 

kompletu dokumentów związanych z realizowaniem zajęć. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie miesięcznie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na 

podstawie faktury wystawionej po zatwierdzeniu przez Zamawiającego wykonania usługi. Płatność 

realizowana będzie w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury. 

4. Podstawą do wystawienia faktury/ rachunku  za dany okres będzie sprawozdanie, wskazujące na 

faktycznie zrealizowane przez Wykonawcę godziny zajęć w ramach przedmiotowej umowy oraz 

protokół odbioru szkoleń, który Wykonawca przedkłada Zamawiającemu wraz z 

fakturą/rachunkiem. 
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5. Faktury będą wystawiane na Gminę Miejską Nowe Miasto Lubawskie, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe 

Miasto Lubawskie. 

6. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie 

niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania 

umowy. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) W przypadku opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 0,25 % wartości całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy (z VAT), 

o którym mowa w §5 umowy, za każdy kolejny dzień opóźnienia, licząc od upływu 

wyznaczonego terminu. 

2) Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn za które ponosi odpowiedzialność 

Wykonawca, w takim przypadku Wykonawca zapłaci karę w wysokości 10% wartości 

całkowitego wynagrodzenia z (VAT), o którym mowa w §5 niniejszej umowy. 

3) W przypadku opóźnienia wykonywania poszczególnych części świadczonej usługi, 

w wysokości 0,1% kwoty wypłaconej Wykonawcy za każdy dzień opóźnienia w stosunku do 

ustalonego przez strony terminu, bez ponownego wezwania. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

 

§ 7 

Nadzór prawidłowego wykonania umowy 

1. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanej usługi opartej na 

wzajemnym zaufaniu. 

2. Strony zobowiązują się do udzielania każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji umowy 

w tym informacji dotyczących uczestników/-czek zajęć. 

3. Do merytorycznej i logistycznej współpracy w wykonywaniu zadania upoważnia się: 

a) ze strony Zamawiającego: Koordynator Projektu – ………………….. 

b) ze strony Wykonawcy………………………………………………….… 

 

§ 8 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać majątkowe prawa autorskie w rozumieniu ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 zm.) 

do wyników prac, o których mowa w ust. 1, w pełnym zakresie, bez żadnych ograniczeń lub obciążeń 

na rzecz osób trzecich, w szczególności praw autorskich innych osób. 

2. W ramach wynagrodzenia, określonego w §4 ust. 2, Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość 

majątkowych praw autorskich do wyników prac przygotowanych przez Wykonawcę w ramach 

realizacji umowy. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych i nie 

będzie żądał z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

4. Przeniesienie majątkowych praw autorskich do wyników prac obejmuje wszystkie znane w chwili 

zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczególności: 

4.1. utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych; 

4.2. wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i 

szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych; 
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4.3. prawo do korzystania z dzieł w całości lub z części oraz ich łączenia z innymi dziełami, 

opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikacje, tłumaczenie 

na różne języki; 

4.4. publikacje i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą druku, wizji lub fonii. 

 

§ 9 

Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim: 

1) know-how, 

2) informacji i danych, które strony uzyskały w trakcie lub w związku z realizacją umowy, bez 

względu na sposób i formę ich utrwalania lub przekazania, w szczególności w formie pisemnej, 

kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego o ile informacje takie nie są powszechnie znane, bądź 

obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądowych lub decyzji 

odpowiednich władz. 

2. Ujawnienie przez którąkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej innym, niż opisane powyżej 

osoby fizyczne lub prawne, wymagać będzie każdorazowo pisemnej zgody drugiej Strony, chyba 

że są to informacje publicznie dostępne, a ich ujawnienie nie nastąpiło w wyniku naruszenia 

postanowień Umowy. 

3.  Obowiązek zachowania poufności przewidzianej w niniejszym paragrafie obowiązywać będzie 

bezterminowo. 

4. Strona niezwłocznie poinformuje drugą Stronę o ujawnieniu informacji, organie, któremu informacje 

zostały ujawnione oraz zakresie ujawnienia, ponadto Wykonawca zobowiązuje się do 

przedstawienia Zamawiającemu kopii dokumentów związanych z ujawnieniem. 

 

§ 10 

Wypowiedzenie umowy 

1. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w razie 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez wykonawcę, w szczególności w 

przypadku:  

1.1 Co najmniej 7 - dniowej zwłoki w realizacji umowy względem terminów określonych w umowie i na 

jej podstawie,  

1.2 Nieprzeprowadzenia diagnozy wstępnej dla części uczestników i uczestniczek projektu; 

1.3 Nieprzeprowadzenia testów sprawdzających wiedzę dla części uczestników i uczestniczek projektu; 

1.4 Realizacji mniejszej niż planowana ilość godzin w danym okresie rozliczeniowym; 

1.5 Realizacji zajęć poniżej wskazanego w umowie czasu zajęć dodatkowych; 

1.6 Odstępstwa od realizacji programu zajęć uniemożliwiające realizację celu wsparcia. 

1.7 otwarcia likwidacji wykonawcy; 

1.8 wykreślenia wykonawcy z właściwej ewidencji; 

1.9 zajęcia majątku wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy. 

2. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie tj. w terminie 24 godzin zawiadomić Zamawiającego o 

zaistnieniu zdarzeń opisanych w ust.2. 

3. Wypowiedzenie umowy nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia kar umownych. 

 

§11 

Współpraca Zamawiającego 

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy sale wykładowe spełniające odpowiednie wymagania na 

potrzeby szkoleń/wykładów.  
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2. Zamawiający udostępni pełne listy uczestników szkoleń/wykładów Wykonawcy w terminie 2 dni 

przed uzgodnionym rozpoczęciem zajęć w każdej grupie. 

 

§12 

Postanowienia końcowe 

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty, w następującym 

zakresie i przy spełnieniu następujących warunków: 

2.1 w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznościach niezależnych od Zamawiającego lub 

Wykonawcy konieczna będzie zmiana terminu realizacji zamówienia, Zamawiający na wniosek 

Wykonawcy może przedłużyć termin realizacji zamówienia. 

2.2 w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczność wprowadzenia zmian 

wynikających z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2.3 Zatwierdzenia zmian w tym zmiany liczby grup, godzin i uczestników zajęć, pod warunkiem ich 

zatwierdzenia przez Instytucję Pośredniczącą.  

3. Zmiany dotyczące wydłużenia terminu realizacji zamówienia (wykonania umowy), będą możliwe 

jedynie w przypadku gdy Zamawiający uzyska zgodę Instytucji Pośredniczącej na wydłużenie 

terminu realizacji projektu. Zmiana terminu realizacji zamówienia nie będzie miała wypływu na 

wysokość wynagrodzenia. 

4. Zgodnie z art. 145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było przewidzieć w chwili jej zawarcia, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 

mu z tytułu już wykonanej części umowy. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy, w tym także za działania i zaniechania osób trzecich 

za pomocą których realizuje zobowiązania wynikające z niniejszej umowy. 

8. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim, w tym także na 

terenie Zamawiającego, na terenie  którego realizowany jest przedmiot umowy  i na terenach 

sąsiednich oraz innych zajętych przez Wykonawcę na potrzeby realizacji umowy i zwalnia 

zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności w tym zakresie.  

9. Wszelkie spory związane z umową rozpatrywane będą przez Sąd właściwy dla Zamawiającego. 

10. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzech dla 

Zamawiającego i jednego dla Wykonawcy. 

 

Wykaz załączników: 

1. Oferta Wykonawcy 

 

Zamawiający:       Wykonawca: 

 


