Zalacznik do Zarzadzenia Nr 28 / 2011
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 28 lutego 2011 roku

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro obowiazujacy
w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim

§1
Regulamin okre$la zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, do ktorych nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.)
Przy udzielaniu okreslonych w ust. 1 zaméwien publicznych obowigzuje okreslona w art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Ustawa o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 ze zm.) zasada, ze wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposdb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i S$rodkow stuzacych osiggnieciu  zatozonych celdw,
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych.
Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego.
Komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat lub samodzielne stanowisko w
Urzedzie Miejskim w Nowym Mie$cie Lubawskim.
Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe zajmujgcq samodzielne stanowisko ds.
zamowien publicznych.
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcq osobowosci prawnej, ktora ubiega sie 0 udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

§3
Warto$¢ szacunkowg planowanych do udzielenia zamdwien publicznych nalezy okreslaé
zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. jak wyzej)
Nie nalezy dzieli¢ zaméwienia w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego
Regulaminu.

§4
Przed zawarciem umowy na realizacje zamoéwienia publicznego nalezy przeprowadzi¢
rozeznanie rynku w celu wyboru podmiotu oferujgcego najkorzystniejszg realizacje zamdwienia.
Sposob przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcéw nalezy
dostosowac pod katem charakteru przedmiotu zamdwienia oraz jego wartoSci.
Zamowienie nalezy udzielic Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacii
zamowienia, biorac pod uwage oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia, tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacii, warunki
gwarancji, terminy ptatnosci itp.



W uzasadnionych przypadkach wybér oferty najkorzystniejszej na realizacje zaméwienia moze
nastgpic na podstawie kryteriow odnoszacych sie do Wykonawcy (np. do$wiadczenie,
kwalifikacje zawodowe).

W umotywowanych przypadkach, za zgodq Kierownika jednostki, mozna udzielic zamowienia
bez koniecznosci zachowania trybu okreslonego niniejszym Regulaminem.

§5
Zamowienia publiczne realizowane sg przez wtasciwe w sprawie komorki organizacyjne.
Wymagane jest prowadzenie dokumentacji z czynnosci udzielenia zamowienia publicznego.
Dokumentacja taka winna zawieraC co najmniej: oznaczenie przedmiotu zamdwienia,
potwierdzenie udzielenia informacji o planowanym zaméwieniu potencjalnym oferentom,
ztozone oferty, umowa z wykonawcg oraz wszelkie inne dokumenty, majace wptyw na przebieg
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 5 ust. 2 nie stosuje sie do zaméwien publicznych o wartosci ponizej 3 500,00 zt brutto.
Udzielenie zamoéwienia, ktorego warto$¢ przekracza kwote 3 500,00 zt brutto, podaje sie do
wiadomosci Koordynatorowi, ktory wpisuje zamowienie do rejestru. Wzor Rejestru okresla
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§6
Umowa na realizacje zamdwienia o wartosci powyzej 3 500,00 zt brutto powinna by¢ zawarta
w formie pisemne;j.
Umowy powinny by¢ zarejestrowane w rejestrze uméw Urzedu Miejskiego prowadzonym w
Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich i sporzadzone co najmniej w 4
egzemplarzach, 3 egzemplarze dla Urzedu (w tym 1 egzemplarz dla Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich, 2-gi pozostaje w komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za strone
merytoryczng zamdwienia, 3-ci dla Referatu Budzetu i Finanséw) i 1 egzemplarz dla
Wykonawcy.

§7

Koordynator udziela komérkom organizacyjnym prowadzacym postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z procedurg zamdwieniowg (np. wzory
formularzy), w celu zapewnienia sprawnego zatatwienia sprawy.

§8

W zamowieniach publicznych, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, a wynikajacych z realizacji
zadan (np. projekty wspétfinansowane ze Srodkow zewnetrznych) na podstawie uméw zawartych z
podmiotem zewnetrznym, nalezy stosowac zasady okre$lone w tych umowach.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie udzielania zaméwien publicznych,

ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim

z dnia 28 lutego 2011 r.

(nazwa jednostki organizacyjnej Urzedu)

Rejestr zamowien publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro

Lp. | Przedmiot Znak sprawy | Nazwa Data zawarcia | Wartos¢
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netto brutto




