Zarzadzenie Nr 9/11
Burmistrza Miasta w Nowym Mie$cie Lubawskim

z dnia 25 stycznia 2011 roku

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywajacych, ktore nie sa otwierane

przez sekretariat Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim.

Na podstawie § 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik do
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (1j. Dz.U. Nr 14, poz.67) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Sekretariat Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim otwiera wszystkie przesytki
wplywajace, z wyjatkiem:
adresowych imienne, ktore przekazuje adresatom,
adresowanych do Urzedu Stanu Cywilnego, ktore wptywaja z sadow,
adresowanych do Miejskiej Komisji Rozwiqzywania Problemow Alkoholowych,

stanowiacych informacje niejawne w mysl ustawy o ochronie informacji niejawnych,

o > w0 N

ofert zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami, ztozonymi w kopercie z napisem
,,nie otwierac”,
6. wartosciowych, ktore przekazuje wiasciwej osobie lub komoérce organizacyjnej za

pokwitowaniem.

§2
W sytuacji, gdy pracownik otrzymat przesytke w zamknigtej kopercie i stwierdzit, ze dotyczy
ona spraw stluzbowych, jest obowiazany niezwlocznie przekazac ja, do sekretariatu w celu

uzupehnienia danych w rejestrze przesylek wptywajacych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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