(Nazwa jednostki — pieczec)

Zarzadzenie Nr 93/08
Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 14 listopada 2008r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Miejskim
w Nowym Mies$cie Lubawskim przez komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Matgorzata Bukowska — przewodniczacy
2. Aneta Florkowska — czlonek
3. Krzysztof Widzgowski — czlonek

w terminie od dnia 17 listopada 2008 r. do dnia 31 grudnia 2008r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje sig 2 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:
Zespot I — w skladzie: Jacek Grzywacz, Mirostawa Lokietek, Tomasz Rogozinski,

Zespot 11 — w sktadzie: Grzegorz Orzetl, Damian Artuszewski, Marcin Zielinski.

§3

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2008 r.

§4

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,

2) srodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pienigzne,
4) nalezno$ci i zobowiazania,
5) $rodki trwale w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.
§5

1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i por6wnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.



§6
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w komorce finansowo-
ksiggowej w terminie do dnia 18.12.2008 r.

§7

Zobowiazuje komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowo-ksiggowej
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§8
Cztonkéw komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§10

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Burmistrz
Alina Kopiczynska



(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2008 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
Inwentaryzacji przeprowa-dzenia inwentaryzacji
inwenta-ryzacji
1. | Grunty Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008r. Weryfikacja sald na dzien
ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008r. 31.12.2008 1.
dowodéw ksiggowych
2. | Wartosci Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008. Weryfikacja sald na dzien
niematerialne ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008. 31.12.2008 1.
i prawne dowodow ksiggowych
3. | Srodki trwale i §rodki | Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008r. Spis z natury wedtug stanu na dzien
trwate w uzywaniu | ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008. 31.12.2008 1.
dowodow ksiggowych
4. |Srodki trwate w Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008r. Weryfikacja sald na dzien
budowie ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008. 31.12.2008 r.
dowodow ksiggowych
5. |Rozrachunki z Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008r. Weryfikacja sald na dzien
pracownikami ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008r. 31.12.2008 1.
dowodéw ksiggowych
6. |Rozrachunki Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008. Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008. 31.12.2008 1.
dowodow ksiggowych
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem 0d 17.11.2008r. Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych Do 31.12.2008r. uzgodnienie sald z kontrahentami
1 watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.2008 r.
i zobowiazan pracownikow i
publiczno-prawnych
8. |Srodki pieniezne w Spis z natury i poréwnanie 0d 17.11.2008r. Roczna pelna, spis
kasie warto$ci z danymi ksiag Do 31.12.2008r. z natury wg stanu
rachunkowych na dzief 31.12.2008 r.
9. | Druki $cistego Spis z natury i poréwnanie Od 17.11.2008r. Roczna, spis
zarachowania, czeki wartos$ci z danymi ksiag Do 31.12.2008r. z natury wedhug stanu
obce, weksle i inne drukow $cistego na dzien 31.12. 2008 r.
papiery wartosciowe | zarachowania
10. | Pozyczki i kredyty Poréwnanie danych ewidencji | Od 17.11.2008r. Pisemne uzgodnienie sald wedtug
ze stanem wynikajacym z Do 31.12.2008t. stanu na dzien 31.12. 2008 r.
dowodéw ksiggowych
11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe |Od 17.11.2008. Pisemne uzgodnienie sald wedlug

zgromadzone na

Do 31.12.2008r.

stanu na dzien 31.12. 2008 r.




rachunkach

bankowych
12. | Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji 0d 17.11.2008r. Poréwnanie danych
ksiegowej Do 31.12.2008r. ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja ich wartosci na dzien
31.12. 2008 r.
13. | Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji ksiggowej |Od 17.11.2008. Pisemne potwierdzenie sald z

majatkowe
powierzone
kontrahentom

Do 31.12.2008r.

kontrahentami
na dzien 31.12. 2008 r.

Burmistrz
Alina Kopiczynska

Kierownik jednostki




