ZARZADZENIE NR 72/2014
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 28 maja 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartos$ci kwoty 30 000 euro obowigzujacy
w Urzedzie Miejskim w Nowym MieScie Lubawskim

W zwiazku zart. 4 pkt 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U.z2013r. poz. 907 ze zm.) oraz art.44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. Ustawa
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie

Lubawskim, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci wydatkow, okresla
si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ustawy Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§2.

Do stosowania regulaminu zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/ 2011 z dnia 28 lutego 2011 roku w sprawie regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000

euro obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 72/2014
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 28 maja 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro obowigzujacy
w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim

§1.

1. Regulamin okre$la zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz. 907 ze zm.)

2.Przy  udzielaniu  okre$§lonych  wust. 1 zamowien  publicznych  obowiazuje  okreslona
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Ustawa o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz.
885 ze zm.) zasada, ze wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, optymalnego doboru metod

i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw, w sposodb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

§2.
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych.
2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Nowe Miasto Lubawskie.
3) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego.

4) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat lub samodzielne stanowisko w Urzedzie

Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim.

5) Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg zajmujaca samodzielne stanowisko ds. zamoéwien

publicznych.

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta

oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§ 3.

1. Warto$¢ szacunkowa planowanych do udzielenia zaméwien publicznych nalezy okres$la¢ zgodnie

z postanowieniami art. 32-35 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. jak wyzej)

2. Nie nalezy dzieli¢ zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.
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§ 4.

1. Udzielenie zamowienia publicznego, wlasciwe w sprawie komorki organizacyjne, poprzedzaja
przeprowadzeniem rozeznania rynku w celu wyboru Wykonawcy oferujacego najkorzystniejsza realizacj¢

zamowienia.

2. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry =zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, biorac pod uwage oferowana ceng, jak iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, tj. funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy

platnosci itp.

3. W uzasadnionych przypadkach wybor oferty najkorzystniejszej na realizacje zamowienia moze nastapi¢

na podstawie kryteriow odnoszacych si¢ do Wykonawcy (np. doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe).

4. W umotywowanych przypadkach, za zgoda Kierownika jednostki, mozna udzieli¢ zamoéwienia bez

koniecznosci zachowania trybu okreslonego niniejszym Regulaminem.

§5.
1. Zamowienia publiczne realizowane sa przez wlasciwe w sprawie komorki organizacyjne.

2. Wymagane jest prowadzenie dokumentacji zczynnoS$ci udzielenia zamowienia publicznego.
Dokumentacja taka winna zawiera¢ co najmniej: oznaczenie przedmiotu zamoOwienia, potwierdzenie
udzielenia Wykonawcom informacji o planowanym zamoéwieniu lub potwierdzenie publikacji zamoéwienia
na stronie internetowej Zamawiajacego, zlozone oferty, umowa z wykonawca oraz wszelkie inne

dokumenty, majace wplyw na przebieg postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. § 5 ust. 2 nie stosuje sig¢ do zamowien publicznych o warto$ci ponizej 3 500,00 zt brutto.

§ 6.

1. Umowa na realizacj¢ zamowienia o wartosci powyzej 3 500,00 zt brutto powinna by¢ zawarta w formie

pisemne;.

2. Umowy powinny byC zarejestrowane w rejestrze umoéw Urzedu Miejskiego prowadzonym
w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich i sporzadzone co najmniej w 4 egzemplarzach,
3 egzemplarze dla Zamawiajacego (w tym 1 egzemplarz dla Referatu Organizacyjnego 1 Spraw
Obywatelskich, 2-gi pozostaje w komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za strong merytoryczng

zamoOwienia, 3-ci dla Referatu Budzetu i Finansoéw) i co najmniej 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§7.

Koordynator udziela komorkom organizacyjnym prowadzacym postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, wszelkich niezbednych informacji zwiazanych zprocedura zamowieniowa (np. wzory

formularzy), w celu zapewnienia sprawnego zalatwienia sprawy.
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§8.

W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych, realizowanych na podstawie
umowy o dofinansowanie przewidujacej zastosowanie zasad odmiennych od zasad okreslonych

Regulaminem, nalezy stosowa¢ postanowienia wynikajace z tresci umowy o dofinansowanie.
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