ZARZADZENIE NR 55/2014
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 14 maja 2014 r.

w sprawie sporzadzania skonsolidowanego bilansu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594) w zwigzku z rozdzialem 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2013 r., poz. 330) oraz § 21, § 22, § 23, § 25 ust. 3, § 26 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 ze zm.)

Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego zarzadza co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Nowe Miasto

Lubawskie stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Miejskiej Nowe

Miasto Lubawskie stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wprowadza si¢ wykaz drukow, ktore stanowiag dokumentacj¢ konsolidacyjna — zalacznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury Gminy Miejskiej

Nowe Miasto Lubawskie do:

- dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznoS$ci i zobowigzan wystepujacych

pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

- do sporzadzenia idostarczenia do Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim do dnia
30 czerwca 2014 roku wykazu zobowigzan inaleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie objetych bilansem skonsolidowanym,

zgodnie z wzorami zawartymi w zataczniku nr 3.

§5.

Zobowiazuje si¢ zarzad spolki kapitatowej objetej konsolidacjg, w ktorej Gmina Miejska Nowe
Miasto Lubawskie posiada udziaty/akcje do:
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- dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych

pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

- do sporzadzenia i dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim do dnia
24 czerwca 2014 roku wykazu zobowigzan 1inaleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie objetych bilansem skonsolidowanym,
zgodnie z wzorami zawartymi w zalaczniku nr 3. — dostarczenia bilansu rocznego za 2013 do Urzedu

Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim do dnia 24 czerwca 2014 roku.

§ 6.

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Miasta do sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej

Nowe Miasto Lubawskie w terminie do dnia 30 czerwca 2014 roku.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/2014
Burmistrza Miasta Nowego Miasta
Lubawskiego

z dnia 14 maja 2014 r.

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Nowe Miasto
Lubawskie

I.  Jednostkg dominujgca jest Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie.
II.  Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

lll. Konsolidacja to tgczenie w bilansie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie jako
jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdan finansowych gminnych jednostek
sektora finanséw publicznych oraz innych osdb prawnych (instytucje kultury) przez
sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujgcej i jednostek
zaleznych, z uwzglednieniem niezbednych wytgczen i korekt.

Grupa kapitatlowa to Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie, jako jednostka
samorzadu terytorialnego, czyli jednostka dominujgca wraz z jednostkami zaleznymi.
Jednostka dominujaca to jednostka samorzadu terytorialnego, w sktad ktérej wchodzi
budzet, jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawnej (urzad, jednostki
budzetowe oraz zakfad budzetowy), a takze samorzgdowe instytucje kultury.

IV. Konsolidacjg sg objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, instytucji kultury,
spotki w ktérej gmina posiada udziaty oraz bilans z wykonania budzetu Gminy Miejskiej
Nowe Miasto Lubawskie.

V. Jednostka dominujgca — Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie — sporzgdza bilans

skonsolidowany grupy kapitatowej, zestawiony w taki sposéb, jakby grupa kapitatowa
stanowita jedng jednostke. Bilanse jednostek wchodzacych w sktad jednostki
dominujgcej tgczy sie poprzez dodanie poszczegolnych pozycji bilansowych tych
jednostek. Poszczegdlne aktywa i pasywa bilanséw jednostkowych (w kolumnie stan na
poczatek i na koniec roku) nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywow i pasywow
wzoru skonsolidowanego bilansu stanowigcego zatgcznik nr 10 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadoéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Jednoczesnie nalezy pamietac, ze stan wykazany
w kolumnie ,stan na poczatek roku” powinien by¢ zgodny ze ,stanem na koniec roku”
wykazanym w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.
Nalezy dokonac¢ korekt i wytgczeh w celu wyeliminowania skutkéw finansowych
wzajemnych zdarzen gospodarczych, szczegdlnie w zakresie rozrachunkow
(zobowigzan, naleznosci) oraz akcje i udziaty, ktére posiada gmina w spétkach, stosujgc
zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowo$ci. Dokonujgc korekt i wytgczen, nalezy
zwrdci¢ szczegolng uwage na wzajemne powigzania jednostek organizacyjnych gminy
(wymienionych w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia).

VI. Termin sporzadzania bilansu skonsolidowanego — skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej
Nowe Miasto Lubawskie jako jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzagdzany w
terminie do dnia 30 czerwca 2014 roku.

Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujgcej — Burmistrz Nowego
Miasta Lubawskiego oraz Skarbnik.
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VII. Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie
dokumentu elektronicznego, ktérego autentycznos¢ pochodzenia i integralnosé¢ tresci
bedzie zagwarantowana bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z
dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym.
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Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 55/2014
Burmistrza Miasta Nowego Miasta
Lubawskiego

z dnia 14 maja 2014 roku

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem gminy miejskiej Nowe Miasto
Lubawskie

I. W rozumieniu definicji jednostki dominujacej pkt Il zatgcznika nr 1 do zarzadzenia,
Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie jako jednostka samorzgdu terytorialnego jest
jednostkg dominujgca. W jej sktad wchodzg jako jednostki organizacyjne:

1) jednostki budzetowe:
- Urzad Miejski w Nowym Miescie Lubawskim,
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Miescie Lubawskim,
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Nowym Miescie Lubawskim,
- Gimnazjum w Nowym Miescie Lubawskim,
- Zespot Szkot Podstawowej i Muzycznej w Nowym Miescie Lubawskim,
- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Nowym Miescie Lubawskim,

2) samorzgdowe instytucje kultury:
- Miejska Biblioteka Publiczna im. Marii Bogustawskiej w Nowym Miescie Lubawskim,
- Miejskie Centrum Kultury w Nowym Miescie Lubawskim.

3) spotki kapitatowe:
- Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowym Miescie
Lubawskim.
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Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 55/2014
Burmistrza Miasta Nowego
Miasta Lubawskiego

z dnia 14 maja 2014 roku

Wykaz drukow stanowigcych dokumentacje konsolidacyjng

Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

1. Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do rozporzgdzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289)

2. Zestawienie bilanséw jednostek wchodzacych w skiad jednostki dominujgcej z
uwzglednieniem wytgczen wraz z bilansem z wykonania budzetu gminy w uktadzie pozyciji
bilansu skonsolidowanego.

3. Arkusz wzajemnych wylgczen miedzy jednostkami wchodzgcymi w sktad jednostki
dominujgcej ktéry zawiera:
- jednostke sprawozdawczg,
- pozycje w bilansie jednostki
- tytut naleznosci oraz numer i date wystawienia faktury,
- kwote wylgczenia,

4. Wykaz spétek objetych konsolidacjg, w ktérych Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie
posiada udziaty.
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Zestawienie bilansow jednostek budzetowych, instytucji kultury, spoétki z 0.0. za 2012

Zatacznik nr 3 pkt 2

Bilans
zbiorczo -
i Bilans jedpostki Bi[ans . Bilans Bilans .
Wyszczegdlnienie Gminy budzetowe Bl_bl!otgk_l MCK MPGK Wytgczenia | Razem
po Miejskiej
wytaczenia
ch
AKTYWA
A.  Aktywa trwate
I.  Wartosci niematerialne i prawne
Il.  Rzeczowe aktywa trwate
1. Srodki trwate
1.1. Grunty
1.2. Budynki, lokale i obiekty inz..Iladowej i wodnej
1.3. Urzadzenia techn. | maszyny
1.4. Srodki transportu
1.5. Inne S$rodki trwate
2. Inwestycje rozpoczete ($rodki trwate w budowie)
3. Srodki przekazane na poczet inwestyc;ji
Ill.  Naleznosci diugoterminowe
IV. Dtugoterminowe aktywa finansowe
1.1 Akcje i udziaty
1.2 Papiery wartosciowe dtugoterminowe
1.3 Inne dtugoterminowe aktywa finansowe
V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe
| Zapasy
1.1. Materialy
1.2. Pétprodukty i produkty w toku
1.3. Produkty gotowe
1.4. Towary
Il.  Naleznosci krétkoterminowe
1.1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
1.2. Naleznosci od budzetow
1.3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen Spotecznych
1.4. Pozostate naleznosci
1.5. Rozl. z tyt. $r. na wydatki budzetowe i z tyt.
dochodéw budzetowych
Il.  Srodki pieniezne
1.1. Srodki pieniezne w kasie
1.2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
1.3. Inne s$rodki pieniezne
IV. Krétkoterminowe papiery wart.
V. Rozliczenia migdzyokresowe
C. Inne aktywa
Suma aktywéw
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Zatgcznik nr 3 pkt 2
Bilans
zbiorczo -
- Bilans jedpostki Bil_ans . Bilans Bilans .
Wyszczegdlnienie Gminy budzetowe Bl_bl!otgk_l MCK MPGK Wylgczenia | Razem
po Miejskiej
wytgczenia
ch
PASYWA
A. Fundusz
I.  Fundusz jednostki
II.  Wynik finansowy netto
1.1. Zysk netto (+)
1.2. Strata netto (-)
IIl.  Nadwyzka $rodkéw obrotowych (-)
IV. Odpisy z wyniku finansowego (-)
V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
VI. Inne
B. Fundusze celowe
C. Zobowigzania dtugoterminowe
D. Zobowigzania krétkoterminowe i fundusze
specjalne
I.  Zobowigzania krotkoterminowe
1.1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
1.2. Zobowigzania wobec budzetow
1.3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych
1.4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
1.5. Pozostate zobowigzania
1.6. Sumy obce (depozyt. ,zabezpieczenia wyk. um)
1.7. Rozliczenia z tyt. $rodkéw na wyd. budzetowe
i z tytutu dochoddéw budzetowych
1.8. Rezerwy na zobowigzania
Il.  Fundusze specjalne
1.1. ZFSS
1.2. Inne fundusze
E. Rozliczenia miedzyokresowe
I.  Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
Il.  Inne rozliczenia miedzyokresowe
F. Inne pasywa
Suma pasywow
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Nazwa jednostki sporzadzajacej informacjg

Wykaz wzajemnych naleznosci pomie¢dzy jednostkami objetymi konsolidacja

Zatacznik nr 3 pkt 3

. . . Pozycjaw | Tytul nalezno$ci oraz numer i data | Kwotaw
Lp. Nazwa i adres jednostki A S
bilansie wystawienia faktury zlotych
Data i podpis gtéwnego ksiggowego jednostki Data i podpis kierownika jednostki
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Nazwa jednostki sporzadzajacej informacjg

Zatacznik nr 3 pkt 4

Wykaz wzajemnych zobowigzan pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja

. - . Pozycjaw | Tytul zobowiazania oraz numer i Kwota w
Lp. Nazwa i adres jednostki A i
bilansie data wystawienia faktury zlotych
Data i podpis glownego ksiegowego jednostki Data i podpis kierownika jednostki
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Zatacznik nr 3 pkt 5

Nazwa jednostki sporzadzajacej informacjg

Wykaz spolek objetych konsolidacja, w ktorych gmina posiada udzialy/akcje

Akcje Udzialy
Lp. Nazwa spotki wartos¢ wg ewidencji Wartos$¢ wg ewidencji
ksiegowej ksiegowej
Data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki Data i podpis kierownika jednostki

Id: B3D6460F-EC36-42A7-9F93-E92C78AD4BC2. Przyjety Strona 11





