ZARZADZENIE NR 19/2011

BURMISTRZA MIASTA W NOWYM MIESCIE LUBAWSKIM
SZEFA OBRONY CYWILNEJ
z dnia 4 lutego 2011 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku obrony
cywilnej gminy miasto Nowe Miasto Lubawskie w 2011 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004r. Nr 241, poz. 2416), §3 pkt 14
rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegolowego
zakresu dzialania szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewoddztw,
powiatow i gmin (Dz.U. Nr 96, poz. 850), przepisow rozdzialu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozdziatu 2,
pkt 12 kalendarzowego planu dziatania w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego w 2011 roku, bedacego
zatacznikiem Nnr 2 do zarzqdzenia nr 424 z dnia 3 grudnia 2010 roku Wojewody Warminsko-
Mazurskiego — Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa w sprawie realizacji zadan obrony

cywilnej i zarzqdzania kryzysowego w wojewddztwie w 2011 roku

zarzadzam:

§1
W terminie od dnia 7 do 28 lutego 2011 roku przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ rzeczowych

sktadnikow majatku obrony cywilnej, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujacy sprzgt 1 bazg magazynowa:

1) wojskowy sprzet techniczny znajdujacy si¢ na wyposazeniu jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej oraz zgromadzony dla zapewnienia ochrony
indywidualnej stanoéw osobowych na stanowiskach kierowania, zatog zakladéw pracy
oraz pozostatej ludnosci,

2) sprzgt specjalistyczny niezainstalowany, zakupiony ze $rodkow  zadan

wyodrgbnionych 1 przeznaczony do modernizacji systeméw alarmowych i1 budowli



3)

4)

ochronnych tj. syreny alarmowe, urzadzenia wlaczajace, kable, urzadzenia
filtrowentylacyjne, filtropochtaniacze, itp.,

pomieszczenia magazynowe i warsztatowe oraz aparatur¢ i urzadzenia stanowiace ich
wyposazenie,

inny sprzet stanowiacy majatek obrony cywilnej nie objety indeksem.

§3

Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatku obrony cywilnej, w szczegdlnosci obejmuje:

1)
2)
3)

4)
5)

przeprowadzenie spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatku,

wyceng 1 ustalenie warto$ci spisanych z natury sktadnikéw majatku,

porownanie wartos§ci z danymi w ksiggach rachunkowych, ustalenie ro6znic
inwentaryzacyjnych i przyczyn ich powstania,

ujecie w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie,

postawienie wnioskow dotyczacych nieprawidlowosci stwierdzonych w czasie spisu.

§4

W celu prawidlowego przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji nalezy powotac

komisje¢ inwentaryzacyjna w skltadzie trzech osob oraz dwuosobowe zespoly spisowe dla

kazdych pdl (rejonéw) spisowych, ktorych zadaniem jest spis z natury rzeczowych

sktadnikéw majatku, ustalenie ich rzeczywistej ilosci 1 wpisanie do arkusza spisu.

§5

Komisja inwentaryzacyjna oraz zespoty spisowe nalezy powota¢ zarzadzeniem wewngtrznym

kierownika jednostki organizacyjnej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 lutego 2011

roku.

§ 6

Tworzy si¢ nastgpujace pola (rejony) spisowe:

1)
2)
3)

4)

magazyn sprzg¢tu OC w Urzedzie Miejskim,

magazyn uzyczonego sprzgtu OC w Szpitalu Powiatowym Sp. z 0.0.,

magazyn uzyczonego sprzgtu OC W Spoldzielni Pracy Handlowo-Produkcyjnej
., Samopomoc Chiopska”,

magazyn uzyczonego sprzetu OC w Gminnej Spotdzielni ,, Samopomoc Chiopska”.



§7
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
sprz¢tu OC 1 jego ewidencji, a w szczeg6lnosci:
1) oznaczenia wywieszkami i utozenia wedlug asortymentoéw sprzetu obrony cywilnej,
2) uporzadkowania ewidencji ilo$ciowej rzeczowych skladnikéw majatku obrony

cywilnej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;.

§8
Zobowiazuje si¢ inspektora Urzedu Miejskiego, Pana Krzysztofa Widzgowskiego do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegétowego instruktazu dla czlonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie za

powierzone sktadniki majatkowe obrony cywilnej.

§9
Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji w zakladach pracy nalezy odpowiednio
udokumentowac i jeden egzemplarz arkusza spisu z natury przesta¢ do Urzedu Miejskiego w

terminie do dnia 25 lutego 2011 roku.

§10
W terminie do dnia 28 lutego 2011 roku, na podstawie nadestanych arkuszy spisu z natury z
wymienionych w §6 niniejszego zarzadzenia pdl (rejondw) spisowych oraz wytworzonych w
trakcie inwentaryzacji dokumentéw wiasnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
sporzadzi zbiorczy arkusz spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku obrony cywilnej
gminy miejskiej Nowe Miasto Lubawskie, celem przekazania do Wydzialu Bezpieczenstwa i

Zarzadzania Kryzysowego Warminsko — Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie.

§11
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach inwentarzowych do dnia 15 marca 2011
roku.

§12
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych w
poszczegdlnych rejonach spisowych odpowiedzialni sa Kierownicy jednostek wymienionych

w §6 zarzadzenia.



§13
Osoba odpowiedzialng za terminowe i zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikow majatku obrony cywilnej gminy miejskiej jest inspektor Urzgdu

Miejskiego, Pan Krzysztof Widzgowski.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
W NOWYM MIESCIE LUB.
SZEF OBRONY CYWILNEJ

Jozef Blank



