ZARZADZENIE NR 182/2018
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 27 listopada 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca
2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim
zmienionego zarzadzeniem nr 155/2016 z dnia 30 listopada 2016 r., zarzadzeniem nr 173/2016 z dnia
30 grudnia 2016 r., zarzadzeniem nr 14/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r. oraz zarzadzeniem nr 82/2017
z dnia 31 maja 2017 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2018 .
poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim stanowiacym
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca 2016 .
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) § 4 otrzymuje brzmienie:
,»$ 4. Urzad Miejski w Nowym Miesécie Lubawskim dziala na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, w szczegolnos$ci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 17 maja 1990 r. o podziale zadan i kompetencji okreslonych w ustawach szczegdlnych
pomiedzy organy gminy a organy administracji rzagdowej oraz o zmianie niektorych ustaw;

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;
5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa;

6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

7) Statutu miasta Nowego Miasta Lubawskiego.”.

2) w § 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Burmistrz sprawuje nadzoér nad dziatalnoscia:
1) Zastgpcy Burmistrza;
2) Sekretarza Miasta;
3) Skarbnika Miasta;
4) Urzedu Stanu Cywilnego;;
5) Referatu Planowania i Inwestycji;
6) Referatu Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska;
7) Referatu Promocji i Wspolpracy Zagranicznej;
8) Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu;
9) Biura Prawnego;
10) Strazy Miejskie;j;

11) miejskich jednostek organizacyjnych.”;

3)w § 12 ust. 2 1 3 otrzymujg brzmienie:
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,»2. Zasady udostepniania informacji publicznej bgdacej w posiadaniu Urzedu okresla ustawa z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

3. Przetwarzanie iudostgpnianie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie zrozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).”.

4)w § 14 ust. 6:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Referat Planowania i Inwestycji, w ktorym miesci sie:
a) stanowisko ds. inwestycji,
b) stanowisko ds. zamowien publicznych,
¢) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego,

d) stanowisko ds. remontow i zarzadzania drogami.”

- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu PI;

b) po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:

,,2a) Referat Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska, w ktorym miesci sie:
a) stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej,
b) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
¢) stanowisko ds. obrotu nieruchomos$ciami,
d) stanowisko ds. dziatalnos$ci gospodarczej,
e) stanowisko ds. ochrony srodowiska.

- przy znakowaniu spraw w komoérce organizacyjnej uzywa sie symbolu MOS”;

¢) w pkt 6 uchyla sig¢ lit d,
d) uchyla si¢ pkt 11,
5) w § 15 ust. 1 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

»13) przetwarzanie pozyskanych informacji zgodnie z zasadami okreslonymi w:
a) ustawie o dostepie do informacji publicznej,
b) ustawie o ochronie informacji niejawne;j,
c¢) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),”,
6) w § 16 ust. 1 pkt 5:
a) lit 1 otrzymuje brzmienie:
,»l) Scista wspolpracy z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przetwarzania danych
osobowych w systemach informatycznych,”,
b) uchyla sig lit m,
7) w § 17 ust. luchyla si¢ pkt 4, 516,
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8) po § 17 dodaje si¢ § 17a w brzmieniu:

,,§ 17a. Do zadan Referatu Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska w szczegolnosci nalezy:
1) W zakresie gospodarki mieszkaniowej:

a) podejmowanie dziatah na rzecz rozwoju irestrukturyzacji mieszkalnictwa
wielorodzinnego,

b) biezaca wspotpraca z zarzadcg nieruchomosci stanowigcych zasob Gminy,

c¢)nadzor nad modernizacja budynkéw mieszkalnych wspolnot mieszkaniowych
z czgsciowym udzialem Gminy ikomunalnych budynkéw mieszkalnych ze 100%
udziatem Gminy,

d) prowadzenie spraw w zakresie utrzymywania wlasciwego stanu technicznego
budynkow oraz lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych zasob Gminy,

e) prognozowanie i realizowanie remontow biezacych budynku Urzedu,

f) prowadzenie spraw w zakresie wilasciwego utrzymania stanu technicznego budynku
Urzgdu, wtym nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem urzadzen i instalacji
energetycznej, centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej w budynku Urzedu oraz
zapewnienie niezbednej ich konserwacji,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i uzytkowaniem targowiska oraz szaletu
miejskiego,

h) prowadzenie spraw zwiazanych z deratyzacja nieruchomosci.
2) W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

a) prowadzenie spraw w zakresie zaspakajania potrzeb mieszkaniowych, w tym przydziaty
lokali komunalnych, realizacja wyrokow eksmisyjnych itp.,

b) biezaca wspotpraca z zarzadcg nieruchomosci stanowigcych zasob Gminy,
¢) wydawanie decyzji w sprawie podziatdéw i scalania nieruchomosci,

d) prowadzenie = spraw  zzakresu  prawa  geodezyjnego i kartograficznego,
w szczegolnosci w zakresie rozgraniczenia nieruchomosci,

e) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytulu wieczystego uzytkowania,

f) prowadzenie kontroli sposobu wykonywania obowigzkéw przez wieczystych
uzytkownikow,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracja porzadkowa nieruchomosci,

h) prowadzenie spraw w zakresie rozliczenia dostaw energii i konserwacji o$wietlenia
ulicznego,

1) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozdow regularnych w krajowym transporcie
drogowym na obszarze Gminy oraz realizowanie innych zadan zwigzanych
z organizowaniem, koordynowaniem inadzorowaniem lokalnego transportu
zbiorowego,

j) wydawanie zezwolen na organizowanie imprez masowych oraz sprawowanie nadzoru
nad zgodnos$cig przebiegu imprezy z warunkami okre§lonymi w zezwoleniu,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z ustawg o gospodarce nieruchomosciami, w tym
wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego przyshugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci,

1) prowadzenie spraw  zwigzanych zutrzymaniem 1iuzytkowaniem cmentarza
komunalnego, grobéw i mogit wojennych oraz pomnikow i miejsc pamigci narodowe;j,
w tym prowadzenie ksigg cmentarnych.

3) W zakresie obrotu nieruchomosciami:
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a) przygotowanie i wprowadzanie nieruchomosci do obrotu (sprzedaz, uzytkowanie
wieczyste, stuzebnos¢, uzyczenie, dzierzawa, najem izarzad) oraz uruchamianie
procedury przetargowej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg nieruchomosci stanowigcych zaséb Gminy,
c¢) wystgpowanie do Sadu o uregulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

d) wykonywanie prawa pierwokupu,

e) wnioskowanie o wywlaszczenie nieruchomosci,

f) nabywanie gruntéw do zasobéw Gminy,

g) ustalenie oplat ztytulu wzrostu wartosci zbywanych nieruchomosci wynikajacych
z uchwalenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

h) gospodarowanie lokalami uzytkowymi stanowigcymi wtasnos¢ Gminy,
i) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem i naliczaniem optaty adiacenckiej,

j) opiniowanie umieszczania w miejscach publicznych reklam, szyldow itp. wptywajacych
na wyglad obiektéw budowlanych oraz wydawanie zgody na ich lokalizacj¢ na terenach
komunalnych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia i gospodarowaniem gruntami
oraz prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowiagcych gminny zasob nieruchomosci,

1) realizowanie zadan zwigzanych z wynaj¢ciem/wydzierzawieniem nieruchomos$ci lub
czgsci nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Gminy pod lokalizacje tymczasowych
obiektow rozrywkowych np. cyrk, wesote miasteczka itp.

4) W zakresie ochrony srodowiska:

a) prowadzenie postepowan w sprawie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
przedsigwzig¢ mogacych oddziatywaé niekorzystnie na srodowisko,

b) prowadzenie postgpowan w sprawie strategicznej oceny oddziatywania dokumentow
planistycznych,

¢) opiniowanie dokumentow w zakresie ochrony przyrodniczej na terenie Gminy,

d) uzgadnianie planowanych dziatan na terenie rezerwatu przyrody oraz obszaru NATURA
2000 z Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscia Gminy do Zwigzku Gmin Regionu
Ostrédzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko™,

f) prowadzenie wykazu dokumentéw zawierajacych informacje w zakresie ochrony
srodowiska, w tym udostepnianie informacji o ochronie $srodowiska,

g) wspotpraca w zakresie ochrony S$rodowiska z wlasciwymi podmiotami, organami
1 instytucjami,

h) prowadzenie dziatan zwigzanych z propagowaniem ochrony s$rodowiska, w tym
zachecanie szk6t do wudzialu w konkursach, rozpowszechnianie informacji
ekologicznych, organizowanie akcji np. ,,Sprzqtanie Swiata”, ,,Dzieri bez samochodu”
itp.,

i) prowadzenie postepowan dotyczacych zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenu
nieruchomosci, w tym wydawanie opinii i decyzji administracyjnych,

J) prowadzenie postepowan w zakresie nakladania finansowych kar administracyjnych
za nielegalne usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego zezwolenia oraz zniszczenie
terenéw zielonych,

k) organizacja inadzor prac w zakresie nasadzen zieleni, wtym kontrola realizacji
obowigzku dotyczacego nasadzen,
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1) organizacja i nadzor prac w zakresie pielegnacji i usuwania drzew na terenie Gminy, 1)
prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem terenow zieleni miejskie;j,

m) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu sciekow,

n) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach
oraz innych przepisow porzadkowo-sanitarnych,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem i unieszkodliwianiem odpadow
zgodnie z ustawq o odpadach,

p) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych niezgodnego z przepisami
sktadowania odpadow,

r) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych nieprawidtowosci w zakresie
sciekow komunalnych,

s) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa i le$nictwa polegajacych na:
- obstudze rolnikow i producentéw rolnych,
- wspotpracy z Izbg Rolnicza oraz Powiatowym Zespotem Doradztwa Rolniczego,

- obstudze komisji ds. szacowania zakresu i wysokosci szkdéd w gospodarstwach
rolnych idzialach specjalnych produkcji rolnej znajdujacych si¢ na obszarach
dotknietych kleska suszy, gradobicia, nadmiernych opadéw atmosferycznych,
wymarzni¢cia, powodzi, huraganu, pozaru spowodowanego wytadowaniem
atmosferycznym lub osuwisk ziemi,

t) prowadzenie spraw wynikajacych z prawa towieckiego,

u) dziatanie dotyczace monitorowania iplanowania rozwoju energetyki, w tym:
gospodarowanie zasobami paliw, energii i zrodet emisji o znaczeniu lokalnym,

w) prowadzenie postepowan dotyczacych wydania decyzji zezwalajacych na
utrzymywanie psOw uznanych za rasy agresywne,

y) prowadzenie postgpowan dotyczacych ucigzliwosci zwigzanych zutrzymywaniem
zwierzat domowych i gospodarskich,

z) prowadzenie postgpowan dotyczacych niezgodnego zustawq o ochronie zwierzqt
utrzymywania zwierzat domowych i gospodarskich,

za) zapewnienie wlasciwej organizacji ikontroli w zakresie opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi,

zb) zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub
ich czesci,

zc) wspolpraca z wlasciwymi organami i podmiotami w zakresie zwalczania zarazliwych
choréb zwierzecych, w tym ustalenie warunkow i terminéw prowadzenia masowych
akcji weterynaryjnych,

zd) realizacja polityki ekologicznej w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej, ochrony
zasobow ijakosci wody, ochrony przeciwpowodziowej oraz ochrony zasobow
i powierzchni ziemi poprzez: planowanie, opiniowanie, wdrazanie inadzoér nad
realizacjg dziatan proekologicznych w tym zakresie,

ze) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze,
zf) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig z zakresu ochrony srodowiska,

zg) prowadzenie spraw z zakresu ustawy z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne, w tym
m.in. dotyczacych:
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- nakazania wiascicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie
urzadzen zapobiegajacych szkodom, w przypadku spowodowanie przez niego zmiany
stanu wody na gruncie szkodliwie wplywajacej na grunty sasiednie;

- zatwierdzenia pisemnej ugody zawartej przez wilascicieli gruntow dotyczacej zmiany
stanu wody na gruntach, jezeli zmiany te nie wplywaja szkodliwie na inne
nieruchomosci lub na gospodarke wodna.

5) W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

a) rejestracja  przedsigbiorcow w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

b) weryfikowanie i przeksztatcanie sktadanych wnioskéw z wersji papierowej na forme
dokumentu elektronicznego oraz przesytanie przetworzonych wnioskow do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

¢) biezaca wspotpraca z podmiotami gospodarczymi na terenie Gminy,

d) udzielanie informacji dotyczacych zasad rejestracji dzialalno$ci gospodarczej
podejmowanej przez osoby fizyczne,

e) udzielanie informacji podmiotom uprawnionym w zakresie spraw ewidencyjnych
przedsigbiorcow zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

f) wydawanie licencji na transport drogowy taksowkami,
6) W zakresie profilaktyki i przeciwdziatania alkoholizmowi:
a) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

b) przygotowywanie decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
i decyzji o wygasnieciu zezwolenia,

¢) nadzorowanie realizacji zadan okre$lonych w ustawie o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w tym terminowe przyjmowanie oplat za zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych,

d) nadzér nad realizacja zatozen Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych,

e)obstuga pod wzgledem organizacyjno-administracyjnym  Miejskiej  Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

f) wspotpraca z instytucjami, stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami spotecznymi
dzialajacymi na rzecz profilaktyki uzaleznien od alkoholu 1iinnych substancji
psychotropowych.”,

9) w § 21 uchyla si¢ pkt 311 32,
10) uchyla sie¢ § 25,

11) zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2019 roku.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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Schemat organizacyjny - zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
zatacznik do zarzadzenia nr 182/2018

z dnia 27 listopada 2018 r.

BURMISTRZ
NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

ZASTEPCA
g SEKRETARZ

SKARBNIK
MIASTA BURMISTRZA

v v

Referat Referat
Budzetu i Finanséw Podatkow i Oplat

stanowisko
ds. podatkow i optat

. Pelnomocnik ds.
i Ochrony Informacji Niejawnych
Pelnomocnik ds.
Organizacji Pozarzadowych

stanowisko
ds. budzetu i finansow

wieloosobowe
stanowisko ds. wymiaru

wieloosobowe
stanowisko ds.

\ 4

stanowisko ds.
ksiegowosci podatkowej

stanowisko ds. obstugi
kasowej

v v v

Strona 1
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