ZARZADZENIE NR 176/2017
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 29 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 196/2015 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 grudnia
2015 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Nowym
Miescie Lubawskim

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r., poz. 330 ze
zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 196/2015 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 grudnia
2015 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie
Lubawskim otrzymuje brzmienie zgodnie z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29wrze$nia 2017 roku.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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Zatacznik do zarzadzenia nr 176/2017

Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego

z dnia 29 wrze$nia 2017 roku

stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 196/2015
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego

z dnia 31 grudnia 2015 roku

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow

sprawozdawczych

Urzad Miejski w Nowym Miescie Lubawskim jest jednostka organizacyjng sektora finanséw
publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Podstawa
gospodarki finansowej Urzedu jest plan finansowy dochodow i wydatkow. Za catos¢ gospodarki
finansowej odpowiada Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego, za wyjatkiem spraw powierzonych
pracownikom, okreslonych w imiennych upowaznieniach, Regulaminie Organizacyjnym badz innych
wewnetrznych aktach. Ksiegi rachunkowe Miasta Nowego Miasta Lubawskiego i jednostki budzetowe;j
Urzedu Miejskiego Nowego Miasta Lubawskiego prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miejskiego w

Nowym Miescie Lubawskim przy ulicy Rynek 1.

1. Okreslenie roku obrotowego

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 miesiecznych okresow sprawozdawczych, ktorymi sa miesigce
kalendarzowe.

Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. z 2014, poz. 119 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1773 ze
zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013, poz. 289 ze zm.), a takze sprawozdania GUS,
deklaracje ZUS, deklaracje PFRON, deklaracje VAT, deklaracje PIT 4R.
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2. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych

a) za okresy miesigczne

- RDb-27S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
- RDb-28S — miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
- Rb-28NW — miesi¢czne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty z
uplywem roku budzetowego (jezeli wystapia).
b) za okresy kwartalne

- Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

- Rb- 34 —kwartalne sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym
mowa W art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

- Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom ustawami,

- RDb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych,

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutdéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen,

- sprawozdanie Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu
panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

- sprawozdanie Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie.

d) za okresy roczne

- Rb-UZ - roczne  sprawozdanie  uzupelniajace o stanie ~ zobowigzan
wedlug tytutow dtuznych,

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupehlniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
warto$ciowych wedtug wartosci ksiegowej,

- RD-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

- Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych.

3. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych
a) Sprawozdania Rb-27S

W Urzedzie Miasta W Nowym Miesécie Lubawskim sporzadza sie sprawozdania Rb -27S z jednostki

budzetowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego.
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Sprawozdania Rb-27S jednostki budzetowe]j sporzadza si¢ za poszczegdlne miesigce nie konczace
kwartatu i za m-C grudzien wykazujac w nich kolumny planu oraz dochodéw wykonanych. Za m-c
marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza si¢ w pelnej szczegdtowosci.

W sprawozdaniu tym ujmowane s3 dochody pochodzace z subwencji, dotacji, i innych zrodet
zewngtrznych a w okresach kwartalnych réwniez dochody pobrane przez Urzedy Skarbowe na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie danych wykazanych w ztozonych przez Urzgdy
Skarbowe sprawozdaniach Rb 27.

W sprawozdaniu tym ujmuje si¢ rowniez dane wynikajace z decyzji organu podatkowego tj. danych w
zakresie potracen, skutkéw wynikajacych z obnizenia gornej stawki podatkowej, skutkow ulg i zwolnien
oraz skutkéw decyzji umorzeniowych i roztozeniowych na raty zalegtosci podatkowych.

Do naleznosci ujmowanych w ksiggach rachunkowych danego miesigca zalicza si¢ wszystkie kwoty

wynikajace z dokumentow, ktore wptynety do jednostki do 9 dnia miesigca nastepnego.

b) Sprawozdanie Rb-28S

W Urzedzie Miasta W Nowym Miescie Lubawskim sporzadza si¢ sprawozdania Rb -28S z jednostki

budzetowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie wydatkow ujetych w planie wydatkow
jednostki.

Sprawozdania Rb-28S jednostki budzetowej sporzadza si¢ za poszczegdlne miesigce nie konczace
kwartatu i za m-c grudzien wykazujac w nich kolumny: plan oraz wydatki wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesieh i1 grudzien - roczne sporzadza si¢ w pelngj
szczegodtowosci.

Do kosztow i zobowigzan ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego miesigca zalicza sig
wszystkie kwoty wynikajace z faktur i innych dokumentow, ktore wptynety do jednostki do 9 dnia
miesigca nastepnego po miesigcu sprawozdawczym.

W sprawozdaniu rocznym ujmowane sa wszystkie zobowiazania wynikajace z otrzymanych faktur i
rachunkow. W sprawozdaniu rocznym Rb-28S ujmowane sg faktury ktore wptynety do dnia 30 stycznia

roku nastepnego.

4. Sprawozdania z ustawy o finansach publicznych
Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza:
- informacje zawarte w art. 266 uofp,

- sprawozdanie roczne z wykonania budzetu jednostki zawarte w art. 267 uofp.

5. Sprawozdania finansowe
Sprawozdanie finansowe urz¢du jako jednostki budzetowej obejmuje:
- bilans,

- rachunek zyskow i strat ( wariant pordwnawczy),
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- zestawienie zmian w funduszu.

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- laczny Dbilans obejmujagcy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych,

- laczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

- laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace zestawienie zmian w funduszu urzedu jako
jednostki budzetowej 1 zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych,

- bilans skonsolidowany.
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