Zarzadzenie Nr 173/2012
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 30 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w
Nowym Miescie Lubawskim za rok 2012

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w przez komisje

inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczacy komisji — Klimek Marzenna
2. Cztonek komisji - Bukowska Matgorzata
3. Cztonek komisji — Zielinska Agnieszka

w terminie od dnia 03.12.2012 roku do dnial5.01.2013 roku wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje si¢ zespoty spisowe w skladzie:
Zesp6t spisowy Nr 1 w sktadzie :
1. Wolski Jacek
2. Krzeminska Marzena
3. Rutecka Joanna
4. Zielinski Marcin

dokona spisu z natury §rodkéw trwalych, pozostatych srodkow trwatych bedacych w uzytkowaniu w
budynku Urzedu Miejskiego, pomieszczeniu biurowym Strazy Miejskiej, obcych srodkow trwatych
oraz inwentaryzacj¢ w drodze poroéwnania zapisow w ksiegach rachunkowych z dokumentacja
zrédtowa warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zespol spisowy Nr 2 w sktadzie:

1. Chetnicka Wioletta

2. Gurzynska Elzbieta
dokona spisu z natury srodkow pienieznych w kasach Urzedu, czekow, drukow Scistego zarachowania.
Zespol spisowy Nr 3 w sktadzie:

1. Lokietek Mirostawa

2. Gutmanska Aleksandra

dokona inwentaryzacji gruntow, prawa wieczystego uzytkowania gruntu, budynkow, a takze bedacych
odrebna wtasnoscia lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego droga porownania zapisOw w ksiggach rachunkowych z
dokumentacja zrodtowa oraz weryfikacja ich poprawnosci i rzetelnosci.

Zespol spisowy Nr 4 w sktadzie:
1. Laskowska Iwona

2. Orzet Grzegorz



dokona spisu z natury naktadow i ich wyposazenia znajdujacych sie w OW Parteczyny, placow zabaw,
parkomatoéw, monitoringu.

Zespol spisowy Nr 5 w sktadzie:
1. Rogozinski Tomasz
2. Kozikowski Dawid

dokona inwentaryzacji srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, takich jak sieci
wodociagowe 1 kanalizacyjne oraz oczyszczalni¢ $ciekow droga pordwnania zapisow w ksiggach
rachunkowych z dokumentacja zrédtowa oraz weryfikacja ich poprawnosci i rzetelnosci oraz ulic,
chodnikéw oraz budowli takich jak wiaty, estakady droga spisu z natury.

Zespol spisowy Nr 6 w sktadzie:
1. Grzadzielewski Jerzy
2. Markowska Katarzyna

dokona spisu z natury towaré6w bedacych na stanie w Informacji Turystyczne;j.

Pracownicy Referatu Budzetu i Finansoéw, prowadzacy ewidencje¢ analityczna naleznos$ci i zobowigzan
przeprowadzajg inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
naleznosci i zobowigzan za wyjatkiem spornych i watpliwych, srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych oraz kredytow i pozyczek oraz udzialbw w obcych podmiotach gospodarczych.
Pracownicy Referatu Budzetu i Finansow przeprowadzaja réwniez inwentaryzacje w drodze
porownania stanu ewidencyjnego naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec
0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych i z tytutdow publicznoprawnych, rozrachunkéw z
pracownikami oraz srodkow trwatych w budowie.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia:
- $rodki pienigzne w kasach Urzedu, czeki, druki $cistego zarachowani,
- §rodki trwale,
- pozostate $rodki trwale,
- obce s$rodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki
2) droga uzyskania potwierdzenia sald:

- $rodki pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki — wedlug stanu na dzien
31.12.2012 roku,
- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych— wedhug stanu na dzien 31.12.2012 roku,
- udziaty i akcje w spotkach — wedtug stanu na dzien 31.12.2012 roku,

3) drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja

wartosci tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31.12.2012 roku:

- grunty oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

- $srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- srodki trwate w budowie,

- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznos$ci sporne 1 watpliwe,

- naleznos$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

- rozrachunki z pracownikami,

- inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu i
Finanséw w terminie do dnia 04.12.2012 roku.

§7
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow
W terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§8
Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi Miasta.

§10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 173/2012
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego
z dnia 30 listopada 2012 roku

(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin przeprowa- Rodzaj, forma, Nr zespolu
inwentaryzacji dzenia metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej | od 03.12.2012 r. Weryfikacja sald na 3
do 10.01.2013 r. dzien 31.12.2012 r.
2. Wartosci Dane ewidencji ksiegowej | od 03.12.2012 r. Weryfikacja sald na 1
niematerialne do 10.01.2013 r. dzien 31.12.2012 r.
i prawne
3. Srodki trwate, | Dane ewidencji ksiggowej | od 03.12.2012 . Spis z natury 1,4,5,6
pozostale do 10.01.2013 . wedlug stanu na
srodki trwate dzien 31.12.2012
4. | Srodkitrwate | Dane ewidencji ksiegowej | od 07.01.2013 r. Weryfikacja sald na pracownicy
w budowie do 10.01.2013 r. dzien 31.12.2012 r. ksiegowosci
5. Rozrachunki z | Dane ewidencji ksiggowej | od 07.01.2013 r. Weryfikacja sald na pracownicy
pracownikami do 10.01.2013 . dzien 31.12.2012 r. ksiegowosci
6. Rozrachunki Dane ewidencji ksiegowej | od 07.01.2013 r. Weryfikacja na pracownicy
publiczno - do 10.01.2013 r. dzien 31.12.2012 r. ksiegowosci
prawne
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem od 05.01.2013 r. Uzyskanie pracownicy
zobowigzania | nalezno$ci spornych do 10.01.2013 r. potwierdzenia ksieggowosci
i watpliwych, nalezno$ci prawidtowosci
i ZObOWianﬁ Salda na dzien
pracownikow i publiczno- 31.12.2012r.
prawnych
8. Srodki Kasa Urzedu 31.12. 2012 . Roczna petna, spis 2
pienie;ine w Kasa |nformacji Z natury wg stanu
kasie Turystycznej na dzien 31.12.2012
9. | Druki $cistego | Urzad Miejski, 31.12.2012r. Roczna, spis 2
zarachowania, | Straz Miejska z natury wg stanu
czeki na dzien 31.12.2012
10. |Pozyczki i Wedtug ewidencji 0d 01.01.2013 . Uzyskanie pracownicy
kredyty ksiegowej do 10.01.2013 r. potwierdzenia ksiegowosci
prawidtowosci
salda na dzien
31.12.2012 .
11. | Srodki Wszystkie rachunki od 01.01.2013 . Uzyskanie pracownicy
pienigzne bankowe do 10.01.2013 r. potwierdzenia ksiggowosci




zgromadzone prawidtowosci
na rachunkach salda na dzien
bankowych 31.12.2012 .
13. | Fundusze Wedtug stanu ewidencji | od 07.01.2013 r. Poréwnanie danych pracownicy
specjalne ksiggowej do 10.01.2013 r. ksiag ksiggowosci
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2012r.

16. | Wiasne Wedlug ewidencji od 03.12.2012 . Pisemne pracownicy
sktadniki ksiegowej do 10.01.2013 r. potwierdzenie sald ksiegowosci
majatkowe na dzien
powierzone 31.12.2012.
kontrahentom

(data) Kierownik jednostki




