ZARZADZENIE NR 166/2013
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2013 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Nowym
Miescie Lubawskim na 2013 rok

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
330 ze zm.)zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przez komisj¢ inwentaryzacyjna

w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczacy komisji — Klimek Marzenna

2. Cztonek komisji - Bukowska Matgorzata

3. Cztonek komisji — Cieszynska Monika w terminie od dnia 27.12.2013 roku do dnia15.01.2014 roku.
§ 2. Powolujg si¢ zespoly spisowe w sktadzie: Zespol spisowy Nr 1 w skladzie :

1. Wolski Jacek

2. Rutecka Joanna

3. Zielinski Marcin dokona spisu z natury obcych $rodkow trwatych oraz inwentaryzacje w drodze
porownania zapisdw w ksiggach rachunkowych z dokumentacjg zrodlowag warto$ci niematerialnych

i prawnych. Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Laskowska Iwona

2. Gurzynska Elzbieta dokona spisu z natury $rodkéw pienigznych w kasach Urzedu, czekow, drukéw

Scislego zarachowania oraz paliwa. Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:
1. Lokietek Mirostawa

2. Gutmanska Aleksandra dokona inwentaryzacji gruntow, prawa wieczystego uzytkowania gruntu,
budynkow, atakze bedacych odrebna wlasnoscia lokale, spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego droga pordéwnania zapisow w ksiggach
rachunkowych z dokumentacja zroédtowa oraz weryfikacja ich poprawnosci i rzetelnosci. Zespol spisowy

Nr 4 w sktadzie:
1. Rogozinski Tomasz

2. Kozikowski Dawid dokona inwentaryzacji $rodkow trwalych, do ktérych dostgp jest znacznie
utrudniony, takich jak sieci wodociggowe i kanalizacyjne oraz oczyszczalni¢ $cieckow droga poréwnania
zapisow w ksiegach rachunkowych z dokumentacja zrodtowa oraz weryfikacja ich poprawno$ci
i rzetelno$ci oraz ulic, chodnikéw oraz budowli takich jak wiaty, estakady droga spisu z natury. Zespét

spisowy Nr 6 w sktadzie:
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1. Grzadzielewski Jerzy

2. Markowska Katarzyna dokona spisu z natury towaréw bedacych na stanie w Informacji Turystyczne;.
Pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw, prowadzacy ewidencj¢ analityczna naleznos$ci i zobowigzan
przeprowadzaja inwentaryzacje w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia naleznos$ci
i zobowigzan za wyjatkiem spornych i watpliwych, srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych oraz
kredytow i pozyczek oraz udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych. Pracownicy Referatu Budzetu
i Finansow przeprowadzaja rowniez inwentaryzacje w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego naleznosci
spornych i watpliwych, naleznos$ci i zobowigzan wobec o0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych iz

tytuléw publicznoprawnych, rozrachunkow z pracownikami oraz §rodkéw trwatych w budowie.
§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) drogg spisu z natury:
- $rodki trwate,
- obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki
2) drogg uzyskania potwierdzenia sald:

- $rodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki — wedlug stanu na dzien 31.12.2013

roku,
- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych— wedtug stanu na dzien 31.12.2013 roku,
- udziaty i akcje w spotkach — wedtug stanu na dzien 31.12.2013 roku,

3) droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja

wartosci tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31.12.2012 roku:
- grunty oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
- §rodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
- srodki trwate w budowie,
- wartos$ci niematerialne i prawne,
- nalezno$ci sporne i watpliwe,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,
- rozrachunki z pracownikami,
- inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.
2. Inwentaryzacj¢ paliwa nalezy wykona¢ metoda tankowania do petna na dzien bilansowy.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu

1 Finansow w terminie do dnia 30.12.2013 roku.

Id: 83D7BEC5-4ACF-442E-906D-F2448656695F. Przyjety Strona 2



§ 7. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji

majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu i Finansow

w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Czlonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi

Miasta.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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