ZARZADZENIE NR 165/2016
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 29 grudnia 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji aktywow trwalych i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim za rok 2016

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej aktywow i pasywow za 2016 rok w okresie od dnia 29

grudnia 2016 roku do dnia 15 stycznia 2017 roku.

2. Inwentaryzacj¢ petng przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku wedlug nastepujacego

planu:
1) drogg spisu z natury:
a) srodki pieni¢zne w kasie Urzedu Miejskiego i w Centrum Informacji Turystycznej,
b) depozyty w kasie Urzgdu Miejskiego,
¢) czeki 1 pozostate druki Scistego zarachowania,
d) paliwo w bakach pojazdow,
e) towary w Centrum Informacji Turystyczne;,

f) $srodki trwale, w tym: budynki i lokale, spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego i uzytkowego;
ulice, chodniki, budowle; maszyny, urzadzenia i aparaty ogoélnego zastosowania; urzadzenia

techniczne; Srodki transportu; narz¢dzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
g) obce s$rodki trwale,
h) udziaty i akcje w spotkach.

2) droga porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich

poprawnosci i rzetelnosci:

a) grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

b) sieci wodociggowe, kanalizacyjne i oczyszczalni¢ Sciekow,
c¢) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) naleznosci sporne i watpliwe,

e) rozrachunki z pracownikami,

f) rozrachunki publicznoprawne,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
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h) srodki trwate w budowie oraz dtugoterminowe aktywa finansowe.
3) droga uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku:
a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki,
b) naleznos$ci i zobowigzania, z wyjatkiem naleznosci i zobowigzan ujetych w ust. 2 pkt 2.

§ 2. W celu prawidlowego i zgodnego z ustawg o rachunkowosci przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — Klimek Marzenna,
2) Cztonek komisji — Kwiatkowska Barbara,
3) Cztonek komisji — Osinska Dorota.

§ 3. W celu rzetelnego i zgodnego ze stanem faktycznym przeprowadzenia inwentaryzacji petnej powotuje

zespoty spisowe w skladzie:
1) Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Grzadzielewski Jerzy,
b) Zielinski Marcin

- dokona inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwentaryzacji towarow

znajdujacych si¢ w Centrum Informacji Turystycznej
2) Zespot spisowy Nr 2 w sktadzie:
a) Gurzynska Elzbieta,
b) Machujska Ewa

- dokona inwentaryzacji Srodkoéw pienieznych w kasie Urzedu Miejskiego 1 w Centrum Informacji
Turystycznej, depozytéw w kasie Urzedu Miejskiego, czekdow, drukow $cistego zarachowania,

paliwa w bakach, obcych srodkéw trwatych, udzialow i akcji w spoétkach.
3) Zespol spisowy Nr 3 w sktadzie:
a) Bukowska Matgorzata,
b) Markowska Katarzyna

- dokona inwentaryzacji maszyn, urzadzen 1 aparatow ogélnego zastosowania, urzadzen

technicznych, srodkow transportu, narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci i wyposazenia.
4) Zespol spisowy Nr 4 w sktadzie:
a) Lokietek Mirostawa,
b) Gutmanska Aleksandra

- dokona inwentaryzacji: gruntow, prawa wieczystego uzytkowania gruntu.
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5) Zespol spisowy Nr 5 w sktadzie:
a) Rogozinski Tomasz,
b) Orzet Grzegorz

- dokona inwentaryzacji sieci wodociggowych, kanalizacyjnych i oczyszczalni Sciekow; budynkdéw

1 lokali, spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego i uzytkowego, ulic, chodnikéw, budowli.
6) Zespol spisowy Nr 6 w sktadzie:
a) Laskowska Iwona,
b) Kulwicka Paulina

- dokona inwentaryzacji naleznoSci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami,
rozrachunkéw publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, $rodkow trwatych w budowie oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
srodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek, naleznosci i zobowigzan z

wyjatkiem naleznosci i zobowigzan ujgtych w ust. 2 pkt 2.
§ 4. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza:

1)do 15 stycznia 2017 roku sprawozdanie i protokoét z przebiegu i wyniku inwentaryzacji

przeprowadzonej w drodze spisu z natury,

2)do 26 marca 2017 roku protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywow metoda

uzgodnienia (weryfikacji i potwierdzenia sald) z dokumentacja zrodtows.
3) rozliczenie koncowe z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 5. Zobowiazuje Skarbnika Miasta do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2016

roku.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu i

Finanso6w Urzedu w terminie do dnia 29 grudnia 2016 roku.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank
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