ZARZADZENIE NR 162/2019
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 17 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca
2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim
zmienionego zarzadzeniem nr 155/2016 z dnia 30 listopada 2016., zarzadzeniem nr 173/2016 z dnia

30 grudnia 2016 r., zarzadzeniem nr 14/2017 z dnia 31 stycznia 2017r., zarzadzeniem nr 82/2017 z dnia

31 maja 2017 r., zarzadzeniem nr 182/2018 z dnia 27 listopada 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 37/2019

z dnia 13 marca 2019 r.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2019.
poz.506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia nr 41/2016 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 marca 2016r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) § 14 ust. 6 pkt 2a otrzymuje brzmienie :

,,2a. Referat Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska, ktore obejmuje:
a) stanowisko ds gospodarki mieszkaniowe;,
b) stanowisko ds. obrotu i gospodarki nieruchomos$ciami,
¢) stanowisko ds. ochrony srodowiska

- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu MOS”
2) § 14 ust. 6 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,10) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Dziatalno$ci Gospodarczej

- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu ZKDG”
3) § 17a otrzymuje brzmienie:

,,Do zadan Referatu Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska, w szczegdlnosci nalezy:
1) w zakresie gospodarki mieszkaniowej,

a) podejmowanie dzialah na rzecz rozwoju irestrukturyzacji mieszkalnictwa
wielorodzinnego,

b) biezaca wspodtpraca z zarzadca nieruchomosci stanowigcych zaséb Gminy,

c)nadzor nad modernizacja budynkéw mieszkalnych wspolnot mieszkaniowych
z czeSciowym udzialem Gminy ikomunalnych budynkéw mieszkalnych ze 100%
udziatem Gminy,

d) prowadzenie spraw w zakresie utrzymywania wlasciwego stanu technicznego
budynkéw oraz lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowiacych zaséb Gminy,

) prognozowanie i realizowanie remontéw biezacych budynku Urzedu,

f) prowadzenie spraw w zakresie wlasciwego utrzymania stanu technicznego budynku
Urzgdu, wtym nadzoér nad prawidtowym funkcjonowaniem urzadzen i instalacji
energetycznej, centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej w budynku Urzedu oraz
zapewnienie niezbe¢dnej ich konserwacji,
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g) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i uzytkowaniem targowiska oraz szaletu
miejskiego,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z deratyzacja nieruchomosci,
2) w zakresie obrotu i gospodarki nieruchomosciami :

a) przygotowanie 1 wprowadzanie nieruchomosci do obrotu (sprzedaz, uzytkowanie
wieczyste, stuzebno$¢, uzyczenie, dzierzawa, najem izarzad) oraz uruchamianie
procedury przetargowej,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg nieruchomosci stanowigcych zaséb Gminy,
¢) wystepowanie do Sadu o uregulowanie stanu prawnego nieruchomosci,

d) wykonywanie prawa pierwokupu,

e) wnioskowanie o wywlaszczenie nieruchomosci,

f) nabywanie gruntéw do zasoboéw Gminy,

g) ustalenie oplat ztytulu wzrostu wartosci zbywanych nieruchomosci wynikajacych
z uchwalenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

h) gospodarowanie lokalami uzytkowymi stanowigcymi wtasno§¢ Gminy,
1) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem i naliczaniem optaty adiacenckiej,

J) opiniowanie umieszczania w miejscach publicznych reklam, szyldow itp. wptywajacych
na wyglad obiektow budowlanych oraz wydawanie zgody na ich lokalizacj¢ na terenach
komunalnych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia i gospodarowaniem gruntami
oraz prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowiacych gminny zasob nieruchomosci,

1) realizowanie zadan zwiazanych z wynajgciem/wydzierzawieniem nieruchomosci lub
czesci nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy pod lokalizacje tymczasowych
obiektow rozrywkowych np. cyrk, wesote miasteczka itp. 1) prowadzenie spraw
w zakresie zaspakajania potrzeb mieszkaniowych, wtym przydzialty lokali
komunalnych, realizacja wyrokéw eksmisyjnych itp.,

m) biezaca wspolpraca z zarzadcg nieruchomosci stanowigcych zaséb Gminy,
n) wydawanie decyzji w sprawie podzialow i scalania nieruchomosci,

o) prowadzenie = spraw  zzakresu  prawa  geodezyjnego i kartograficznego,
w szczegolnosci w zakresie rozgraniczenia nieruchomosci,

p) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,

r) prowadzenie kontroli sposobu wykonywania obowiazkow przez wieczystych
uzytkownikow,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracjg porzadkowa nieruchomosci,

t) prowadzenie spraw w zakresie rozliczenia dostaw energii i konserwacji o$wietlenia
ulicznego,

u) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym transporcie
drogowym na obszarze Gminy oraz realizowanie innych zadan zwigzanych
z organizowaniem, koordynowaniem inadzorowaniem lokalnego transportu
zbiorowego,

w) wydawanie zezwolen na organizowanie imprez masowych oraz sprawowanie nadzoru
nad zgodno$cia przebiegu imprezy z warunkami okreslonymi w zezwoleniu,

z) prowadzenie spraw zwiazanych zustawg o gospodarce nieruchomosciami, w tym
wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego przyshugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci,
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z) prowadzenie  spraw  zwigzanych zutrzymaniem iuzytkowaniem cmentarza
komunalnego, grobow i mogit wojennych oraz pomnikow i miejsc pamigci narodowe;j,
w tym prowadzenie ksiag cmentarnych.

2) w zakresie ochrony §rodowiska:

a) prowadzenie postgpowan w sprawie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
przedsigwzig¢ mogacych oddziatywaé niekorzystnie na srodowisko,

b) prowadzenie postgpowan w sprawie strategicznej oceny oddziatywania dokumentow
planistycznych,

¢) opiniowanie dokumentéw w zakresie ochrony przyrodniczej na terenie Gminy,

d) uzgadnianie planowanych dziatan na terenie rezerwatu przyrody oraz obszaru NATURA
2000 z Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscia Gminy do Zwiazku Gmin Regionu
Ostrodzko-Itawskiego ,,Czyste Srodowisko™,

f) prowadzenie wykazu dokumentéw zawierajacych informacje w zakresie ochrony
srodowiska, w tym udostepnianie informacji o ochronie $srodowiska,

g) wspoipraca w zakresie ochrony srodowiska z wlasciwymi podmiotami, organami
1 instytucjami,

h) prowadzenie dziatan zwigzanych z propagowaniem ochrony s$rodowiska, w tym
zachecanie szk6t do wudzialu w konkursach, rozpowszechnianie informacji
ekologicznych, organizowanie akcji np. ,,Sprzgtanie Swiata”, ,,Dzien bez samochodu”

itp.,
i) prowadzenie postepowan dotyczacych zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenu
nieruchomosci, w tym wydawanie opinii i decyzji administracyjnych,

j) prowadzenie postepowan w zakresie nakladania finansowych kar administracyjnych
za nielegalne usuwanie drzew i krzewow bez wymaganego zezwolenia oraz zniszczenie
terenow zielonych,

k) organizacja inadzor prac w zakresie nasadzen zieleni, wtym kontrola realizacji
obowigzku dotyczacego nasadzen,

1) organizacja i nadzor prac w zakresie pielegnacji i usuwania drzew na terenie Gminy;
m) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem terendéw zieleni miejskie;j,

n) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu sciekow,

o) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach
oraz innych przepisow porzadkowo-sanitarnych,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem i unieszkodliwianiem odpadéw
zgodnie z ustawq o odpadach,

q) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych niezgodnego z przepisami
sktadowania odpadow,

r) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych nieprawidlowosci w zakresie
sciekow komunalnych,

s) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa i le$nictwa polegajacych na:
- obstudze rolnikoéw i producentdéw rolnych,

- wspotpracy z Izba Rolniczg oraz Powiatowym Zespotem Doradztwa Rolniczego,
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- obstudze komisji ds. szacowania zakresu iwysokosci szkod w gospodarstwach
rolnych 1 dziatach specjalnych produkcji rolnej znajdujacych si¢ na obszarach
dotknigtych kleska suszy, gradobicia, nadmiernych opaddéw atmosferycznych,
wymarznigcia, powodzi, huraganu, pozaru spowodowanego wyladowaniem
atmosferycznym lub osuwisk ziemi.

t) prowadzenie spraw wynikajacych z prawa towieckiego,

u) dziatanie dotyczace monitorowania iplanowania rozwoju energetyki, w tym:
gospodarowanie zasobami paliw, energii i zrédel emisji o znaczeniu lokalnym,

v) prowadzenie postepowan dotyczacych wydania decyzji zezwalajacych na utrzymywanie
psOw uznanych za rasy agresywne,

w) prowadzenie postgpowan dotyczacych ucigzliwo$ci zwigzanych z utrzymywaniem
zwierzat domowych i gospodarskich,

X) prowadzenie postepowan dotyczacych niezgodnego z ustawg o ochronie zwierzgt
utrzymywania zwierzat domowych i gospodarskich,

y) zapewnienie wlasciwej organizacji 1ikontroli w zakresie opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi,

7) zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat lub
ich czesci,

za) wspoOlpraca z wlasciwymi organami i podmiotami w zakresie zwalczania zarazliwych
chordb zwierzecych, w tym ustalenie warunkow itermindw prowadzenia masowych
akcji weterynaryjnych,

zb) realizacja polityki ekologicznej w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej, ochrony
zasoboéw ijakosci wody, ochrony przeciwpowodziowej oraz ochrony zasobdw
ipowierzchni ziemi poprzez: planowanie, opiniowanie, wdrazanie inadzor nad
realizacjg dziatan proekologicznych w tym zakresie,

zc) realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze,
zd) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig z zakresu ochrony srodowiska,

ze) prowadzenie spraw z zakresu ustawy z dnia 18 lipca 2001r. - Prawo wodne, w tym
m.in. dotyczacych:

- nakazania wlascicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie
urzadzen zapobiegajacych szkodom, w przypadku spowodowanie przez niego zmiany
stanu wody na gruncie szkodliwie wplywajacej na grunty sasiednie,

- zatwierdzenia pisemnej ugody zawartej przez wlascicieli gruntow dotyczacej zmiany
stanu wody na gruntach, jezeli zmiany te nie wplywaja szkodliwie na inne
nieruchomosci lub na gospodarke wodng”

4) § 26 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego i Dziatalnosci Gospodarczej,
w szczegoblnosci nalezy:
1) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) ocena potencjalnych zagrozen oraz sytuacji kryzysowych mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo obywateli i prognozowanie rozwoju tych sytuacji,

b) opracowywanie i aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego,

¢) opracowywanie i weryfikacja innych planéw, programéw i procedur reagowania oraz
ich uruchamianie w sytuacjach kryzysowych,

d) organizowanie oraz obsluga administracyjna Miejskiego Zespotu Zarzgdzania
Kryzysowego,
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e) przygotowywanie propozycji dziatan iprzedstawianie Burmistrzowi wnioskéw do
wykonania, uzupehienia i modyfikacji zaplanowanych procedur reagowania,

f) gromadzenie informacji o zaistniatych zagrozeniach oraz $rodkach zapobiegania
1 przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym,

g) organizowanie systemow laczno$ci i1monitorowania dla potrzeb zarzadzania
kryzysowego,

h) organizowanie iutrzymywanie systemOw ostrzegania ialarmowania dla potrzeb
zarzadzania kryzysowego,

i) stworzenie warunkow zapewniajacych ciaglos¢ funkcjonowania administracji publicznej
i infrastruktury krytycznej,

j) zapewnienie wspoéldziatania wszystkich jednostek organizacyjnych administracji
publicznej w zakresie zapobiegania kleskom zywiotowym iinnym nadzwyczajnym
zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkow,

k) szkolenie i doskonalenie podmiotow przewidzianych do dzialan w sytuacjach
kryzysowych,
1) prowadzenie ogo6lnych spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa.

2) w zakresie obrony cywilnej:

a) opracowywanie i aktualizowanie planu obrony cywilnej irocznych planéw dziatania
w zakresie obrony cywilnej oraz nadzorowanie prac nad opracowywaniem planow
obrony cywilnej przez instytucje, przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne,

b) ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom, przedsi¢biorcom, podmiotom
gospodarczym i innym jednostkom organizacyjnym dziatajgcym na terenie Gminy,

c) przygotowanie 1izapewnienie dzialania systemu wykrywania ialarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

d) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze Gminy,

e) planowanie i zapewnienie ochrony medycznej poszkodowanym w wyniku masowego
zagrozenia zycia i zdrowia ludnos$ci oraz nadzorowanie przygotowania zaktadow opieki
zdrowotnej do niesienia pomocy,

f) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych zzapewnieniem funkcjonowania
publicznych urzadzen zaopatrzenia w wodg¢ w warunkach specjalnych, w tym dostaw
wody pitnej dla ludnosci oraz urzadzen specjalnych do likwidacji skazen,

g) planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych izwierzat gospodarskich oraz
produktow zywnosciowych ipasz, atakze uje¢ iurzadzen wodnych na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

h) wspoldziatanie w planowaniu i zapewnieniu ochrony oraz ewakuacji dobr kultury
1 innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

i) prowadzenie gospodarki magazynowej rzeczowych sktadnikow majatkowych obrony
cywilnej, w tym zapewnienie wiasciwego przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany,

j) prowadzenie catoksztalttu prac zwigzanych ztworzeniem i przygotowaniem oraz
organizacja jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

k) opracowywanie projektow aktoéw prawa miejscowego majacych wptyw na realizacjg
zadan obrony cywilnej,

1) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, wtym sanitarno-

epidemiologicznych oraz spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji klesk zywiolowych i zagrozen $rodowiska,
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m) opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan zzakresu obrony
cywilne;j,

n) tworzenie 1ibiezace aktualizowanie baz danych teleadresowych, materialowo-
sprzgtowych, medycznych, pozyskiwania zasobow ludzkich, sit, $rodkow
1 materialow na potrzeby prowadzonych akcji ratunkowych oraz zabezpieczenia potrzeb
ludnosci,

0) przygotowanie ludnosci do powszechnej samoobrony, wtym do wykonania
przedsigwzig¢ majacych na celu ochron¢ wlasnego zycia, zdrowia imienia oraz
udzielania pomocy poszkodowanym,

p) organizowanie i koordynowanie szkolen i ¢wiczen obrony cywilnej oraz podejmowanie
dziatan w zakresie popularyzacji obrony cywilne;j,

q) wykonywanie innych zadan wynikajacych zpolecen iwytycznych Burmistrza jako
szefa obrony cywilne;j.

3) w zakresie spraw obronnych:
a) wspotudzial w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej, a w szczegdlnosci:
- sporzadzanie wykazu oséb wezwanych do kwalifikacji wojskowej,

- prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w stosunku do osob, ktore nie zglosity sig
do kwalifikacji wojskowej,

b) prowadzenie rejestréw i wykazow zgodnie z ustawg o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) organizowanie dorgczania i dorgczanie kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz
do czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d) organizowanie rozplakatowania obwieszczen o powolaniu do czynnej stuzby wojskowe;j
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

e) prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji stuzby statego dyzuru w Urzegdzie,

f) ustalanie i wyptacanie $§wiadczenia pieni¢znego zolnierzom rezerwy odbywajacym
¢wiczenia wojskowe,

g) prowadzenie prac reklamacyjnych,

h) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej planowania operacyjnego
funkcjonowania administracji samorzadowej w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

1) przygotowanie gtownego stanowiska kierowania i niezbednej dokumentacji zwigzanej
z przemieszczaniem i zapewnieniem funkcjonowania organu na stanowisku kierowania,

j) przygotowanie podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
do wykonywania zadan podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa,

k) prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z naktadaniem obowigzku
$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

1) prowadzenie szkolen obronnych wedtug zasad okre§lonych w przepisach szczegolnych.
4) w zakresie realizacji zadan okreslonych w ustawie Prawo o zgromadzeniach:
a) przyjmowanie i rejestrowanie zaswiadczen o organizowaniu zgromadzen,

b) wydawanie decyzji zakazujacych zgromadzen publicznych, jezeli naruszajg przepisy
badz stwarzaja zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi albo moga wywolaé szkody
W mieniu,

c) wspotdziatanie ze Strazag Miejska 1Komendg Powiatowa Policji w zakresie
organizowanych na terenie gminy zgromadzen.
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5) Prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem wyrobdw pirotechnicznych widowiskowych na terenie
miejsc 1 obiektow publicznych.

6) w zakresie dzialalnos$ci gospodarczej:

a) rejestracja  przedsiebiorcow w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

b) weryfikowanie i przeksztatcanie sktadanych wnioskow z wersji papierowej na forme
dokumentu elektronicznego oraz przesytanie przetworzonych wnioskow do Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

¢) biezaca wspodlpraca z podmiotami gospodarczymi na terenie Gminy,

d) udzielanie informacji dotyczacych zasad rejestracji dzialalno$ci gospodarczej

podejmowanej przez osoby fizyczne, 1) udzielanie informacji podmiotom uprawnionym
w zakresie spraw ewidencyjnych przedsigbiorcow zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami,

e) wydawanie licencji na transport drogowy taksowkami, W zakresie profilaktyki
1 przeciwdziatania alkoholizmowi:

f) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

g) przygotowywanie decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
i decyzji o wygasnieciu zezwolenia,

h) nadzorowanie realizacji zadan okre§lonych w ustawie o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi, w tym terminowe przyjmowanie oplat za zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych,

i) nadzor nad realizacja zalozen Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych,

j)obstuga pod wzgledem organizacyjno-administracyjnym  Miejskiej  Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

k) wspolpraca z instytucjami, stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami spolecznymi
dzialajacymi na rzecz profilaktyki uzaleznien od alkoholu 1iinnych substancji
psychotropowych”.

5) zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim stanowi
schemat organizacyjny i otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowego Miasta
Lubawskiego

Jozef Blank

Id: 3A8D59D2-5017-47DE-AD7E-FOCB1D4FCCO04. Przyjety Strona 7



Schemat organizacyjny - zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

BURMISTRZ

NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

zalacznik do Zarzadzenia
Nr 162/2019 z dnia 17 pazdziernika 2019r.

SKARBNIK ZASTEPCA
MIASTA BURMISTRZA
v v
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