ZARZADZENIE NR 161/2013
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO

z dnia 17 grudnia 2013 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 12/2011 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia
31 stycznia 2011 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym MieScie
Lubawskim zmienionego zarzadzeniem nr 93/2012 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia
27 czerwca 2012 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (Dz.U.
72013 r., poz.594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nowym Miesécie Lubawskim stanowiacym zatacznik
do zarzadzenia nr 12/2011 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim zmienionego
zarzadzeniem nr 93/2012 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 27 czerwca 2012 r., wprowadza

si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 6 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»3. Burmistrz bezposrednio nadzoruje nastgpujace komorki organizacyjne Urzedu:
1) Urzad Stanu Cywilnego,
2) Referat Promocji,
3) Referat Oswiaty, Kultury i Sportu,
4) Biuro Prawne,
5) Straz Miejska,
6) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego,
7) Samodzielne Stanowisko ds. Dziatalno$ci Gospodarczej, oraz gminne jednostki organizacyjne.”
2) § 7 otrzymuje brzmienie:

»l. Zastgpca wykonuje zadania wyznaczone przez Burmistrza, zapewniajac kompleksowe
rozwiazywanie spraw wynikajacych z zadan gminy i kontroluje dziatalno$¢ podlegtych komorek

organizacyjnych realizujacych te zadania.

2. Zastgpca kieruje praca Referatu Inwestycji i Mienia Komunalnego.

3. Zastepca bezposrednio nadzoruje nastepujace komorki organizacyjne Urzedu:
1) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska,
2) Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych.

4. Przy znakowaniu spraw nalezacych do kompetencji Zastepcy uzywa si¢ symbolu ,,Z-B”.”
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3)w§ 13 ust. 5:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) Referat Inwestycji i Mienia Komunalnego, w ktorym miesci sig:
a) stanowisko ds. inwestycji,
b) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego,
¢) stanowisko ds. remontoéw i zarzadzania drogami,
d) stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowe;j,
e) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
f) stanowisko ds. obrotu nieruchomosciami,
- przy znakowaniu spraw w komorce organizacyjnej uzywa si¢ symbolu IM.”
b) uchyla sig pkt 3.
4) §16 otrzymuje brzmienie:
,»Do zadan Referatu Inwestycji i Mienia Komunalnego, w szczegolnosci nalezy:
1. W zakresie inwestycji :
1) opracowanie i koordynowanie realizacji wieloletnich planéw inwestycyjnych,

2) przygotowanie rocznych programoéw inwestycyjnych iremontow kapitalnych w zakresie

infrastruktury technicznej i zasobéw mieszkaniowych,
3) przygotowanie rocznych budzetow zwiazanych z realizacja inwestycji i remontow,

4) przygotowanie zakresu i nadzor nad przygotowaniem dokumentacji projektowo-kosztorysowej
dotyczacej realizacji planowanych inwestycji i remontow,
5) przygotowanie dokumentacji formalno-prawnej zwiazanej z uzyskaniem pozwolenia na budowe,

6) przygotowanie dokumentéw i zatacznikow do wnioskow o dofinansowanie projektéw oraz

zatacznikéw do umoéw o dofinansowanie projektow,

7) przygotowanie ~ dokumentéw  zwiazanych  z aktualizacja  (ancksowaniem)  umoéw

o dofinansowanie projektéw z EFRR,

8) przygotowanie dokumentoéw zwiazanych z realizacja projektéw dofinansowywanych z EFRR

(sprawozdania, harmonogramy, wnioski o ptatnosc),

9) prowadzenie procesu inwestycyjnego tj. przygotowanie harmonograméw, koordynowanie prac,
kontrola i rozliczanie inwestycji, przygotowanie odbiorow, rozliczanie koncowe i przygotowanie
dokumentacji formalno-prawnej z uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie lub zawiadomienia

0 zamiarze przystapienia do uzytkowania,

10) organizowanie i zapewnienie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi zadaniami,
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11) biezaca wspolpraca z jednostkami budzetowymi gminy w zakresie eksploatacji i remontow

budynkéw stanowiacych mieszkaniowy zasob gminy,

12) biezaca analiza mozliwos$ci pozyskiwania zewnetrznych S$rodkow finansowych ze zrddet

pozabudzetowych na realizacje¢ zadan inwestycyjnych,

13) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci, w tym przygotowanie rocznych sprawozdan

finansowo-rzeczowych z zakresu realizacji inwestycji i remontow.
2. W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

1) organizacja ikoordynacja prac zwiazanych zopracowywaniem studium zagospodarowania

przestrzennego,

2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem miejscowych planow zagospodarowania

przestrzennego,

3) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie

rejestru,

4) wydawanie = zaswiadczen o przeznaczeniu  nieruchomosci ~ w miejscowym  planie

zagospodarowania przestrzennego,

5) wydawanie zaswiadczen o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z miejscowym planem

zagospodarowania przestrzennego,

6) wspotudziat w przygotowaniu dokumentacji projektowej w zakresie nowych inwestycji

gminnych, w tym uzgadnianie dokumentacji projektowych,
7) wydawanie wypisOw 1 wyrysdw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

8) prowadzenie biezacych analiz iocen realizacji miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, wnioskowanie w sprawach sporzadzania nowego lub aktualizacji istniejacego

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

9) wykonywanie zadan wynikajacych zustawy o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami,

w tym opracowywanie gminnego programu opieki nad zabytkami,
10) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

11) wspotpraca z odpowiednimi organami i instytucjami w zakresie bezpieczenstwa i organizacji

ruchu drogowego, w tym oznakowanie drog gminnych,

12) okreslenie warunkéw dotyczacych szczegélnego korzystania z drog, wtym zajecia pasa

drogowego na cele niekomunikacyjne.
3. W zakresie remontow i zarzadzania drogami :

1) zarzadzanie siecig drog gminnych, w tym nadzor nad prawidlowym utrzymaniem sieci drog

gminnych i przystankow,
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2) nadzor nad eksploatacja i utrzymaniem sieci kanalizacji deszczowej,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z letnim utrzymaniem drég wynikajacych z przepisow ustawy

o drogach publicznych,
4) prowadzenie spraw w zakresie zimowego utrzymywania nawierzchni drog, placow i parkingow,
5) nadzér nad eksploatacja i utrzymaniem o$wietlenia drogowego,

6) tworzenie 1 modernizacja placéw zabaw, w tym utrzymywanie wlasciwego stanu technicznego

placéw zabaw na nieruchomos$ciach gminnych,
7) prowadzenie spraw w zakresie utrzymywania porzadku i czystosci na terenie gminy,

8) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt, umieszczania

urzadzen infrastruktury technicznej, obiektow budowlanych lub na inne cele,
9) prowadzenie ewidencji drogowej oraz prowadzenie innych spraw zwiazanych z drogami,

10) organizowanie praw spolecznie uzytecznych w zakresie remontow drog, chodnikow, placow,

parkingow itp.
4. W zakresie gospodarki mieszkaniowej :
1) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju i restrukturyzacji mieszkalnictwa wielorodzinnego,

2) prowadzenie spraw w zakresie zaspakajania potrzeb mieszkaniowych, w tym przydziaty lokali

komunalnych, realizacja wyrokéw eksmisyjnych itp.,
3) biezaca wspolpraca z zarzadca nieruchomosci stanowiacych zasob gminy,

4) nadzor nad modernizacja budynkéw mieszkalnych wspolnot mieszkaniowych z czeSciowym

udziatem gminy i komunalnych budynkéw mieszkalnych ze 100% udziatem gminy,

5) prowadzenie spraw w zakresie utrzymywania wlasciwego stanu technicznego budynkow oraz

lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowiacych zaséb gminy (w tym budynku Urzedu),
6) prognozowanie i realizowanie remontéw biezacych budynku Urzedu,

7) prowadzenie spraw w zakresie witasciwego utrzymania stanu technicznego budynku Urzedu,
wtym nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem urzadzen i instalacji energetycznej,
centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej w budynku Urzedu oraz zapewnienie niezbgdnej

ich konserwacji,

8) prowadzenie spraw zwiazanych zutrzymaniem iuzytkowaniem cmentarza komunalnego,
grobow 1 mogit wojennych oraz pomnikéw i miejsc pamigci narodowej, w tym prowadzenie

ksiag cmentarnych,

9) prowadzenie spraw zwiazanych zutrzymaniem iuzytkowaniem targowiska oraz szaletu

miejskiego,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z deratyzacja nieruchomosci.
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5. W zakresie gospodarki nieruchomosciami :
1) wydawanie decyzji w sprawie podziatow i scalania nieruchomosci,

2) prowadzenie spraw zzakresu prawa geodezyjnego i kartograficznego, w szczegolnosci

w zakresie rozgraniczenia nieruchomosci,
3) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,
4) prowadzenie kontroli sposobu wykonywania obowiazkéw przez wieczystych uzytkownikow,
5) prowadzenie spraw zwiazanych z numeracja porzadkowa nieruchomosci,
6) prowadzenie spraw w zakresie rozliczenia dostaw energii i konserwacji o§wietlenia ulicznego,

7) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym transporcie
drogowym na obszarze gminy oraz realizowanie innych zadan zwiazanych z organizowaniem,

koordynowaniem i nadzorowaniem lokalnego transportu zbiorowego,

8) wydawanie zezwolen na organizowanie imprez masowych oraz sprawowanie nadzoru nad

zgodnoscia przebiegu imprezy z warunkami okreslonymi w zezwoleniu,
9) przyjmowanie i rejestrowanie zaswiadczen o organizowaniu zgromadzen,

10) wydawanie decyzji zakazujacych zgromadzen publicznych, jezeli naruszaja przepisy badz

stwarzaja zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi albo moga wywotaé¢ szkody w mieniu,

11) wspotdziatanie ze Straza Miejska i Komenda Powiatowa Policji w zakresie organizowanych na

terenie gminy zgromadzen,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z ustawa o gospodarce nieruchomosciami, w tym wydawanie
decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym

W prawo wiasnosci.
6. W zakresie obrotu nieruchomosciami :

1) przygotowanie i wprowadzanie nieruchomosci do obrotu (sprzedaz, uzytkowanie wieczyste,

shuzebnos$¢, uzyczenie, dzierzawa, najem i zarzad) oraz uruchamianie procedury przetargowej,
2) prowadzenie spraw zwiazanych z dzierzawa nieruchomosci stanowiacych zaséb gminy,
3) wystgpowanie do Sadu o uregulowanie stanu prawnego nieruchomosci,
4) wykonywanie prawa pierwokupu,
5) wnioskowanie o wywlaszczenie nieruchomosci,
6) nabywanie gruntow do zasobow gminy,

7) ustalenie optat z tytulu wzrostu wartosci zbywanych nieruchomosci wynikajacych z uchwalenia

lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

8) gospodarowanie lokalami uzytkowymi stanowigcymi wiasnos¢ gminy,
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9) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem i naliczaniem optaty adiacenckiej,

10) opiniowanie umieszczania w miejscach publicznych reklam, szyldow itp. wptywajacych na
wyglad obiektow budowlanych oraz wydawanie zgody na ich lokalizacje na terenach

komunalnych,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z komunalizacja mienia i gospodarowaniem gruntami oraz

prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowiacych gminny zaséb nieruchomosci.”
5) uchyla si¢ § 17,

6) zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim

otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 roku.
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zalacznik do zarzadzenia nr 161/2013
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z
dnia 17 grudnia 2013 r.

BURMISTRZ . . oo
NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
y nr 12/2011 z dnia 31 stycznia 2011 .
\4
ZASTEPCA
BURMISTRZA > SEKRETARZ
I
v

Referat Referat Referat Inwestycji

Budzetu i Finanséw Podatkow i Oplat

i Mienia Komunalnego

stanowisko stanowisko stanowisko ds. stanowisko ds.
ds. budzetu i finanséw ds. podatkow i optat gospodarki inwestycji
mieszkaniowej

wieloosobowe wieloosobowe stanowisko ds. stanowisko ds.

stanowisko ds. stanowisko ds. wymiaru gospodarki zagospodarowania
ksiegowosci zobowiazan pienieznych nieruchomosciami przestrzenneao
stanowisko ds. stanowisko ds. stanowisko ds.

ksiegowosci podatkowej obrotu remontow i
nieruchomos$ciami zarzadzania drogami
stanowisko ds. obstugi
kasowej Samodzielne Stanowisko ds.
Zamowien Publicznych

Samodzielne §tanowisko ds.
Ochrony Srodowiska
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