ZARZADZENIE NR 103/2008
BURMISTRZA NOWEGO MIASTA LUBAWSKIEGO
z dnia 9 grudnia 2008 roku

w sprawie: okreslenia stanowisk pracy i rodzajow prac zleconych w Urzedzie Miejskim
w Nowym Miescie Lubawskim, z ktorymi moze laczy¢ si¢ z dost¢gpem do

informacji niejawnych.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2005r. Nr 196, poz.1631 ze zm.) oraz §6 ust.1 pkt6 regulaminu

organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Mieécie Lubawskim, stanowiacego zalacznik do
zarzqdzenia nr 38/07 Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 26 czerwca 2007 roku w

sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim

zarz3d z asig, co nastepuje:

§1
Okreslam wykaz stanowisk pracy i funkcji w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie
Lubawskim, ktérych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg panstwowa oznaczong klauzula ,,tajne”, stanowiacy zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Okreslam wykaz stanowisk pracy 1 funkcji w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie
Lubawskim, ktorych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg stuzbowa oznaczona klauzula ,.poufne”, stanowiacy zatacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§3
Okreslam wykaz stanowisk pracy i funkcji w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie
Lubawskim, ktérych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg stuzbowa oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”, stanowiacy zatacznik

nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



§4
Okreslam wykaz rodzajéw prac zleconych w Urzgdzie Miejskim w Nowym Miescie
Lubawskim, ktorych wykonywanie moze taczy¢ si¢ z dostegpem do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg panstwowa i stuzbowa, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.

§5
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji

Niejawnych.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 17/2003 Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 5
maja 2003 roku w sprawie okreslenia stanowisk pracy i rodzajow prac zleconych w Urzedzie
Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych,

ktorych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zalacznik nr 1
do zarzadzenianr /2008
z dnia grudnia 2008 roku

WYKAZ

stanowisk pracy i funkcji w Urzedzie Miejskim
w Nowym Mies$cie Lubawskim, ktorych zajmowanie moze laczy¢ sie
z dostepem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa
oznaczonych klauzula ,.tajne”.

1) Burmistrz Miasta,

2) Sekretarz Miasta,

3) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
4) Kierownik Kancelarii Tajnej,

5) Samodzielne stanowisko ds. ochrony ludnosci i informacji niejawnych.



zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr /2008
z dnia grudnia 2008 roku

WYKAZ

stanowisk pracy i funkcji w Urzedzie Miejskim

w Nowym Mies$cie Lubawskim, ktérych zajmowanie moze laczyé sie z
dostepem do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stluzbowa

1))
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)

oznaczonych klauzula ,,poufne”.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego i Spraw Obywatelskich,

Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego 1 Spraw Obywatelskich,
Naczelnik Planowania i Inwestycji,

Skarbnik Miejski,

Komendant Strazy Miejskiej,

Stanowisko ds. handlu i obrotu gospodarczego,

Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.



zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr /2008
z dnia grudnia 2008 roku

WYKAZ

stanowisk pracy i funkcji w Urzedzie Miejskim w Nowym MiesScie
Lubawskim, ktéorych zajmowanie moze laczy¢ sie z dostepem do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone”.

1) Kierownik Referatu Oswiaty,

2) Kierownik Referatu Gospodarki Mieniem,

3) Stanowisko ds. obywatelskich w Wydziale Organizacyjno-Prawnego 1 Spraw
Obywatelskich.

4) pracownik rejestrujacy zdarzenia stanu cywilnego,

5) pracownicy pehiacy funkcje ,,dvzurnych” w Statym Dyzurze Urzedu Miejskiego.



zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr /2008
z dnia grudnia 2008 roku

WYKAZ

rodzajéw prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Nowym MieScie
Lubawskim, ktérych wykonywanie moze laczy¢ sie z dostepem do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa
i shuzbowa.

1) prace pomocnicze, techniczne, obstugowe, realizowane na rzecz oséb zajmujacych
stanowiska wymienione w zatacznikach nr 1,2 i 3 do niniejszego zarzadzenia

2) prace polegajace na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, tlhumaczen, badan
naukowych, archiwizacji, szkolen oraz udzielaniu konsultacji, jezeli do ich wykonania
potrzebny jest dostgp do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg panstwowa i
stuzbowa lub w wyniku ktorych powstatyby takie informacje,

3) inne prace, ktorych wykonanie wiaze si¢ z dostgpem do informacji niejawnych,
okreslonych w zataczniku nr 2, 3 1 4 do ,,Planu ochrony informacji niejawnych w

Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim”.



