
Zarządzenie Nr 214/2011 
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego 

z dnia 28 grudnia 2011 roku 
 
 
 

w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej, instrukcji druków 
ścisłego zarachowania i obiegu dokumentów księgowych. 
 

 

 Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 4 ust. 5 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z 

dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), 

art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 257, 

poz. 1726 ze zm.) Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego zarządza: 

 
§ 1 

1. Ustala się Instrukcję gospodarki kasowej w brzmieniu załącznika Nr 1 do 

niniejszego zarządzenia. 

2. Ustala się Instrukcję gospodarki drukami ścisłego zarachowania w brzmieniu 

załącznika Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

3. Ustala się Instrukcję sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych w 

brzmieniu załącznika Nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 
1. Zobowiązuje się kierowników referatów i pracowników zatrudnionych na 

samodzielnych stanowiskach Urzędu Miasta w Nowym Mieście Lubawskim do 

realizacji postanowień zawartych w Instrukcjach oraz do zapoznania z ich treścią 

podległych pracowników. 

2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Miasta w Nowym Mieście 

Lubawskim do przestrzegania ustaleń oraz wymogów zawartych w Instrukcjach, o 

której mowa w §1. 

 

 

 



 

§ 3 
Wykonanie zarządzenia powierza się: Sekretarzowi, Skarbnikowi, Kierownikom 

Referatów i pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy. 

 

§ 4 
Traci moc zarządzenie Nr 26/09 z dnia 20 lutego 2009 roku w sprawie wprowadzenia 

instrukcji gospodarki kasowej, instrukcji druków ścisłego zarachowania i obiegu 

dokumentów księgowych. 

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2012 roku. 

 
 


