
Zarejestrowanie działalności gospodarczej  
 

 

Podstawa prawna  

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz.U. z 2018 roku, poz. 647 ze zm.) 

- Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo Przedsiębiorców ( Dz.U. z 2018 roku, poz. 646 ze 

zm.) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 

2018 r. , poz. 2096 ze zm. ) 

- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji 

Działalności (PKD) (Dz.U. z 2007 roku, pozycja 1885) 

 
Wymagane dokumenty  

1. Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej zwaną 

dalej "CEIDG" (formularze wniosków dostępne są w Urzędzie Miejskim w Nowym Mieście 

Lubawskim oraz na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl w zakładce formularze i instrukcje 

( należy wypełnić zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku CEIDG-1).  

2. Dowód tożsamości – do wglądu.  

3. W przypadku załatwienia sprawy za pośrednictwem pełnomocnika, pełnomocnictwo 

upoważniające do złożenia wniosku.  

4. W przypadku przesłania wniosku CEIDG-1 do tutejszego Urzędu Miejskiego listem 

poleconym, wniosek musi być opatrzony notarialnym poświadczeniem podpisu 

wnioskodawcy.   

 
Komórka organizacyjna odpowiedzialna  

Referat Mienia Komunalnego i Ochrony Środowiska, pok. nr 11, tel. 564729631. 

Opłaty  

Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

przedsiębiorcy nie podlega opłacie. 

Miejsce i tryb złożenia dokumentów  

Wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej można 

składać:  

 

- za pośrednictwem formularza elektronicznego dostępnego na stronie internetowej CEIDG 

www.ceidg.gov.pl. Osoby składające wniosek samodzielnie w wersji elektronicznej                  

on-line muszą posiadać podpis elektroniczny lub profil zaufany (portal ePUAP).  

 
- osobiście w wersji papierowej w wybranym przez przedsiębiorcę urzędzie gminy 
(tożsamość osoby fizycznej będzie sprawdzona na podstawie dokumentu tożsamości),                   

lub przesłać pocztą listem poleconym (własnoręczność podpisu poświadczona przez 

notariusza). 

 
 

http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/


Termin i sposób realizacji wniosku  

1. Przekształcenie wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej na formularzu CEIDG-1 z formy papierowej na formę dokumentu 

elektronicznego i przesłanie do Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej 

następuje następnego dnia roboczego od daty wpływu wniosku.  

2. W przypadku gdy złożony wniosek okaże się niepoprawny, organ gminy wezwie 

przedsiębiorcę do jego uzupełnienia lub skorygowania.  

 

Zaświadczenia o wpisie do CEIDG nie mają formę dokumentu elektronicznego - wydruku ze 

strony internetowej CEIDG, a informacje o przedsiębiorcy  są ogólnie dostępne na stronie 

internetowej www.ceidg.gov.pl.  

Zaświadczenia z Kodeksu postępowania administracyjnego w formie papierowej wydaje się 

na żądanie tych przedsiębiorców, którzy zakończyli swoją działalność gospodarczą przed                      

1 lipca 2011r.  

 

Tryb odwoławczy  

Czynności organu gminy związane z przyjęciem wniosku nie obejmują dokonania wpisu                

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. Od czynności tych nie 

przysługują środki odwoławcze, gdyż organem ewidencyjnym jest Minister 

Przedsiębiorczości i Technologii.  

 

Uwagi: 

Zadania Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej: 

 1) ewidencjonowanie przedsiębiorców będących osobami fizycznymi; 

 2) udostępnianie informacji o przedsiębiorcach i innych podmiotach w zakresie wskazanym 

w ustawie; 

 3) umożliwienie wglądu do danych bezpłatnie udostępnianych przez Centralną Informację 

Krajowego Rejestru Sądowego; 

 4) umożliwienie ustalenia terminu i zakresu zmian wpisów w CEIDG oraz 

wprowadzającego je organu. 

 

1.  Wpisowi do CEIDG podlegają: 

1) firma przedsiębiorcy oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada; 

1a) data urodzenia przedsiębiorcy; 

2) numer identyfikacyjny REGON przedsiębiorcy, o ile taki posiada; 

3) numer identyfikacji podatkowej (NIP) przedsiębiorcy, o ile taki numer został nadany oraz 

informacje o jego unieważnieniu lub uchyleniu; 

4) informacja o obywatelstwie polskim przedsiębiorcy, o ile takie posiada, i innych 

obywatelstwach przedsiębiorcy; 

5) adres do doręczeń przedsiębiorcy oraz adresy, pod którymi jest wykonywana działalność 

gospodarcza, w tym adres głównego miejsca wykonywania działalności i oddziału, jeżeli 

został utworzony; dane te są zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjętymi w krajowym 

rejestrze urzędowym podziału terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku możliwe; 

6) dane kontaktowe przedsiębiorcy, w szczególności adres poczty elektronicznej, strony 

internetowej, numer telefonu, o ile dane te zostały zgłoszone we wniosku o wpis do CEIDG; 

7) data rozpoczęcia wykonywania działalności gospodarczej; 

8) określenie przedmiotów wykonywanej działalności gospodarczej, zgodnie z Polską 

Klasyfikacją Działalności (PKD); 

9) informacje o istnieniu lub ustaniu małżeńskiej wspólności majątkowej; 

http://www.ceidg.gov.pl/


10) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spółek 

cywilnych, jeżeli przedsiębiorca zawarł umowy takich spółek; 

11) dane pełnomocnika upoważnionego do prowadzenia spraw przedsiębiorcy, wraz ze 

wskazaniem zakresu spraw, które obejmuje dane pełnomocnictwo, o ile przedsiębiorca 

udzielił pełnomocnictwa i zgłosił informację o jego udzieleniu we wniosku o wpis do CEIDG; 

11a) dane przedstawiciela ustawowego, o ile są wymagane; 

12) informacja o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej; 

13) informacja o ograniczeniu lub utracie zdolności do czynności prawnych oraz 

ustanowieniu kurateli lub opieki; 

14) informacja o ogłoszeniu upadłości, ukończeniu tego postępowania oraz dane syndyka; 

14a) informacja o prawomocnym oddaleniu wniosku o ogłoszenie upadłości z tego powodu, 

że majątek niewypłacalnego dłużnika nie wystarcza na zaspokojenie kosztów postępowania 

lub wystarcza jedynie na zaspokojenie tych kosztów; 

14b) informacja o prawomocnym uchyleniu lub wygaśnięciu układu zawartego w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym lub upadłościowym; 

15) informacja o otwarciu postępowania restrukturyzacyjnego, o ukończeniu postępowania 

restrukturyzacyjnego albo o uprawomocnieniu się postanowienia o zatwierdzeniu układu w 

postępowaniu o zatwierdzenie układu oraz dane nadzorcy lub zarządcy; 

15a) informacja o przekształceniu przedsiębiorcy będącego osobą fizyczną wykonującą we 

własnym imieniu działalność gospodarczą w jednoosobową spółkę kapitałową; 

16) informacja o zakazie prowadzenia działalności gospodarczej; 

17) informacja o zakazie wykonywania określonego zawodu, którego wykonywanie przez 

przedsiębiorcę podlega wpisowi do CEIDG; 

18) informacja o zakazie prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, 

edukacją małoletnich lub z opieką nad nimi; 

18a) informacja o dacie trwałego zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej, o ile 

informacja ta została zgłoszona we wniosku o wpis do CEIDG; 

19) informacja o wykreśleniu przedsiębiorcy z CEIDG. 

 

 2. Integralną częścią wniosku o wpis do CEIDG jest żądanie: 

1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki 

narodowej (REGON); 

2) zgłoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o którym mowa w przepisach                    

o zasadach ewidencji i identyfikacji podatników i płatników; 

3) zgłoszenia płatnika składek albo jego zmiany w rozumieniu przepisów  o systemie 

ubezpieczeń społecznych albo zgłoszenia oświadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia 

społecznego rolników w rozumieniu przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników; 

4) przyjęcia oświadczenia o wyborze przez przedsiębiorcę formy opodatkowania podatkiem 

dochodowym od osób fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie 

karty podatkowej albo rezygnacji z wybranej formy opodatkowania; 

5) przyjęcia zawiadomienia o wyborze sposobu wpłacania zaliczek na podatek dochodowy od 

osób fizycznych albo zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu wpłacania zaliczek 

na podatek dochodowy od osób fizycznych; 

6) przyjęcia zawiadomienia o wyborze opłacania ryczałtu od przychodów 

ewidencjonowanych co kwartał albo zawiadomienia o zaprzestaniu opłacania ryczałtu od 

przychodów ewidencjonowanych co kwartał; 

7) przyjęcia zawiadomienia o prowadzeniu podatkowej księgi przychodów i rozchodów albo 

zawiadomienia o zamiarze prowadzenia ksiąg rachunkowych; 



8) przyjęcia zawiadomienia o zawarciu z biurem rachunkowym umowy o prowadzenie 

podatkowej księgi przychodów i rozchodów albo umowy o prowadzenie ewidencji 

przychodów, a także zawiadomienia o rozwiązaniu tych umów; 

9) przyjęcia, w przypadku przedsiębiorcy będącego płatnikiem składek, wyłącznie na własne 

ubezpieczenia: 

a) zgłoszenia do ubezpieczeń społecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego albo do 

ubezpieczenia zdrowotnego, 

b) zgłoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego członków rodziny, 

c) zmiany danych wykazanych w zgłoszeniach, o których mowa w lit. a i b, 

d) zgłoszenia wyrejestrowania z ubezpieczeń określonych w lit. a i b. 

 

3.  Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG, z wyjątkiem wniosku o wykreślenie przedsiębiorcy, 

składa się oświadczenie o: 

1) braku orzeczonych - wobec osoby, której wpis dotyczy - zakazów, tj.  

 - informacja o zakazie prowadzenia działalności gospodarczej; 

- informacja o zakazie wykonywania określonego zawodu, którego wykonywanie przez 

przedsiębiorcę podlega wpisowi do CEIDG; 

-  informacja o zakazie prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, 

edukacją małoletnich lub z opieką nad nimi; 

 

2) posiadaniu tytułu prawnego do nieruchomości, których adresy, do doręczeń przedsiębiorcy 

oraz adresy, pod którymi jest wykonywana działalność gospodarcza, w tym adres głównego 

miejsca wykonywania działalności i oddziału, jeżeli został utworzony, podlegają wpisowi do 

CEIDG - pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

 

 

 


