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Nowe Miasto Lubawskie, dnia 2 lipca 2019r.

OKS. 4424.20.5.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Nowego Miasta Lubawskiego zapraszam do ztozenia oferty na realizacje ustug spotecznych -
Przeprowadzenie szkolen - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli oraz wyktadéw dla rodzicow w
ramach projektu ,Rozwdéj kompetenciji wychowankow przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie”.
1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie

ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

nr tel. 56/4729610, nr fax 564742714, mail: urzad@umnowemiasto.pl
2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1.Do postepowania stosuje sie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018r., poz.

1986 ze zm.), zwana dalej ustawg Pzp.
2.2.Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest prowadzone zgodnie z zasadami

konkurencyjnosci okreslonymi w wytycznych Ministerstwa rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2010.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen - podnoszenie kwalifikacji zawodowych
nauczycieli oraz wyktadéw dla rodzicow w ramach projektu ,Rozwoj kompetencji wychowankow
przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie” w placéwkach wychowania przedszkolnego na
terenie Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

2. Zajeciami objeci bedg nauczyciele placowek wychowania przedszkolnego dla ktérych Zamawiajacy petni
role organu prowadzacego oraz rodzice dzieci przedszkolnych.

2.1.Zamawiajgcy udostepnia sale do prowadzenia szkolen/wyktadéw.

2.2.KODY CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

2.3. Szczegotowe opisy przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego oraz projekt
umowy na podstawie ktérych Wykonawca zobowigzany jest do opracowania kosztorysu ofertowego.
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4. Terminy realizacji zamowienia: od 16 wrzesnia 2019 do 31 grudnia 2019r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
5.1.W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

1) Wykonawca musi legitymowac sie akredytacjg wtasciwego Kuratorium Oswiaty tj. spetnia¢ wymagania
jednostki systemu oswiaty w zakresie realizacji zaje¢ dla nauczycieli.

2) Wykonawca musi posiada¢ aktualng, optacong polise ubezpieczeniowg w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia o wartosci min. 20.000 zt. Ocena spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana zgodnie z formuta: spetnia/nie spemia.

3) Wykonawca musi wykazac, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej: ustuge/ustugi szkolen dla nauczycieli z zakresu wykorzystania technik komputerowych w
dydaktyce lub rozwoju wsrod uczniéw umiejetnosci i postaw niezbednych do funkcjonowania na rynku
pracy (kreatywnos$¢, praca zespotowa, inicjatywnos$é) lub prowadzenia zaje¢ z zakresu podstaw
programowania lub rozwoju kreatywnosci muzycznej i ruchowej dzieci lub prowadzenia zaje¢
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teatralnych lub pracy z dzie¢mi w edukacji przedszkolnej metodg projektu, w wymiarze tgcznie min.
60 godazin.
5.2.Zamawiajgcy oceni spefnienie warunkow udzialu w postepowaniu metodg spetnia/nie spetnia na

podstawie wymaganych dokumentow i oswiadczen dotgczonych do oferty. Z zalgczonych dokumentéw

musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnia. Wykonawca musi wykazac¢ spetnienie

kazdego z warunkow.

5.3.W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z ofertg Wykonawca jest

zobowigzany przedtozyc:

1) Akredytacje wtasciwego Kuratorium Oswiaty w zakresie realizacji zaje¢ dla nauczycieli

2) Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy-w tym okresie, obejmujgcy co najmniej ustugi
ktérych mowa w pkt. 5.1 wraz z zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy ustugi te zostaty wykonane
w sposob nalezyty i prawidtowo zakonczone — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Dowodami,
o ktérych mowa powyzej sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaly wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — inne dokumenty (oryginaty lub kopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniona).

3) Optacong polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia, na kwote nie mniejszg niz 20.000 zt.

4) Jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w
postepowaniu lub ztozone dokumenty bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub bedg budzity
watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwaé jednokrotnie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

5) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania, ktory nie spetni warunkoéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w pkt. 5.1 niniejszego zapytania ofertowego.

6. Kryteria oceny ofert

6.1. Oceny ofert dokona komisja wybierajgc oferte najkorzystniejszg. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy dokona oceny kazdej z ofert wg nastepujgcych kryteriow:

Kryterium nr 1: cena ofertowa (brutto) — 80 pkt.

Kryterium 2: doswiadczenie Wykonawcy (szkolenia dla nauczycieli) — 20 pkt.

6.2. Opis sposobu przyznania punktacii:
1) dla Kryterium 1 — cena ofertowa brutto — punktacja zostanie przyznana wg nastepujgcego wzoru:

C=Cof/Cob x 80 pkt

C-wartos¢ punktowa oferowanej ceny (brutto)
Cof — najkorzystniejsza oferowana cena (brutto)
COb - oferta ceny badanej

2) dla Kryterium 2 — doswiadczenie Wykonawcy (szkolenia dla nauczycieli)
Dw=Dwof/Dwob x 20 pkt

Dw — warto$¢ punktowa doswiadczenia Wykonawcy

Dwof — liczba godzin szkolen dla nauczycieli z zakresu wykorzystanie technik komputerowych w dydaktyce
lub rozwoju wsréd ucznidw umiejetnosci i postaw niezbednych do funkcjonowania na rynku pracy
(kreatywnosé, praca zespotowa, inicjatywnos$¢) lub prowadzenia zaje¢ z zakresu podstaw programowania
lub rozwoju kreatywnosci muzycznej i ruchowej dzieci lub prowadzenia zaje¢ teatralnych lub pracy z dzieémi
w edukacji przedszkolnej metodg projektu, realizowanymi lub zrealizowanymi przez Wykonawce w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert — waga kryterium 20 pkt.

Dwob — maksymalna liczba godzin zgodna z powyzszym zakresem sposrdd ziozonych ofert. Ocena
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kryterium 2 dokonywana bedzie na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w zatgczniku nr 2 oraz
zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustug wymienionych w zatgczniku nr 2.

6.3. llos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie to suma punktéw z poszczegdlnych kryteriow.

6.4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.

6.5. Obliczajgc punktacje dla poszczegolnych ofert, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc
po przecinku.

6.6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyska taka
sama liczbe punktoéw, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

7. Termin sktadania i otwarcia ofert

7.1.Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy z dopiskiem
,Oferta - Przeprowadzenie szkolen - podnoszenie kwalifikacji zawodowych nauczycieli oraz wyktadéw
dla rodzicow w ramach projektu ,Rozwoj kompetenciji wychowankéw przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe
Miasto Lubawskie”. - Nie otwiera¢ przed 15.07.2019r. godz. 14.00” w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Nowym Miescie Lubawskim (biuro nr 29 — sekretariat, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie).

7.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.07.2019r. godz. 14.15 w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie
Lubawskim (biuro 34, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie).

8. Sposob przygotowania i ztozenia oferty

8.1. Pisemng oferte nalezy sporzgdzi¢ na formularzy (zatgcznik nr 1)

8.2. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) oswiadczenie oraz dokumenty wymienione w pkt. 5.3 Zapytania ofertowego,

3) wypetniony kosztorys ofertowy, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego, stanowigcy
integralng czes$¢ formularza ofert.

8.3. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

8.4.Ceny podane w ofercie nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

8.5.Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnagtrz i
zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

8.6. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

8.7.Wszelkie miejsca, w ktérych oferent naniést zmiany winny byé parafowane przez osobe podpisujgca
oferte.

8.8.Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

9. Informacja na temat zakazu powigzan osobowo lub kapitatowo.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce powigzanego z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Informuje sie, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska w Nowym Miescie Lubawskim
reprezentowana przez Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto
Lubawskie. Kontakt: tel. 56 4729610, e-mail: urzad@umnowemiasto.pl, skrzynka podawcza na ePUAP2:
/urzad-nml/skrytka,

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@umnowemiasto.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na realizacje ustug spotecznych pn. Przeprowadzenie szkolen - podnoszenie
kwalifikacji zawodowych nauczycieli oraz wyktadéw dla rodzicow w ramach projektu ,Rozwdj kompetencji
wychowankéw przedszkoli Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie”, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego - zaméwienia na ustugi spoteczne,
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4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

6) Zebrane dane bedg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa przez okres niezbedny do realizacji celu

dla ktérego zostaty pozyskane i przechowywane w sposdb wskazany w instrukcji archiwalne;j.

7) Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych oséb bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9) Przystuguje Pani/Panu:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pana/Pani danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze
przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO,

10) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych jest art.6 ust.
1 lit. c RODO.

11. Informacje dodatkowe

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg elektronicznag.

11.1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci zapytania
ofertowego. Pytania Wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pismie.

11.2. Zamawiajgcy niezwiocznie, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, udzieli
odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, zamiesci odpowiedz na stronie internetowej pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11.3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres$¢ pisma zawierajgcego pédzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

11.4. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry:

a) Zlozy oferte zgodng z Zapytaniem ofertowym, obowigzujgcymi przepisami oraz niezawierajaca
btedéw w obliczeniu ceny,

b) Wykaze spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) Nie zostanie wykluczony z postepowania,

d) Zlozy najkorzystniejszg oferte tj. uzyska sumarycznie najwyzszg ilos¢ punktéw na podstawie
przyjetych kryteriow oceny.

11.5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

11.6. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku niniejszego postepowania zostaty okreslone w
projekcie umowy stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

11.7. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych w niniejszym postepowaniu.

11.8. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

11.9. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace postepowania nalezy kierowaC do pracownika Urzedu
Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim, Doroty Osinskiej, nr tel. 56/4729 617, e-mail:
dos@umnowemiasto.pl.

Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug

3. Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zaméwienia/kosztorys ofertowy
4. Zatgcznik nr 4 —Wzdor umowy.
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