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Burmistrz

Nowego Miasta Lubawskiego

Wystapienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Nowym Mie$cie Lubawskim przez
inspektorow kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie, w dniach od 28 czerwca do
16 sierpnia 2017 roku, stwierdzono nieprawidtowos$ci wymienione w protokole podpisanym w
dniu 16 sierpnia 2017 r.

W zwigzku z tym, dziatajgc na podstawie art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561), prosze o podjecie stosow-
nych dziatan zmierzajgcych do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zapobiezenia

powstawaniu ich w przysztosci.

W szczeg6lnosci nalezy:

1. Korespondencje¢ wptywajaca do Urzedu Miejskiego w Nowym Mieécie Lubawskim (gwaran-
cje, oSwiadczenia) ewidencjonowa¢ w odpowiednim rejestrze, a po zarejestrowaniu (w przy-
padku, gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty - na kopercie) umieszczaé na jej pierwszej
stronie i wypetniac tres¢ odcis$nigtej pieczeci wptywu (identyfikator), zgodnie z procedura
okreslong w § 40 ust. 11 3 oraz § 42 ust. 1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie orga-
nizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) - pkt

1.2.1. str. 11-12, pkt 2.1.3.1. str. 97 protokotu kontroli.
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2. Egzekwowac od kasjera przestrzegania zapiséw ,Instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli
dowodo6w ksiegowych” stanowigcych zatacznik nr 3 do zarzadzenia z dnia 31 grudnia 2015 r.
Nr 194/2015 ze zm. Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego.
Zgodnie z § 8 ust. 1 pkt 2 instrukcji kasjer powinien dowody wplaty generowane w
dopuszczonym do stosowania w jednostce module ,Kasa” zaopatrywaé w piecze¢ jednostki
oraz potwierdza¢ podpisem przyjecie gotowki do kasy - pkt 1.4.4. str. 14-15 protokotu

kontroli.

3. Anulowa¢ w trzech egzemplarzach btednie wygenerowane dowody wptaty i dolgczaé
do raportu kasowego z wlasciwym dowodem wptaty, zgodnie z § 8 ust. 1 pkt 1 ,Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych” stanowigcej zalgcznik nr 3
do zarzadzenia Nr 194/2015 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 grudnia
2015, ze zm. - pkt 1.4.5. str. 14-15 protokotu kontroli.

4. Egzekwowac od skarbnika dokonywanie wstepnej kontroli raportéw kasowych w mysl zapi-
sow § 8 ust. 1 pkt 4 ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych” stano-
wigcej zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 194 /2015 Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z
dnia 31 grudnia 2015 r., ze zm. oraz w my$l przepiséw art. 54 ust. 1 pkt 3, art. 54 ust. 3 w
zwigzku z art. 54 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.) - pkt 1.4.5.1. str. 15-16 protokotu kontroli.

5. Ksiegi rachunkowe Urzedu prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6Zn. zm.) w tym w:
- art. 24 ust. 2, ktdry stanowi, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,
- art. 24 ust. 3, ktory stanowi, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, je-
zeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, tym samym zapewni¢ ciggtos¢ za-

piséw w ksiegach Urzedu - pkt 1.4.5.2. str. 16 protokotu kontroli.

6. W przypadku decyzji wydanych z upowaznienia Burmistrza zobowigza¢ pracownikéw mery-
torycznych do przywolywania obowigzujacej wersji przepiséw prawa, tj. podstawy prawne;j,
na podstawie ktorych decyzje zostaty wydane, czego wymaga art. 107 § 1 pkt 4 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257) -
pkt 2.4.2.4.1.1. i pkt 2.4.2.4.1.2. str. 46 protokotu kontroli.

7. Zobowigza¢ pracownikdw merytorycznych do przestrzegania n/w przepiséw:
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- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 z pézn. zm.), w tym w szczegoélnosci poprzez
sprawdzanie jednostkowych sprawozdan sktadanych Burmistrzowi Nowego Miasta Lu-
bawskiego pod wzgledem formalno-rachunkowym, zgodnie z wymogiem okreslonym
w § 9 ust. 3 ww. rozporzadzenia - pkt 3.1.1.1. str. 51-52 protokotu kontroli,

- rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1773), w szczegblnosci poprzez sprawdzanie jednostkowych sprawozdan sktadanych
Burmistrzowi Nowego Miasta Lubawskiego pod wzgledem formalno-rachunkowym, zgod-
nie z wymogiem okreslonym w § 10 ust. 6 ww. rozporzadzenia - pkt 3.3.1.1. str. 58 proto-

kotu kontroli.

8. Na poleceniach wyjazdéw stuzbowych wskazywa¢ miejscowo$é rozpoczecia i zakonczenia
podrézy stuzbowej, stosownie do § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecz-
nej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrud-
nionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuz-

bowej (Dz. U.z 2013 r,, poz. 167) - pkt 2.1.2. lit. b str. 95 protokotu kontroli.

9. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci- pkt 2.1.2. lit e str. 95 protokotu kontroli.

10. Sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach i placowkach przedktada¢ organowi stanowigcemu jed-
nostki samorzadu terytorialnego, dyrektorom szkét oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajg-
cym nauczycieli w terminie 7 dni od dnia jego sporzadzenia, zgodnie z art. 30a ust. 5 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.z 2017 r. poz. 1189 ze zm.) - pkt 2.1.8.1.
str. 106-108 protokotu kontroli.

11. Termin sktadania ofert na realizacje zadan wtasnych zlecanych do realizacji podmiotom nie-
nalezgcym do sektora finanséw publicznych wyznacza¢ na co najmniej 21 dni od daty opu-
blikowania ostatniego ogtoszenia o konkursie, zgodnie z zasadg wynikajgcg z art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1817 z pdzn. zm.), ktéry stanowi, ze termin do sktadania ofert nie moze by¢
krétszy niz 21 dni od dnia ukazania sie ostatniego ogloszenia - pkt 2.3.2. str. 121 protokotu

kontroli.
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12. W ogloszeniu o przetargu ustnym nieograniczonym i protokole z przeprowadzonego prze-
targu na zbycie nieruchomosci zamieszcza¢ informacje o obcigzeniach nieruchomosci i zo-
bowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢, zgodnie z wymogami wynikajgcym
z § 13 pkt 3i4 oraz § 10 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie

nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490) - ppkt 7 i 11 str. 131-132 protokotu kontroli.

13. Informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowej przekazywac kierownikom podlegtych jednostek organizacyjnych w terminie
okreslonym w art. 248 ust. 1 ustawy o finansach publicznych - pkt 1.2.1. str. 135-136 pro-

tokotu kontroli.

O wykonaniu powyzszych wnioskdw nalezy zawiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowg

w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powotanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen
do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada witasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podsta-
wa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez btedng

jego wyktadnie lub niewlasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych, podle-

ga karze grzywny okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomoSci:

1. Przewodniczacy Rady

Nowego Miasta Lubawskiego.

2. Cztonek Kolegium

nadzorujacy jednostke.
3. A/a



