Uchwata Nr XXIX/161/08
Rady Miejskiej w Nowym Mie $cie Lubawskim
z dnia 4 wrze $nia 2008 roku

w sprawie ustalenia zasad kierowania radnych Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie w podré  z stuzbow g
krajow g lub zagraniczn g oraz rozliczania zwrotu kosztéw z tego tytutu.

Na podstawie art. 25 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1591,
z p6z. zm.), § 2, 8 5 ust. 3 i § 8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r .
w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych gminy (Dz. U. Nr 66,
poz. 800, z pézniejszymi zmianami)

Rada Miejska w Nowym Miescie Lubawskim, uchwala:

§ 1.1. SposOb ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych gminy okresla
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu ustalania
naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnych gminy (Dz. U. Nr 66, poz. 800, z p6zn. zm.).

2. Zgodnie z § 8 Rozporzadzenia okreslonego w ustepie 1 — do sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw
podrézy stuzbowej radnych poza granicami kraju stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju.

§ 2.1. Polecenie wyjazdu stuzbowego w stosunku do radnego zleca Przewodniczacy Rady Miejskiej Nowego Miasta
Lubawskiego, w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, jeden z Wiceprzewodniczacych Rady Miejskiej Nowego
Miasta Lubawskiego.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego w stosunku do Przewodniczacego Rady Miejskiej Nowego Miasta Lubawskiego
zleca jeden z Wiceprzewodniczacych Rady Miejskiej Nowego Miasta Lubawskiego.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w poleceniu wyjazdu stuzbowego okreslajg rodzaj $rodka transportu, wtasciwy
do odbycia podrézy stuzbowej, w szczegolnosci: PKP, PKS, samolot, samochdd niebedacy wtasnoscig gminy,
a bedacy whtasnoscig radnego.

4. Dla radnych kierowanych na szkolenia, seminaria, konferencje i inne spotkania w ramach sprawowanego mandatu
wystawia sie i rozlicza polecenie wyjazdu stuzbowego zgodnie z zasadami niniejszej uchwaty.

§ 3.1. Osoba otrzymujagca polecenie wyjazdu stuzbowego na terenie kraju, o ktérej mowa w 8§ 2, pobiera druk
polecenia wyjazdu stuzbowego.

2.Polecenie wyjazdu stuzbowego ewidencjonuje sie w odpowiednim rejestrze oraz nadaje sie¢ mu numer.

3. Osoba, ktéra otrzymata polecenie wyjazdu stuzbowego, powinna uzyska¢ na tym druku podpis osoby zlecajacej
wyjazd stuzbowy, o ktérej mowa w § 2.

4. Osoba, o ktérej mowa w ust. 3, moze pobra¢ na poczet wyjazdu stuzbowego na terenie kraju zaliczke, wowczas
wypetnia druk polecenia wyjazdu stuzbowego, w czesci dotyczacej zaliczki, ktéry powinien by¢ zatwierdzony do
wyptaty zgodnie z zapisami w aktualnym zarzadzeniu Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego w sprawie
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim.

5. Rozliczenie z pobranej zaliczki nastepuje w momencie rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego.

6. Rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego nastepuje nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od jego zakonczenia.

§ 4.1. Jezeli koszt dojazdu $rodkiem komunikacji miejskiej jest wyzszy niz ryczait za dojazd, zwrot kosztow dojazdu
nastepuje na podstawie przedstawionych biletéw lub rachunku komunikacji miejskiej, po zatwierdzeniu tego kosztu
przez Przewodniczacego Rady Miejskiej Nowego Miasta Lubawskiego.

2. Koszty wyjazdu stuzbowego (np.: za nocleg), powinny byé udokumentowane fakturg wystawiong na Urzad Miejski
w Nowym Miescie Lubawskim.

3. Za nocng jazde samochodem lub podréz nocng $rodkiem transportu z miejscem siedzacym nie nalezy sie ryczait
za nocleg.

§ 5.1.0kresla sie stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu dla potrzeb zwrotu kosztéw przejazdu samochodem
osobowym niebedacym wtasnoscig Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie, ale wlasnoscig osoby, ktéra otrzymata
polecenie wyjazdu stuzbowego na terenie kraju:

1) 0,5214 zt — dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3,
2) 0,8358 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3.

2. Stawki, o ktérych mowa w ust. 1 ulegajg zmianie adekwatnie do zmieniajacych sie stawek okreslonych w
aktualnym Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu



kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig
pracodawcy.

3. Osobie, ktéra otrzymata polecenie wyjazdu stuzbowego na terenie kraju, przystuguje zwrot kosztéw w wysokosci
iloczynu przejechanych km i stawki za km, o ktérej mowa w ust.1.

§ 6.1. Osoba, ktora otrzymata polecenie wyjazdu stuzbowego i uzyskata zgode wyjazdu samochodem prywatnym,
niebedacym wilasnoscig Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie, ale wlasnoscig tej osoby, zobowigzana jest do
udokumentowania przebiegu pojazdu w ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Ewidencje przebiegu pojazdu podiacza sie kazdorazowo do polecenia wyjazdu stuzbowego, potwierdza jg osoba, o
ktorej mowa w ust. § 2.

§ 7.1. Rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego na terenie kraju, wraz z merytorycznym sprawozdaniem skladanym
Przewodniczacemu Rady, nastepuje przez osobe, ktéra odbyta wyjazd stuzbowy nie pozniej niz w ciagu 7 dni od dnia
zakonhczenia tego wyjazdu, poprzez oddanie wypetnionego druku polecenia wyjazdu stuzbowego z potwierdzeniem
odbytego wyjazdu stuzbowego.

2. Potwierdzeniem odbytego wyjazdu stuzbowego jest pieczatka z miejsca pobytu, opatrzona datg i parafa, lub
pisemne o$wiadczenie na druku polecenia wyjazdu stuzbowego, osoby, ktéra otrzymata polecenie wyjazdu
stuzbowego.

3. Kontroli merytorycznej odbytego wyjazdu stuzbowego dokonuje sie zgodnie z zapisami wewnetrznymi.

4. Osoba, ktorej zlecono wyjazd stuzbowy, dokonujgc rozliczenia, na odwrocie polecenia wyjazdu stuzbowego
zobowigzana jest wpisac:

1)skad i dokad odbyta wyjazd stuzbowy,

2)termin, godziny wyjazdu i przyjazdu,

3)koszty przejazdu,

4)diety, noclegi oraz ryczaity,

5)wysokosé pobranej zaliczki oraz ztozy¢ swoj podpis i opatrzy¢ data.

§ 8.1. Osoba, ktdéra otrzymata polecenie wyjazdu stuzbowego w podr6z zagraniczng pobiera druki polecenia wyjazdu
stuzbowego.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 powinna uzyska¢ na poleceniu wyjazdu stuzbowego za granice podpis osoby
zlecajgcej wyjazd stuzbowy, o ktérej mowa w § 2.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust.1 moze pobra¢ na poczet wyjazdu stuzbowego za granice zaliczke w PLN.

4. Zaliczke, o ktorej mowa w ust. 4, nalezy rozliczy¢ po kursie zakupu waluty w banku. W przypadku, kiedy zakupiono
waluty w kantorze, rozliczenia dokonuje sie wedtug sredniego kursu NBP z dnia dokonania rozliczenia.

§ 9.1. Rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego za granice, wraz z merytorycznym sprawozdaniem sktadanym
Przewodniczacemu Rady, nastepuje przez osobe, ktora odbyta wyjazd stuzbowy - nie pozniej niz w ciagu 14 dni od
dnia zakonczenia tego wyjazdu.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Andrzej Nadolski

UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 25, ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.
1591, z p6zn. zm.), na zasadach ustalonych przez Rade Gminy, radnemu przystuguje dieta oraz zwrot kosztow
podrézy stuzbowych.

Biorac pod uwage wszystkie aktualne przepisy prawa okreslajgce warunki dokonywania zwrotu oraz wysokos$¢
naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrézy stuzbowych, okreslono je w tekscie jednolitym niniejszej uchwaty.

Uchwata okresla spos6b postepowania oraz stosowane dokumenty stuzgce rozliczeniu kosztéw podrozy
stuzbowych krajowych i zagranicznych.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Andrzej Nadolski



