00VL/Y/ /40
ARCHIWUM PANSTWOWE
Plac Rapackiego 4
tel, 622-47-54 Fax. 6210-129

87-100 TORUN
NIP: 956-19-54-351

(pieczgé archiwum panstwowego)

Znak sprawy: OAZ.421.24.2014

Protokol kontroli archiwum zakladowego

Urzedu Miasta w Nowym Miescie Lubawskim
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698).

I, Informacje wstepne.

1. Kontrole przeprowadzil w dniu 29 sierpnia 2014 r. mgr Janusz Bonczkowski — starszy
archiwista Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowainienia do kontroli
DAP.0103.2.2014 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Joanny
Ruteckiej — referenta Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1990 r. (I sesja odbyla si¢ w dniu
27.05.1990 r.). Jednostka kieruje obecnie Pan mgr Jlﬁzef Blank — Burmistrz Nowego
Miasta Lubawskicgo, organem nadrzgdnym [ub nadzorujgcym jednostki jest

...............................................................................................................................................

3. Statut i regulanﬁn organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowigzuje: uchwata Nr
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b)

d)

H.

1)

X1X/142/2012 Rady Miejskiej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 24 kwietnia 2012 r.
w sprawie statutu Gminy Nowe Miasto Lubawskie oraz zarzadzenie Nr 12/2011
Burmistrza Nowego Miasta Lubawskiego z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim z pdzn.
Zm.

Zmiany organizacyjne w przeszlosei:..............ccoocooivininiirinnnnnn. ettt et

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nie.

Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 21 kwictnia 2010 r.
Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniu:......................... e e
W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne
{uzgodnione z archiwum panstwowym):

instrukecja kancelaryjna wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67 z pdézn. zm.) - zalacznik nr 1,

jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pbézn. zm.) - zalacznik nr 2;

instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukc)i w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) - zalgcznik nr 6;

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:.......................... e
Ustalenia Kontroli.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie
poprawno$ci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i
regularnosci przekazywania jej do archiwum' zakladowego: dokumentacja
wytwarzana w Urzedzie Miasta w Nowym Miescie Lubawskim jest kwalifikowana i
klasyfikowana zgodnie z obowiagzujacymi przepisamf. Osoba sprawujaca nadzdér nad

zasobem rozpoczela prace nad przekwalifikowaniem akt zgromadzonych w archiwum
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zaktadowym zgodnie z § 6.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Komoérki organizacyjne
przekazuja materialy archiwalne w postaci aktowej nieregularnie do archiwum
zakladowego. Do tej pory nie przekazano do archiwum zakladowego dokumentacji w
postaci elektroniczne] (np. nagrania z sesji Rady Gminy; fotografii z wydarzen,
uroczystosci, w ktorych biorg udziatl przedstawiciele Urzedu Gminy), co jest wbrew §
63.1 instrukcji kancelaryjne) bedacej zalacznikiem nr 1 do w/w rozporzadzenia (zaréwno
dokumentacja aktowa jak i dokumentacja elektroniczna — powinny by¢ przekazywane do
archiwum zakladowego po 2 letnim okresie przechowywania w komdrce organizacyjnej).
W archiwum zakiadowym brakuje kompletu materialow archiwalnych z czgsct komérek
organizacyjnych do roku 2011.
2) Zbior dokumentacji.
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A wilosci 13,18 mb, z lat 1990-2011;
kategorii B w ilosci 25,46 mb, z lat [1952] 1990-2011;
w tym akta kategorii ,,B50™ (listy pfac) 5,14 mb, z lat 1990-2011, kat. ,,BES0”
(akta osobowe) 8,28 mb, z lat [1952] 1990-2011;

nierozpoznana w ilosci.............. TR mb, zlat......c.oevirennen. e
- techniczna:

kategorii A w ilosci......-.....mb,.....-.....jedn. inw.,.....-......Jedn. arch., z lat.....-.......

kategorii B w ilosci..-.. mb,....-.... jedn. inw.,.....-..... jedn. arch., z lat........... e

nierozpoznana w ilosci............. mtrereerae oryginaly rysunkéw w kalkach z lat....-....

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A wilosci ..-.. jedn. inw. ..-..., czasu nagraf .......-....... Z lat ........... s

kategorii B w ilosci......-....... jedn. inw.,, z lat.......cccoerinecnnnen, ettt ——————

nierozpoznana w ilosci......-.......Jjedn. inw., Z at.....c..coceeenen. ereert e e
- kartograficzna:

kategorii A w ilosci......-.....jedn. inw.,......-...... jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........

kategorii B w ilosci......-..... jedn. inw.,......-...... jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........

nierozpoznana w ilosci............. e arkuszy z lat..................... s
- audiowizualna:

nagrania:




kategorii B w ilosci.....-......Jedn. inw.(nagran),.....-.....czasu nagran z lat.......-........
nierozpoznana w ilosci.......-........ pudetek z lat........ccoeiinnnenn. TR
inne w ilosci............ mreereeeranran sztuk z lat............. ................ et e
fotografie:

kategorii A w iloéci...-.. jedn. inw.,...-....negatywow,...-...pozytywow, Z lat....-......
kategorii B w ilosci...-...jedn. inw.,...-....sztuk, Z lat.........cc.coccceueeis e onre e
nierozpoznana w ilosci............. s sztuk, z at.......ccceveiieinne e
inne wilosci....ooevvvvevnnens S SZtuK, Z1at.....cocviiiirrieenenn, e —a—tas
filmy:

kategorii A w ilosci...-...tytutow(tematow),...-...sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat....-....
kategorii B w ilosci...-...tytulow(tematdw),...-...sztuk, z lat................ e
nierozpoznana w ilosci.......c.cceeenee e sztuk, z lat................ erverrerre e
inne wilo$Ci....ovvrvireiricrinaenne, e sztuk, z lat................ eerreerereerane

—  blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zakladowym
przechowywane sa materialy archiwalne (kat. A) z nastgpujacych komorek
organizacyjnych:

— Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Rady (wczesniej Referatu
Organizacyjnego) w postaci: rejestru uchwal Rady Miejskiej z lat 1990-2002;
uchwal Rady z lat 1990-2006; projektow uchwat z lat 2009-2010; protokotéw z
posiedzei Rady Miejskiej z lat 1990-2006, 2008-2010; zarzadzen Zarzadu
Miejskiego z roku 1990; protokoléw z posiedzenn Zarzadu z lat 1991-2002;
uchwal Zarzadu z lat 1990-2002; protokotow z posiedzen Doraznych Komisji
Rady Miejskiej z lat 1990-1994, 1998-1999; protokoldéw z posiedzen Komisji
Rady Miejskiej z lat 1990-1994, 2002-2004; protokolow z posiedzen Komisji
do Spraw Gospodarczych i Mieszkaniowych z lat 1994-2006; protokolow z
posiedzen Komisji Porzadku Publicznego, Ochrony Przeciwpozarowej i
Ochrony Srodowiska z lat 1994-2006; protokotéw z posiedzenia Komisji
Budzetu, Finanséw i Planowania z lat 1994-2006; protokoléw z posiedzen
Komisji Zdrowia, Oéwiaty i Kultury z lat 1994-2006; protokoldéw z posiedzen
Komisji Rewizyjnej z lat 1995-2006; wnioskéw i interpelacji radnych z lat
2003, 2005-2010; planow i sprawozdan wlasnych z lat 1993-2010; badan
uchwal i zarzadzen jednostek samorzadu terytorialnego z lat 2007-2009,
opiniowania projektow aktéw prawnych Z roku 2010; organizacji i zasad
funkcjonowania Zwigzku Gmin Pomorskich z roku 1996; organizacji i zasad

4




funkcjonowania Zwigzku Gmin Trasy Kopernikanskiej z lat 1999-2007;
sprawozdan z dziatalnosci Burmistrza z lat 2002-2006; organizacji 1 zasad
funkcjonowania Rady z lat 2002-2006; planow i sprawozdan z dziatalnosci
komisji i zespotow z lat 2005-2006. '

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (wczesniej Referat
Organizacyjny; Sekretariat) w postaci: decyzji Burmistrza z roku 1990;
zarzadzen Burmistrza z lat 1994-1999; pism okoélnych i zarzadzen kierownika
Urzedu z lat 2000-2006; protokotéw z narad kierownikéw Urzedu Miejskiego z
lat 1990-1993; organizacji placowek oswiatowych z lat 1998-2000; protokotow
z kontroli zewngtrznych z lat 1998-2002; sprawozdain z dzialalnosci Rady z lat
1999-2002; wzordéw i ewidencji piecz¢ei wiasnych z lat 2000-2003; rejestru
skarg 1 wnioskow z lat 1992, 1999-2002; plandw i sprawozdan wiasnych z lat
1995-1996, 1998, 2000-2002; plandw i sprawozdan zbiorczych z lat 1994-1995,
2000;

Referatu Budietu i Finanséw (wczesniej Referat Finansowy) w postaci
bilansow z lat 1995-2000;

Referat Inwestycji i Mienia Komunalnego (wczesniej Wydzial Planowania i
Inwestycji; Referat Inwestycji 1 Utrzymania Miasta; Referat Budownictwa i
Inwestycji; Wydzial Planowania i Inwestycji) w postaci sprzedazy
nieruchomosci z lat [1957-1989] 1990-2011; sprzedazy budynkow i lokali z lat
1992-2006; sprzedazy gruntow z lat [1988-1989] 1990-2008; przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci z lat [1955-1989] 1990-
2011; przekazywania gruntow w uzytkowanie wieczyste z lat [1954-1989]
1990-2005; podziatu nieruchomosci z lat 1996-2007; studium uwarunkowan i
kierunkdw zagospodarowania przestrzennego =z lat 2006-2007, 2009;
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z lat 2004-2010;
miejscowego planu zagospodarowania wewngtrznego z lat 1998-1999; projektu
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z roku 2002; ustalenia
warunkow zabudlowy i zagospodarowania dla inwestycji o znaczeniu lokalnym
z lat 2002-2006; ustalenia warunkow zabudowy z lat 1997-2010; ustalanie
warunkow zabudowy i zagospodarowanja terenu z lat 2002-2005;
wywilaszczania nieruchomosci — zwrot wywlaszczonych nieruchomosci z lat
[1986-1989] 1990-2002; zamiany gruntéw, zmiany uzytkowania z lat 1993,
2003; dokumentacji terenowo-prawnej z lat [1966-1989] 1990-1999.
Samodzielne stanowisko ds. ochrony ludnosci i informacji niejawnych w
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b)

postaci planéw obrony cywilnej z lat 1999-2005; planéw i sprawozdan
wilasnych z lat 2005-2006; materiatow multimedialnych dotyczacych promocji
gminy z roku 2005;

Referat Oswiaty Kultury i Sportu w postéci wspotdziatania ze zwigzkami
zawodowymi 1 organizacjami spolecznymi z roku 2008; nadzoru nad
dzialalnoscia szkot i1 placowek oswiatowych z roku 2009; nawigzywania
kontaktow 1 okreslanie zakresu wspoéldziatania gminy i jej jednostek
organizacyjnych z innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na
gruncie krajowym z roku 2010.

Na pozostala czgs¢ zasobu skiada si¢ dokumentacja niearchiwalna (kat. B) w

tym akta osobowe (kat. BE 50) z lat [1952] 1990-2002, w ilosci 8,28 mb; listy ptac
(kat. B 50) z lat 1990-2006, w ilosci 5,14 mb.

dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé¢ nazwy zespoléw akt i daty

skrajne, ilos¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na

kategoric A i kategori¢ B, a takie — jeSli zachodzi potrzeba - rodzaje

dokumentacji, jak w punktach I1.2.a):

— Gminnej Radzie Narodowej, Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej, Radzie

Narodowej Miasta i Gminy w Nowym Mie§cie Lubawskim w postaci:

c)

»
»
s

ksigg meldunkowych (kat. A )z lat 1950-1975, w ilosci 0,40 mb;
list ptac (kat. B50) z 1at 1980-1990, w ilosci 1,70 mb;
wywlaszczenie nieruchomosel, zwrot wywlaszczonych nieruchomoscei (kat. A)

z lat 1975-1987 w ilosci 0,05;

dokumentacja zdeponowana: /obca/, (jak w punkcie I1L.2.b): ...... --

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 40,79 mb, w tym

kategorii A 13,63 mb
kategorii B 27,16 mb
w tym

kategorii BES0 8,28 mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem z

poprzedniej kontroli okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacji): stan zbioru w

poréwnaniu do poprzedniej kontroli zmniejszyt si¢ o 11,34 mb., W okresie od ostatniej

kontroli akt kat. A przybylo o 9,12 mb, co zwigzane jest z przej¢ciem czgsci zalegtych akt

oraz przekwalifikowaniem czesci dokumentacji niearchiwalnej do kat. A, Natomiast 1los¢

dokumentacji niearchiwalnej zmniejszyla si¢ o 20,64 mb, co zwigzane jest z regularnym

brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej (w okresie ostatniej kontroli wybrakowano
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17,53 mb). Stan fizyczny dokumentacji jest dobry.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia): zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw
panstwowych, nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Toruniu (wywlaszczenie
nieruchomosci, zwrot wywlaszczonych nieruchomosci, koperty dowodowe oséb zmartych
do roku 1990, karty osobowe mieszkancéw) i Archiwum Panstwowego w Olsztynie
(ksiegi meldunkowe) materiaty archiwalne , ktére obejmuja ok. 5,70 mb, z lat 1945-2010
(ostateczny obmiar przekazywanej dokumentacji bedzie znany po wydzieleniu z kopert
dowodowych kat. A do roku 1990).

. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja

. Ewidencja.

do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialow
archiwalnych): dokumentacj¢ przechowywang w archiwum zakladowym poukladano w
podziale na akta kat A 1 B. Materialy archiwalne zostaly ztozone na osobnym regale w
kolejnosci spisoéw zdawczo-odbiorczych. Natomiast dokumentacja niearchiwalna zostata
poukladana na pétkach w podziale na poszczegdine komorki organizacyjne i nastepnie w
kolejnosci przyjmowanych spisow-zdawczo odbiorczych. Calosce akt zakwalifikowano do
kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Poszczegdlne
teczki zostaly opisane i oznakowane sygnaturami archiwalnymi w sposéb prawidlowy.
Sprawy w teczkach zawierajacych materialy archiwalne poukladano wedlug spiséw
spraw. W przypadku akt kat. A ponumerowano rowniez poszczegélne strony oraz
usunieto czesci metalowe. Materialy archiwalne wytworzone przez Rade i Zarzad Miasta
zostaly oprawione introligatorsko w formie ksigzkowej. Dokumentacja przekazywana jest
do archiwum zakladowego na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych. W dalszym ciggu
brakuje kompletu materiatéw archiwalnych z poszczegoinych komérek organizacyjnych.
Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana na
biezaco, po zasiegnigciu opinii archiwum panstwowego — tak, przez pracownikow
poszczegolnych komoérek organizacyjnych.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kategori¢ A i B — tak

¢} spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak
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10.

11,

12.

13.

14.

15.

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak

¢) ewidencj¢ wypozyczen — tak

) inne $rodki ewidencyjne: ..-..

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja zaprowadzona do zgromadzonej sporzadzona
zostala w sposdb prawidiowy. W wykazie spiséw zdawczo-odbiorczym uzupeiniono
poszczegdlne rubryki, a w polu uwagi uzupetniono opis o kategori¢ archiwalng. Spisy
zdawczo-odbiorcze sporzadzono w podziale na akta kat. A i B. Uzupelione zostaty
poszczegélne rubryki spiséw w sposéb prawidtowy. Ponadto na kazdym spisie
uzupetniono nazwy komérek organizacyjnych oraz podpisy os6b zdajace) 1 przyjmujace;.
Osobne teczki zaprowadzono na spisy zdawczo-edbiorcze materialow archiwalnych
przekazywanych do archiwum panstwowego i spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej. W poréwnaniu do poprzedniej kontroli osoba opiekujaca si¢ zasobem
zaprowadzila ewidencje¢ wypoZyczen w postaci kart udostepnienia.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: w
pomieszczeniach Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich przechowywane sa
réwniez karty osobowe mieszkancow z lat 1977-2010 w ilodei 5,25 mb; koperty
dowodowe w ilosci 37,12 mb (bez wydzielania kat. A i BE 50).

Udost¢pnianie akt (terminowosé zwrotéow akt, stan fizyezny udostgpnianych akt):
udost¢pniane akta zwracane sa terminowo, a ich stan nie budzi zastrzezen.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, za zezwoleniem,
archiwum panstwowego, ostatnio w 2014 r.

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentac)i
niearchiwalnej.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w 2011 r. i obj¢lo 0,02 mb, zespolu akt Urzad Miejski w Nowym Miescie
Lubawskim, Rada Narodowa Miasta i Gminy Nowe Miasto Lubawskie, z lat 1978-1990,
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pani Joanna
Rutecka zatrudmiona, w innej formie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz
ukonczony w 2013 r. kurs archiwalny stopnia | zorganizowany przez Centralny
Osrodek Kurséw Kancelaryjno-Archiwalnych Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich,

Oddzial Dydaktyczny w Toruniu.

1

...r. Kurs archiwalny stopnia...................coi ORISR STTORPURERTIN

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, poniewaz: pomieszczenia sa suche,
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16.

17.

18.

dobrze oswietlone oraz czyste i zadbane. Ponadto zorganizowano osobne pomieszczenie
do przegladania akt wypozyczonych z archiwum zakladowego oraz do pracy dla
archiwisty zakltadowego.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§é pomieszczen, powierzchnia,
wyposaZenie, zabezpieczenie przed Kkradziezg, poZzarem i innymi ujemnymi
czynnikami): dokumentacja Urzgdu =zostala ziozona do dwodch pomieszezen
magazynowych usytuowanych na poddaszu budynku. Ponadto zorganizowano osobne
pomieszczenie do pracy dla archiwisty zakladowego oraz do przegladania akt
wypozyczonych z archiwum zakfadowego. Ich laczna powierzchnia wynosi 76 m? Na
wyposazenie sktada sie: trzynascie regatéw metalowych oraz podstawowy sprzet biurowy.
W pomieszezeniu zainstalowano oswietlenie jarzeniowe i ogrzewanie. Na zabezpieczenie
przed pozarem i kradzieza skladaja si¢: drzwi obite blachg zamykane na dwa zamki
patentowe oraz gasnica proszkowa i koc przeciwpozarowy. Termohigrometr wskazuje
60% wilgotnosei 1 temperaturg 19°C.

Inne ustalenia kontroli (m. in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie): ponadto w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych stwierdzono
ze wyznaczono Panig Marzenne Klimek jako koordynatora ds. kancelaryjno-archiwalnych
oraz wybrano tradycyjny system do wykonywania czynnosci kancelaryjnych (zgodnie z
zarzadzeniem Nr 8/11 Burmistrza w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 25 stycznia 2011
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miejskim w
Nowym Lubawskim i zarzadzeniem Nr 13/2011 Burmistrza w Nowym Miescie
Lubawskim z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Nowym Miescie Lubawskim. Ponadto
obmiaru dokumentacji dokonala osoba opiekujaca si¢ zasobem archiwalnym. Dane te
zostaly wykorzystane w niniejszym protokole kontroli.

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe: z zalecen pokontrolnych wydanych w dniu 21.04.2014 r. (nasz
znak 11T 402-11/10) wykonano zalecenie dotyczace przekazania materialow archiwalnych
do Archiwum Panstwowego w Olsztynie 1 Archiwum Panstwowego w Toruniu. Ponadto
w wicksze] czgsci zrealizowano zalecenie dotyczace skompletowania w archiwum

zakladowym materialow archiwalnych do roku 2008.

II1 Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli przekazemy odrebnym pismem




Protokél podpisali:

Oddziat ds.archiwgw 7nlb-dan
B U ISTRZ PEXFREN) Wi znciade.
" ?},{iu\w Ny lauum Q’MCLL.M‘I\
Joéze \BI roamne Ruvecke Jagksz Bonczkow sii
(kierownik kontrolowanej jednostki) {archiwista zakladowy} (przeprowadzajacy kontrolg)

Zalaczniki:
Protokét sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

Egz. nr 2 - AP w Toruniu

*  niepotrzebne skreslic

** wpisaC znak ,,-,, jezeli brak jest danych
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