000797225
ARCHIWUM PANSTWOWE
Plac Rapackiego 4
tol. 522-47-54 Fax. §210-129

87-100 TORU
NIP: 95R-19-54-351

(piecze¢ archiwum pafstwowego)

Znak sprawy: 0AZ.421.8.13

Protokol kontroli problemowej archiwum zakladowego

Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Miescie Lubawskim,
ul. Rynek 1,
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698.).

Kontrole problemows przeprowadzono pod katem wielkosci i stanu zachowania zasobu

znajdujgcego si¢ w archiwum zakladowym Urz¢du Stanu Cywilnego.

L.

Informacje wstepne.

. Kontrol¢ przeprowadzil w dniu 26.04.2013 r. mgr Janusz Bonczkowski — archiwista

Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowaznienia do kontroli DAP.0103.3.2013 w
obecno$ci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Barbary Kwiatkowskiej —
kjerownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1945 r. na mocy dekretu z dnia
25.09.1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. nr 48, poz. 272 i 273), obecnie
dziala w oparciu o usﬁwq 2 dnia 29.09.1986 T. (Dz. U. 2004 Nr 161, poz. 1688 - tekst
jednolity z p6in. zm.). Jednostka kieruje Pani Barbara Kwiatkowska — kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego, obecnie organem nadrz¢dnym jednostki jest Wojewoda
Warminsko-Mazurski, ul. Aleje Marszaltka J. Pilsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn.

Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowigzuje: jednostka
nie posiada wlasnego statutu i regulaminu organizacyjnego.

Zmiaﬁy organizacyjne w przeszlo§ei: ..........ococooeereeerenirenennnne, st eraes

(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nie
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6.

b)

d)

IL

Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 11 lipca 2008 r.
Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane w dmiu: 8.12.2011 r. przez Urzad
Wojewodzki w Olsztynie, czynnosci kontrolne obejmowaly réwniez sprawdzenie stanu
fizycznego ksiag i przekazywanie akt do Archiwum Panstwowego w Toruniu.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:
instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem: Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukc)i kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67z p6zn. zm.) - zalacznik nr 1;

jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem: Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w  sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67z pdézn. zm.) - zalacznik nr 2

instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem: Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) - zalacznik nr 6;

inne normatywy kancelaryjno-aréhiwalne: _

ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2004, Nr 161, poz.
1688 - tekst jednolity z poZn. zm.)

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w
sprawie szczegdowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw
stanu cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadczen i protokoldw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn.

Zm).

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepisow Kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularno$ci przekazywania jej do archiwum zakladowego: dokumentacja
wytworzona w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowym Miescie Lubawskim jest
klasyfikowana i kwalifikowana zgodnie z obowiazujacym jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Dokumentacja niearchiwalna przekazywana jest do archiwum
zakladowego zgodnie z § 63.1 instrukcji kancelaryjnej oraz § 14 i 15.4 instrukcji
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archiwalnej (zataczniki nr 1 1 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych Dz. U.

Nr 14, poz. 67 z péZn. zm.). Nie zachowat si¢ komplet ksigg z USC w Nowym Miescie
Lubawskim, USC Bratianie, USC Jamielniku, USC Gryzliny, USC Radomnie.

Zbior dokumentacji.

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

'a) d(!)kumentacja wiasna:

aktowa:
kategorii A w ilosci 29,83 mb, z lat 1945-2012
kategorii B w ilosci ..-.. mb, z lat

w tym akta kategorii BE50 lub B50 w ilodci ..-.. mb, z lat ..-..

nierozpoznana w ilodci.............. ——————— mb, Zlat...ccoveeereeennn, e retvereeeerene———
techniczna:

kategorii A w ilosci......-......mb,.....-.....jedn. inw.,.....-.....Jedn. arch., z lat.....-.......
kategoni B w iloéci....-....mb,;...-....jedn. inw.,..'...-......jedn. arch., z lat.......... reeens
nierozpoznana w ilosci............. e oryginaly rysunkow w kalkach z lat....-....

elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci......-.......Jedn. ihw., Zlat..eies mterrreseesreetereatasseans
- kategorii B w ilosci......-.......Jedn. inw., Z lat.........ccoceeenvnnein. e

nierozpoznana w ilosci......-......jedn. inw., z lat......................... e

kartograficzna:

kategorii A wilodci......-..... jedn. inw.,......-.......Jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........

kategorii B w ilosci......-......jedn. inw.,......-......jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........

nierozpoznana w ilosci............ e arkuszy z lat............ccce..... e

audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci.....-......jedn. inw.,.....-......czasu nagran z lat............ e

kategorii B w ilosci.....-......jedn. inw.(nagran},.....-.....cZasu nagran z lat.......-........

nierozpoznana w ilosci.......-........ pudetek z lat..........covvereenneee ettt enes

inne w ilogci............ eenenrernes sztuk Z lat.....oevcineccrnecnee et n s eenan

Sotografie:

kategoﬁi A wiloscl...-.. jedn. inw.,...-....negatywow,...-...pozytywdw, z lat....-......

kategorii B w ilosci...-...jedn. inw.,...-....sztuk, z lat.........c.cou......... et as

nierozpoznana w ilodci............. e sztuk, Z 1at.....ccoceerenennnnes et



inne w ilosci

filmy:

—  blizsze informacje o zhiorze dokumentacji: w Urzgdzie Stanu Cywilnego w
Nowym Miescie Lubawskim przechowywana jest nastepujagca dokumentacja
wiasna:

» ksiegi urodzen z lat 1946-2013 — 3,9 mb, matzenstw z lat 1946-2013 — 1,07
mb, zgondéw z lat 1946-2013 — 1,24 mb,

e akta zbiorowe urodzen z lat 1950-2013 — 9,88 mb, malzenstw z lat 1950-
2013 — 4,55 mb, zgonow z lat 1950-1972, 1974-2013 — 1,88 mb,

s skorowidze do ksiqg z lat 1949-2013 — 1,10 mb,

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty
skrajne, ilos¢ mb, jednostek archiwalnych Iub inwentarzowych, w podziale na
kategori¢ A i kategorit; B, a takie — jeSli zachodzi potrzeba — rodzaje
dokumentacji, jak w punktach II.2.a): '

1. Urzg¢dzie Stanu Cywilnego w Nowym Miescie Lubawskim:
» ksiggi: urodzen z lat 1911-1943, 1945 — 0,39 mb, matzenstw z lat 1909-
1943, 1945 — 0,18 mb, zgondéw z lat 1912-1943, 1945 — 0,28 mb
» skorowidze z lat 1928-1945 [1948] — 0,02 mb
» wtéropisy ksigg urodzen, malzenstw 1 zgondw z lat 1911-1987 w ilosci
4,58 mb
2. Urzedzie Stanu Cywilnego w Bratianie (Nowym Mieécie Lubawskim- wies);
» ksiegi: urodzen z lat 1911-1943, 1945-1959, 1973-1980 — 0,30 mb,
matzenstw z lat 1912-1943, 1945-1959, 1973-1980 — 0,31 mb, ksiggi
zgonow z lat 1912-1943, 1945-1959, 1973-1980 — 0,33 mb, '
> akta zbiorowe: urodzen z lat 1936, 1939-1943, 1948, 1950-1952, 1973-
1980, matzenstw z lat 1973-1980, zgonéw z lat 1974-1980 — 0,1 mb,
» skorowidze z lat 1811-1935, 1953-1954, — 0,08 mb,
> witbropisy ksiag: urodzen, malzenstw i zgonoéw z lat 1911-1954 — 0,70
mb,
3. Urzedzie Stanu Cywilnego w Gwizdzinach:

> ksiegi urodzen z lat 1911-1935, matzenstw z lat 1900-1935 i ksiggi zgonow
4




z lat 1900-1935 — 0,43 mb,
» skorowidze z lat 1911-1935— 0,02 mb,
» wtoropisy ksigg urodzen, matzenstw, zgogéw z lat 1911-1934 ~ 0,38 mb,
4. Urzgdzie Stanu Cywilnego w Jamielniku:
> ksiegi: urodzen z lat 1921-1935, malzenstw z lat 1904-1933 i ksiegi zgonoéw
z lat 1905-1935 — 0,23 mb,
> skorowidze z lat 1911-1935 — 0,01 mb,
> wtéropisy ksigg urodzen z lat 1927-1935, malzenstw z lat 1922-1935,
zgonow z lat 1921-1935 — 0,06 mb,
5. Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowym Dworze (Gryzlinach):
» ksiggi: urodzen z lat 1936-1959, matzenstw z lat 1934-1959, zgonow z lat
1936-1959 — 0,56 mb,
> akta zbiorowe: urodzen z lat 1949, 1944, 1955, malzenstw 1948-1949,
1955j1959, zgondw z lat 1954-1959 — 0,1 mb,
> skorowidze z lat.1936, 1944-1959, 1953-1954 — 0,01 mb,
> wtbropisy ksiag urodzen, matzefistw i zgonoéw z lat 1936-1954, 1957-1959
- 0,66 mb
6. Urzedzie Stanu Cywilnego w Radomnie:
> ksiggi: urodzen z lat 1908-1918, 1921-1935, malzenstw z lat 1908-1912,
1921-1935, zgon6éw z lat 1910-1935 — 0,26 mb,
> akta zbiorowe urodzen z lét 1918, 1929, 1934 - 0,01 mb
» skorowidze z lat 1874-1935 — 0,01 mb |
> wtoropisy ksigg urddzeﬁ, malzenstw, zgonéw z lat 1911-1935 — 0,17 mb
7. Urzedzie Stanu Cywilnego w Skarlinie:
> ksiegi: urodzen z lat 1912-1935, 1955-1959, matzenstw z lat 1910-1935,
1955-1959, zgonéw z lat 1911-1935, 1955-1959 — 0,45 mb,
> akta zbiorowe: urodzen 1934, 1955-1959, malzenstw z lat 1913, 1916,
1951, 1955-1959, zgony z roku 1959 — 0,1 mb,
> skorowidze z lat 1874-1935 — 0,01 mb,
»> wtoropisy ksiag urddzeﬁ, malzenstw i zgonc')w z lat 1911-1935, 1957-1959
—0, 43 mb, '
8. Urze¢dzie Stanu Cywilnego w Tylicach:
» ksiggi: urodzen z lat 1912-1935, matzenstw z lat 1900-1935 i zgonow z lat
1910-1935 — 0,45 mb,
5 akta zbiorowe: urodzen z lat 1923, 1927, 1929 wilosci 0,01 mb
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9

» skorowidze z lat 1874-1935— 0,01 mb
» wtoropisy ksigg urodzen, matzenstw, zgonéw z lat 1911-1935 — 0,47 mb

dokumentacja zdeponowana: /obca/, (jak w punkcie I1.2.b):

Wtéropisy ksiag z terenu bylego powiatu nowomiejskiego:
» USC Biskupiec:

— wtoropisy ksigg: urodzen z lat 1947, 1957-1983, matzenstw z lat 1947,

1957-1983, zgondéw z lat 1947, 1957-1981 ~ 0,73 mb
» USC Boleszyn:

—  wtoropisy ksigg: urodzen z lat 1914, 1926-1929, 1932-1935, matzefistw
z lat 1911-1912, 1914-1921, 1923-1935, zgondéw z lat 1911-1924, 1926-
1935-0,72 mb

» USC Brzozie Lubawskie:

—  wtéropisy ksigg: urodzen z lat 1911-1935, malzenstw z lat 1911-1935,

zgonoéw z lat 1911-1935 — 0,32 mb
» USC Grodziczno:

— wtéropisy ksigg: urodzen z lat 1938-1939, 1946-1949, 1951-1954,
1957-1969, 1972-1985, matzenstw z lat 1938, 1943, 1946-1949, 1951-
1954, 1957-1985, zgondw z lat 1938-1939, 1943, 1946-1949, 1951-1954,
1957-1985 — 0,94 mb

» USC Krotyszyny:

— wtbropisy ksiag: urodzen z lat 1911-1941, 1947-1954, 1957-1971,
malzenstw z lat 1911-1937, 1941, 1947-1954, 1957-1971, zgonow z lat
1911-1937, 1941, 1947-1954, 1957-1971 — 1,17 mb

> USC Kurzg¢tik:
—  wtoropisy ksigg: urodzen z lat 1911-1944, 1946-1954, 1957-1959,
1973-1987, malzenistw z lat 1911-1940, 1944, 1946-1954, 1958-1959,
1973-1987, zgonéw z lat 1911-1944, 1946-1954, 1957-1959, 1973-
1987 — 1,16 mb
» USC Lipinki:
- wtéropisy ksigg: urodzen z lat 1911-1935, 1957-1959, matzenistw z lat
1911-1935, 1957-1959, zgonoéw z lat 19111935 — 0,63 mb
» USC Lakorz
- wtéropisy ksiag: urodzen z lat 1911-1937, 1946-1954, 1957-1972,
malzenstw z lat 1911-1937, 1946-1948, 1951-1954, 1957-1972,
zgonow z lat 1911-1937, 1946-1954, 1957-1972 — 1,11 mb

6




> USC Marzecice
- wtéropisy ksigg: urodzen z lat 1936-1954, 1957-1959, malzenstw z lat
1936-1939, 1957-1959, zgondéw z lat 1936-1939, 1941-1943, 1945-
1954, 1957-1959 — 0,72 mb '
> USC Mikolajki
- wtoropisy ksigg: urodzen z lat 1911-1928, 1930-1935, malzenstw z lat
1911-1920, 1922-1933, 1935, zgondw zlat 1911-1935 — 0,42 mb
» USC Mroczno
e wtoropisy ksiag: urodzen z lat 1911-1937, 1939, 1945-1949, 1952,
1957-1971, matzenstw z lat 1911-1937, 1945-1949, 1952, 1957-1971,
Zzgondw z lat 1911-1937, 1945-1949, 1952, 1957-1971 - 1,02 mb
> USC Nielbark
— wtéropisy ksigg: urodzen z lat 1957-1959, matzenistw z lat 1957-1959,
zgondw z lat 1957-1959 — 0,03 mb
> USC Ostrowite
- wtoropisy ksiagg: urodzen z lat 191 1-1935, matzenistw z lat 1911-1935,
zgondéw z lat 1911-1935-0,52 mb
» USC Podlasek
- ﬁ’t()ropisy ksigg: urodzen z lat 1955, 1957-1958 malzenstw z lat 1955,
1957-1958, zgonow z roku 1958 — 0,06 mb
>  USC Rywaldzik |
- wtoropisy ksiag: urodzen z lat 1957-1959, matzenistw z lat 1957-1959,
zgon6éw z lat 1957-1959 — 0,03 mb - |
» USC Szwarcenowo |
~ wtoropisy ksiag: urodzen z lat 1911-1921, 1957-1959, matzenstw z lat
1911-1921, 1957-1959, zgondw z lat 1911-1921, 1957-1959 — 0,36 mb
> USC Tereszewo
— wtoropisy ksigg: urodzen z lat 1911-1929, 1931-1935, 1958-1959,
matzenstw z lat 1911-1935, 1958-1959, zgonoéw z lat 1911-1935,
1958-1959 — 0,36 mb |
> USC Wielkie Balowki
—  wtéropisy ksigg: urodzed z lat 1911-1935, 1957, malzefistw z lat
1911-1935, 1957, zgondéw z lat 1911-1935, 1957 — 0,51 mb
3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogéolem 52,75 mb, w tym
- kategorii A 52,75 mb
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4,

- kategorii B .-.mb
w tym

- Kkategorii BES0 ..-..mb
Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): stan zbioru w
poréwnaniu do poprzedniej kontroli powigkszyl si¢ o 5,89 mb, co jest spowodowane
biezaca praca Urzedu. 1los¢ materiatow archiwalnych zwigkszyla si¢ o 8,26 mb, natomiast
iloé¢ dokumentacji niearchiwalnej zmniejszyla si¢ o 2,37 mb, co zwigzane z przekazaniem
dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta. Stan fizyczny akt
jest dobry.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé

Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja
do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygmaturami archiwalnymi, kompletno§¢é materialéw
archiwalnych): dokumentacja wytwarzana przez Urzad Stanu Cywilnego w Nowym
Miescie Lubawskim przechowywana jest w pomieszczeniu biurowym USC, Natomiast
wtéropisy ztozono do osobnego lokalu usytuowanego na poddaszu budynku. Ksiegi, akta
zbiorowe oraz wtoropisy poukladano na regalach badz potkach szaf poszczegdlnymi
Urzedami, rodzajami ksiag oraz chronologicznie. Poszczegdlne akta zakwalifikowano do
poszczegllnych kategorii archiwalnych zgodnie z obowiazujacym jednolitym rzeczowym
wykazem akt. Opis poszczegolnych jednostek archiwalnych nie budzil zastrzezen. Calo$é
dokumentacji zewidencjonowano na spisach zdawczo-odbiorczych. Ponadto osoby
opiekujace sie zasobem korzystaja ze specjalnego programu dla USC Technika Gliwice
(umozliwia on drukowanie ksigg oraz indekséw osobowych). Nie zachowal si¢ komplet
materialow archiwalnych z poszczegolnych USC.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzagdkowana na
biezaco, po zasig¢gmigciu opinii archiwum panstwowego — nie, przez pracownikow
jednostki odpowiedzialnych za zasob w sposéb prawidlowy.

Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kategori¢ A i B — tak

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum painstwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie
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¢) ewidencj¢ wypoZyczen — nie
f) inne Srodki ewidencyjne: skorowidze do ksigg w formie ksiazkowej i elektroniczne;j.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: do dokumentacji zgromadzonej w pomieszczeniach
Urzgdu Stanu Cywilnego w Nowum Miescie Lubawskim za zaprowadzono nastepujgce
$rodki ewidencyjne: wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych, na ktérym wpisywane sa
poszczegdlne spisy zdawczo-odbiorcze w kolejnosci ich wplywu, nazwy komérek
organizacyjnych, liczba pozycji spisu oraz liczba teczek (dodatkowo w polu uwagi
Wpisfwana jest kategoria archiwalna akt); spisy zdawczo-odbiorcze w podziale na
kategorie archiwalne A i B (poszczegdlne spisy zdawczo-odbiorcze opieczetowano
pieczecig Urzgdu, podano nazwe komoérki organizacyjnej, numer spisu, wpisano numer
klasyfikacyjny oraz tytu! z rzeczowego wykazu akt, daty skrajne, liczbg teczek, spisy
materialéw  archiwalnych przekazywanych do archiwum  panstwowego
(przechowywane sg w osobnych teczkach w kolejnosci spraw), dodatkowymi srodkarmni
ewidencyjnymi sg skorowidze alfabetyczne do ksigg urodzeii, malzeiistw i zgonéw.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ..-..

11. Udostgpnianie akt (terminowos$¢é ZWTotow akt, stan fizyczny udost¢pnianych akt):
dokumentacji nie udostepnia sie.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej ‘odbywa si¢ regularnie, nieregularnie*, za
zezwoleniem, bez zezwolenia* archiwum palistwowego; ostatnio — do tej pory nie
przeprowadzano brakovﬁnia. | |
Jednostka kontrolowana nic ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;.

13. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce 2012 r. i objglo 0,28 mb, zespolu akt USC Skarlih, USC Nowe Miasto
Lubawskie, USC Tereszewo, USC Mikotajki, USC Kurzetnik, USC Brzozie Lubawskje,
USC Boleszyn, USC Mroczno, USC Szwarcenowo, USC Lipinki, USC Ostrowite, USC
Krotoszyny, USC Gwizdziny, USC Wielkie Batéwki, USC Bratian, USC Eakorz USC
Tylice.

14. Osoby odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pani Barbara
Kwiatkowska zatrudmiona w innej formie, posiadajgca wyksztalcenie wyzsze oraz
ukonczony, w 1999 r. kurs archiwalny‘ stopnia [ zorganizpwany przez Centralny
Osrodek Kursow Kancelaryjno-Archiwalnych Stowarzyszenia Archiwistow Polskich
Oddziat w Toruniu,

W archiwum zatrudnieni sg takze: Pani Ewelina Manlsiak zatﬁdhiona w innej formie,
posiadajgca wyksztalcenie wyzsze i nieukoficzony w..-..r. kurs archiwalny stopnia..-..
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15. Warunki pracy w pomieszczeniu biurowym USC sg dobre, poniewaz: lokal jest dobrze
os$wietlony i ogrzewany oraz wyposazony w podstawowy sprzet biurowy.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): dokumentacja USC w Nowym Miescie Lubawskim przechowywana jest w
dwoch pomieszczeniach:

» pomieszczenie biurowe USC usytuowane na pierwszym pi¢trze budynku zajmuje
powierzchnie 30 m?. Na jego wyposazenie sktada si¢ jedenascie szaf drewnianych
zamykanych na klucz, podstawowy sprz¢t biurowy oraz dwa komputery z
programem przeznaczonym dla USC. Jest ogrzewane 1 posiada o$wietlenie
jarzeniowe. Na zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami skladajg sie: drzwi drewniane zamykane na dwa zamki i gasnica
proszkowa. Termohigrometr wskazuje temperature 26°C i wilgotnosé 60%.

» Drugie pomieszczenie usytuowane jest na poddaszu budynku Urzedu Miejskiego.
Powierzchnia lokalu wynosi 12 m® Na wyposazenie skladaja si¢ dwie szafy
drewniane. Na zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami skfadajg sie: drzwi drewniane zamykane na dwa zamki i gasnica
proszkowa. Termohigrometr wskazuje temperature 24°C i wilgotnosé 55%.

17. Inne ustalenia kontroli (m. in. oSwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie):........ccccoovriiiriicinecn e e itrereera e eenee sttt aashnsesea e s nrneeeeneranenaes

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe: wykonano zalecenie wydane podczas ostatniej kontroli
przeprowadzonej w dniu 11 lipca 2008 r. dotyczace Zzmiany pomieszczenia, w ktérym

przechowywano wtoropisy ksiagg stanu cywilnego..

I11 Zalecenh pokontrolnych nie wydaje sie.

Protokél podpisali:

Oddziat ds.archiwéw zakladowych
w(/ AN bguc@\wv(\/

Jaxksz Bonczkowski

(kierownik kontrolowane; jednostki) iwisya zaktid (przeprowadzajacy kontrolg)




Zalgczniki:

Protokét sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
Egz. nr2 - AP w Toruniu

*  niepotrzebne skresli¢
**  wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych
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