	
	KARTA  USŁUG –

Urząd Miejski

w Nowym Mieście Lubawskim

      Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Ludności i Informacji Niejawnych 


	Usługa: Uznanie poborowego lub żołnierza za koniecznego do sprawowania bezpośredniej opieki 
              nad członkiem rodziny

	Podstawa prawna: 
w przypadku żołnierza: 

· art. 88 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004r. nr 241, poz. 2416 ze zm.);

w przypadku poborowego:
· art. 39a ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004r. nr 241, poz. 2416 ze zm.),

· §2 ust.1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 3 stycznia 2006 roku w sprawie orzekania o konieczności sprawowania przez poborowego bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny (Dz.U. Nr 17, poz.129). 

 

	Wymagane dokumenty: 
1) wniosek poborowego lub żołnierza, który powinien zawierać:
· imię i nazwisko,

· datę i miejsce urodzenia,

· adres zamieszkania,

· numer ewidencyjny PESEL,

· wyszczególnienie osób, w stosunku do których zachodzi konieczność sprawowania bezpośredniej opieki, w tym ich imię i nazwisko, stopień pokrewieństwa w stosunku do poborowego lub żołnierza, datę urodzenia oraz adres zamieszkania,

· uzasadnienie zawierające powód ubiegania się o uznanie poborowego (żołnierza) za sprawującego bezpośrednią opiekę nad członkiem rodziny,

2) do wniosku należy bezwzględnie dołączyć:
· przypadku, gdy zachodzi konieczność sprawowania bezpośredniej opieki nad osobą, która nie ukończyła 16 roku życia albo ukończyła 75 rok życia:
a) oświadczenie woli osoby, która ukończyła 75 rok życia, wymagającej bezpośredniej opieki poborowego lub żołnierza o konieczności sprawowania tej opieki, jeżeli osoba ta posiada pełną zdolność do czynności prawnych,

b) oświadczenie poborowego lub żołnierza zawierające wyszczególnienie członków rodziny, wobec której zachodzi konieczność sprawowania bezpośredniej opieki przez poborowego, bliższych lub równych stopniem pokrewieństwa wobec tej osoby, w tym: 

· imię i nazwisko, 

· stopień pokrewieństwa w stosunku do osoby wymagającej opieki, 

· datę urodzenia, 

· adres zamieszkania.

· w przypadku, gdy zachodzi konieczność sprawowania bezpośredniej opieki nad osobą całkowicie niezdolną do pracy i do samodzielnej egzystencji:
a) ostateczne orzeczenie o uznaniu osoby wymagającej opieki za całkowicie niezdolną do pracy i do samodzielnej egzystencji lub zaliczoną do znacznego stopnia niepełnosprawności,

b) oświadczenie woli osoby wymagającej bezpośredniej opieki o konieczności sprawowania tej opieki, jeżeli osoba ta posiada pełną zdolność do czynności prawnych,

c) oświadczenie poborowego lub żołnierza zawierające wyszczególnienie członków rodziny, wobec której zachodzi konieczność sprawowania bezpośredniej opieki przez poborowego (żołnierza), bliższych lub równych stopniem pokrewieństwa poborowemu (żołnierzowi) wobec tej osoby, w tym imię i nazwisko, stopień pokrewieństwa w stosunku do osoby wymagającej opieki, datę urodzenia i adres zamieszkania.



	Opłaty:
Podania, czynności urzędowe, zaświadczenia, zezwolenia w sprawach powszechnego obowiązku obrony RP są zwolnione z opłaty skarbowej – art.2 ust.1 pkt1 lit e ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).

	Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
Zgodnie z art. 35 kodeksu postępowania administracyjnego – niezwłocznie po złożeniu wniosku lub w ciągu 30 dni, jeżeli zaistnieje konieczność przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego.

	Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień:

	Pan Krzysztof Widźgowski
inspektor Urzędu Miejskiego zajmujący samodzielne stanowisko ds. ochrony ludności i informacji niejawnych

	Numer pokoju:  biuro Nr 5

	E – mail: urzad@umnowemiasto.pl
	telefon: 056 4729636; tel./fax 056 4742979

	Godziny pracy: 
1. 7:30 – 15:15
2. 7:30 – 16:30 – wtorek

	Sposób załatwienia sprawy: 

Rozstrzygnięcie ma formę decyzji administracyjnej. 

Decyzję można odebrać osobiście; najczęściej przekazywana jest przez pracownika Urzędu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	Tryb odwoławczy:
Odwołanie wnosi się do Wojewody Warmińsko-Mazurskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego. 

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	Uwagi: 
Udokumentowany wniosek o uznanie za koniecznego do sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny, należy złożyć do burmistrza właściwego ze względu na miejsce pobytu stałego lub pobytu czasowego trwającego ponad dwa miesiące.

Wniosek o uznanie poborowego lub żołnierza za sprawującego bezpośrednią opiekę nad członkiem rodziny, może złożyć do właściwego miejscowo urzędu:

· poborowy,

· żołnierz,

· pełnoletni członek rodziny poborowego lub żołnierza wymagający sprawowania bezpośredniej opieki – w takim przypadku niezbędne jest dołączenie do wniosku pisemnej zgody poborowego (żołnierza) na uznanie go za sprawującego opiekę nad członkiem rodziny.

Wniosek o uznanie poborowego skierowanego do odbycia służby zastępczej za sprawującego bezpośrednią opiekę nad członkiem rodziny należy złożyć do właściwego miejscowo marszałka województwa – art. 21 ust.1 pkt3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o służbie zastępczej (Dz.U. Nr 223, poz.2217).




