	
	KARTA  USŁUG –

Urząd Miejski

w Nowym Mieście Lubawskim

      Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Ludności i Informacji Niejawnych 


	Usługa: Uznanie poborowego lub żołnierza za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu 

              członków rodziny

	Podstawa prawna: 

· art. 127 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004r. nr 241, poz. 2416 ze zm.); 

	Wymagane dokumenty: 

· wniosek żołnierza odbywającego zasadniczą służbę wojskową z wyjątkiem żołnierza pełniącego służbę nadterminową, lub wniosek poborowego posiadającego kartę powołania, albo uprawnionego członka rodziny żołnierza,

· zaświadczenie o wysokości uzyskiwanego dochodu przez członków rodziny żołnierza (poborowego) pozostających na wyłącznym utrzymaniu

· zaświadczenie z powiatowego urzędu pracy – jeżeli członek rodziny nie pracuje,

· odpis skróconego aktu małżeństwa żołnierza (poborowego),

· odpis skróconego aktu urodzenia dziecka,

· prawomocne orzeczenie sądu o obowiązku alimentacyjnym,

oraz do wglądu:

· książeczka wojskowa – w przypadku żołnierza,

· karta powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej – w przypadku poborowego.



	Opłaty:

Podania, czynności urzędowe, zaświadczenia, zezwolenia w sprawach powszechnego obowiązku obrony RP są zwolnione z opłaty skarbowej – art.2 ust.1 pkt1 lit e ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).

	Przewidywany termin załatwienia sprawy: 

Zgodnie z art. 35 kodeksu postępowania administracyjnego – niezwłocznie po złożeniu wniosku lub w ciągu 30 dni, jeżeli zaistnieje konieczność przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego.

	Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień:

	Pan Krzysztof Widźgowski
inspektor Urzędu Miejskiego zajmujący samodzielne stanowisko ds. ochrony ludności i informacji niejawnych

	Numer pokoju:  biuro Nr 5

	E – mail: urzad@umnowemiasto.pl
	telefon: 056 4729636; tel./fax 056 4742979

	Godziny pracy: 

1. 7:30 – 15:15

2. 7:30 – 16:30 – wtorek

	Sposób załatwienia sprawy: 

Rozstrzygnięcie ma formę decyzji administracyjnej. 

Decyzję można odebrać osobiście; najczęściej przekazywana jest przez pracownika Urzędu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Warmińsko-Mazurskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Nowego Miasta Lubawskiego. 

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	Uwagi: 

Udokumentowany wniosek o uznanie żołnierza (poborowego) za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny należy złożyć do wójta lub burmistrza właściwego ze względu na miejsce pobytu stałego (zamieszkania) lub pobytu czasowego trwającego ponad dwa miesiące w dniu doręczenia poborowemu karty powołania do zasadniczej służby wojskowej, a w stosunku do żołnierzy odbywających zasadniczą służbę wojskową – w dniu stawienia się do odbycia tej służby. 
Członkami rodziny żołnierza (poborowego) pozostającymi na jego wyłącznym utrzymaniu, w myśl art.128 ust.2 ustawy o powszechnym obowiązku obrony RP są:

· żona,

· dzieci,

· rodzice,

· osoby względem których żołnierza (poborowego) obciąża obowiązek alimentacyjny,

jeżeli nie uzyskują dochodu lub uzyskiwany przez nich dochód z jakiegokolwiek tytułu jest niższy od minimalnego wynagrodzenia za pracę obowiązującego w grudnia roku poprzedniego, ustalonego na podstawie przepisów ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.

Zasiłek wypłaca dowódca jednostki wojskowej, w której żołnierz odbywa służbę na podstawie wydanej decyzji, za okres od dnia stawienia się do zasadniczej służby wojskowej.

Żołnierzowi, na którym ciąży obowiązek alimentacyjny na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu, wypłaca się zasiłek w wysokości świadczenia alimentacyjnego, jednak nie wyższej niż kwota minimalnego wynagrodzenia za pracę obowiązującego w grudniu roku poprzedniego, ustalonego na podstawie przepisów ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.

Wniosek o uznanie za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny, może złożyć do właściwego miejscowo urzędu:

· poborowy, któremu doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej,

· żołnierz odbywający zasadniczą służbę wojskową, z wyjątkiem żołnierza pełniącego służbę nadterminową,

· uprawniony członek rodziny pozostający na wyłącznym utrzymaniu żołnierza (poborowego).




