ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY LUB CZASOWY
Wymagane dokumenty

Cudzoziemiec — obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, ktory przebywa w
Polsce dluzej niz 3 miesigce, ma obowigzek si¢ zameldowac. Pozostali cudzoziemcy maja
obowigzek zameldowania si¢ jezeli ich pobyt jest dtuzszy niz 30 dni.

Obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii albo
cztonkiem rodziny takiego cudzoziemca - ma 30 dni na zgloszenie nowego miejsca
zamieszkania (liczac od dnia przybycia do tego miejsca). Obywatel innego panstwa ma na
zgloszenie 4 dni.

Jesli obywatel innego panstwa bedzie przebywal w Polsce krocej niz 30 dni, nie musi sig¢
meldowac.

Nalezy pamigtaé, Ze nie mozna przebywa¢ w Polsce dluzej, niz pozwala na to dokument,
ktory potwierdza prawo pobytu w Polsce.

Wymagane dokumenty:

o formularz: zgloszenie zameldowania na pobyt staty lub zgloszenie zameldowania na
pobyt czasowy — nalezy go pobra¢, wydrukowac i wypehi¢ (do pobrania ponizej) lub
pobra¢ i wypehi¢ druk na miejscu w urzedzie. Formularz musi by¢ potwierdzony
czytelnym podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wlasciciela lokalu/domu lub
osobe, ktora posiada inne prawo do lokalu (np. najemce);

e paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, panstwa EFTA 1 Szwajcarii inny wazny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ 1 obywatelstwo;

o Kkarta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na
osiedlenie si¢, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej
lub decyzj¢ o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w
Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupeiniajacej lub zgody na pobyt tolerowany,
inny dokument potwierdzajacy, ze jest si¢ czlonkiem rodziny obywatela Unii
Europejskiej;

e dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu (w oryginale). Wiasciciel
przynosi dokument potwierdzajacy np. wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu, decyzja administracyjna
lub orzeczenie sadu. Jesli nie jest si¢ wiascicielem i nie posiada si¢ tez innego prawa

do mieszkania, w ktorym chce si¢ zameldowac - osoba, ktéra ma takie prawo powinna
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podpisa¢ si¢ na formularzu, potwierdzajac pobyt osoby zglaszajacej zameldowanie.
Dokument potwierdzajacy prawo do lokalu tej osoby nalezy okazaé w urzgdzie.
Zameldowaé¢ mozna si¢ osobiscie lub moze to zrobi¢ w petnomocnik. Pelnomocnictwo musi
by¢ na pismie (wzér do pobrania ponizej), a pelnomocnik powinien mie¢ ze sobg swoj dowod
osobisty lub paszport (oprocz wskazanych wyzej dokumentow).
Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny - melduja osobg, ktora nie ma zdolnosci do
czynno$ci prawnych (osoby calkowicie ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 roku zycia) lub
osobe, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwlasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia).
Miejsce zlozenia dokumentow
Urzad Miejski w Nowym Miesécie Lubawskim, ul Rynek 1, biuro nr 24 (parter).
Oplaty
Zameldowanie jest bezptatne.
Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly jest bezptatne. Zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt czasowy wydawane jest na wniosek. Optata skarbowa za wydanie
zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wynosi 17 zt. (zwolnienia zgodnie z ustawg
o oplacie skarbowej). Pelnomocnictwo do zameldowania jest bezptatne.
Pelnomocnictwo do wydania zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy - 17z1.
W przypadku, gdy petnomocnikiem jest maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie,
wnuki - petnomocnictwo jest bezptatne.
Optaty nalezy dokonac¢:
e przelewem na konto Urzedu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim 60 1020 3583
0000 3202 0011 3100 PKO BP SA Oddzial Nowe Miasto Lubawskie
o kartg ptatnicza, w kasie Urzedu Miejskiego;
o gotowka w kasie Urzedu Miejskiego
Termin i sposob zalatwienia
Po zgloszenia nastepuje zameldowanie. Jesli jest to zameldowanie na pobyt staty — wydawane
jest zaswiadczenie. Jesli jest to zameldowanie na pobyt czasowy w celu otrzymania
zaswiadczenia nalezy ztozy¢ wniosek.
Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;
e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z 13.12.2017 r. w
sprawie okres$lenia wzordw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowigzku meldunkowego



Tryb odwolawczy
Nie wystepuje.



