ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO LUB CZASOWEGO

Kazda osoba posiadajaca obywatelstwo polskie i mieszkajagca w Polsce, powinna pamigtac o
obowiagzku meldunkowym. Jesli mieszka si¢ pod konkretnym adresem i zamierza si¢ tam
mieszkac na state - nalezy zameldowac si¢ tam na pobyt staly. Jesli tymczasowo mieszka si¢
pod innym adresem niz adres zameldowania statego i chce si¢ tam mieszka¢ dtuzej niz 3
miesigce (ale nie chce si¢ zmienia¢ obecnego adresu stalego zameldowania) — nalezy
zameldowac si¢ tam na pobyt czasowy.

Mozna mie¢ jednoczeSnie jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce pobytu
Czasoweqgo.

Jesli dokonuje si¢ zameldowania na pobyt staty lub czasowy nie trzeba wymeldowywac si¢ w
dotychczasowym miejscu pobytu (stalego lub czasowego) - wymeldowanie z poprzedniego
miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt staly
lub czasowy).

Mozna zameldowac si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika w tutejszym Urzegdzie, albo
elektronicznie (przez Internet).

Aby si¢ zameldowac¢ w urzedzie nalezy przygotowac:

o formularz: zgloszenie zameldowania na pobyt staly lub zgloszenie zameldowania na
pobyt czasowy — nalezy go pobra¢, wydrukowac i wypetni¢ (do pobrania ponizej) lub
pobra¢ i wypehi¢ druk na miejscu w urzedzie. Formularz musi by¢ potwierdzony
czytelnym podpisem wraz z datg jego ztozenia przez wlasciciela lokalu/domu lub
osobg, ktora posiada inne prawo do lokalu (np. najemcg);

e dowdd osobisty lub paszport;

e dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu (w oryginale). Jesli jest si¢
wlascicielem nalezy przynies¢ dokument, ktory to potwierdzi np. wypis (odpis) z
ksiggi wieczystej, akt notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa najmu,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu. Jesli nie jest si¢ wiascicielem i nie
posiada si¢ tez innego prawa do mieszkania, w ktorym chce si¢ zameldowaé —
wymaga si¢ aby o0soba, ktéra ma takie prawo podpisata si¢ na formularzu,
potwierdzajac tym samym pobyt osoby zgtaszajacej. Dokument potwierdzajacy prawo
do lokalu tej osoby nalezy pokaza¢ w urzedzie.

Zameldowa¢ mozna si¢ osobiscie lub moze to zrobi¢ petnomocnik. Pelnomocnictwo musi by¢
na pisSmie (wzér do pobrania ponizej), a petnomocnik powinien mie¢ ze sobg swoj dowod
osobisty lub paszport.

Aby zameldowac si¢ przez Internet:



nalezy mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Do
elektronicznego zgtoszenia nalezy zataczy¢:

e dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie
niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

e dokument elektroniczny zawierajacy o$§wiadczenie, wlasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytulem prawnym do lokalu, potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w
razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

e w przypadku zameldowywania przez pelnomocnika: elektroniczny dokument
pelnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP Ilub podpisem
kwalifikowanym (udzielajacego pelnomocnictwa)

Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny - melduja osobg, ktora nie ma zdolnosci do
czynnos$ci prawnych (osoby catkowicie ubezwlasnowolnione, dzieci do 13 roku zycia) lub
osobg, ktéra ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby czeSciowo
ubezwlasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia).

Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Miejski w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1, biuro nr 24 (parter).

Oplaty

Zgloszenie pobytu statego lub czasowego jest bezplatne.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly jest bezptatne. Zaswiadczenie o
zameldowaniu czasowym wydaj¢ si¢ na wniosek. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia
0 zameldowaniu na pobyt czasowy wynosi 17zt. Petnomocnictwo do zameldowania jest
bezptatne. Pelnomocnictwo do wydania za§wiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy -
17zt. W przypadku, gdy petlnomocnikiem jest maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo,
dziadkowie, wnuki - petnomocnictwo jest bezptatne.

Optfaty nalezy dokonac¢:

e przelewem na konto Urzgdu Miejskiego w Nowym Miescie Lubawskim 60 1020 3583
0000 3202 0011 3100PKO BP SA Oddzial Nowe Miasto Lubawskie

o kartg ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego;

o gotéwka w kasie Urzedu Miejskiego.

Termin i sposob zalatwienia
Po otrzymaniu zgloszenia nastepuje zameldowanie. Jesli bedzie to zameldowanie na pobyt
stalty — wydawane jest zaswiadczenie. Jesli na pobyt czasowy w celu otrzymania
zaswiadczenia nalezy ztozy¢ wniosek.

Podstawa prawna


http://bip.poznan.pl/bip/druki.html?co=show&dr_id=368460&type=doc

e Ustawa z 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 13.12.2017 r. w
sprawie okre$lenia wzordw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Tryb odwolawczy
Nie wystepuje.



